HYICIPALIDAD PROVIRGIAL BIE HYANGAVELIGA
SUBHGEREN GIARSECREARIA

ORDENANZA MUNICIPAL N° 015-2014-CM/MPH

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA.

POR CUANTO:

El Conce]o de la Municipalidad Provincial de Huancavelica, en Sesion Ordinaria de
fecha trece de noviembre del afio dos mil catorce.

VISTO:

El Informe N° 533-2014/MPH-GINPLAT/SGPUOT., de la Sub Gerencia de
Planeamiento Urbano y Ordenamiento Territorial, el Informe N° 858-2014-GDE/MPH., de la Gerencia de
Desarrollo  Econdémico, remitiendo la propuesta de medificacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos TUPA., de la Sub Gerencia de Comercializacién, y de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano
de la Municipalidad Provincial de Huancavelica

CONSIDERANDO:

Que, el articulo’ '195° de la Constitucidn. Politica del Perl, establece, gue los
gobiernos locales promueven el desarroll fa economia local, y la prestacion de los servicios publicos de su
responsabilidad, en armonie con. las politicas y planes nacionales y regionales de desarrollo, siendo
competentes para organizar, reglamentar y administrar los servicios publicos locales de su responsabilidad, asi
como desarrollar v regular actividades y/o servicios en materia de transporte colectivo, circulacion y transito;

-+ Que, mediante la Ordenanza Municipal N° 016-2012-CM/MPH., se aprueba la
Modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de
Huancavelica, aprobado por la. Ordenanza Municipal N9 127-2011-CM/MPH., en 1o que respecta a la Sub
Gerencia de Comercializacién de' la Gerencia de Desarrollo Econdémico, y de la Sub Gerencias de Logistica y
Patrimonic de la:Gerencia 'de Administracién y Finanzas, asimismo mediante la Ordenanza Municipal N° 022~
2013-CM/MPH.;, se modifica el TUPA en la parte pertinente de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbana vy
Ordenamiento. Territorial; de igual forma con la Ordenanza Munjcipal N° 038-2013-CM/MPH., se modifica el
TUPA de la Sub-Gerencia de Praneamlento Urbana y Ordenamiento Territorial de la Muni C\paltdad Provincial de

Huancavelitsn, " %% 5 8 tomen e
Que de conformldad al: inciso 8 del articulo 9°--de la Ley Organica de

Municipalidades N© 27972, corresponde al Concejo Municipal aprobar modificar o derogar las ordenanzas y

dejar sin efecto los acuerdos,
Que, las Mumcnpahdades cumpien su funuon normauva Yy entre otros mecanismaos,

a través de una Ordenanza Municipal, los cuales de conformidad con el numeral 4 del articulo 200° de la
Constitucion Politica del Estado, es reconocida con rango de Ley, al ig ue las leyes propiamente dichas, los
decretos legislativos, los decretos de urgencia v as normas regionales racter general;

Que, mediante la Ley N° 29332, se crea el Plan'de Ingentivos a la Mejora de la
Gestion Municipal y a través del Decreto Supremo N° 015-2014-EF., se aprueba "Los Procedimientos para el
Cumplimiento de Metas y la Asignacién de los Recursos del Plan de Incentivos-a la Mejora de la Gestion y
Modernizacion Municipal del afio 2014”; encontrandose en el Anexo N° 04 las Metas dél Plan de Incentivos que
deben cumplir las municipalidades, al 31 de diciembre del afic 2014, siendo una de las metas la Meta N° 42
“Contar con TUPA acorde conla normatividad vigente y que fomente la inversion publica y privada y cumplir
con emitir las Licencias de Funcionamiento en el plazo “méximo de 10 dias habiles. En el caso de
municipalidades provinciales, deberdn emitir Acuerdos de COHCE’JO pronuncidndose sobre la ratificacion o no de
la Ordenanza distrital”;

Que, mediante el Decreto Suprcmo N° 064-2010-PCM., se aprueba la metodologia
de determinacion de- costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad
comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en
cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos

General;
Que, asimismo, mediante el Decreto Supremo N° 007-2011-PCM., se aprueba la

metodologia de Simplificacién Administrativa y establece disposiciones para su implementacion, para la mejora
de los procedimientos administrativos y servicios prestados con exclusividad; por lo que a la presente
normativa y a lo mencionado en el considerando que antecede, se ajusta la modificacién de la Ordenanza

propuesta;
Que, mediante Ley N°® 28976, lLey Marco de Licencia de Funcionamiento, se

establece el marco juridico de las disposiciones aplicables al procedimiento para el otorgamiento de la licencia
de funcionamiente expedida por las municipalidades;

Que, la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, modificada por las Leyes N® 29300 y N° 28476, tiene por objete establecer la relacidn juridica de
los procedimientos administrativos para la obtencién de las licencias de habilitacion urbana y de edificacion,
seguimiento, supervisién y fiscalizacion en la ejecucion de los respectivos proyectos, en un marco que garantice
la seguridad privada y publica;
Que, mediante el Decreto Suprerme N° 008-2013-VIVIENDA, se aprobd el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, el cual desarrolla los procedimientos
administrativos dispuestos en la Ley N 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones;

Que, mediante los documentos de vistos, la Gerencia de Desarrolio Econdmico y la
Sub Gerencia de Planeamiento Urbano y Ordenamiento Territorial, solicitan aprobar la modificacion del TUPA de
la Municipalidad Provincial de Huancavelica, aprobado por la Ordenanza Municipal N® 016-2012-CM/MPH y 022-
2013-CM/MPH., para la incorporacian de diversos procedimientos administrativos, en merito a la Ley N°® 30230,




Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para la promocion vy
diramizacion de la inversion del pais;

Que, al respecto la Sub Gerencia de Racionalizacidn, Estadistica e Informética, a
través del Informe N° 159-A-2014-SGREI-GPP/MPH., informa gque el TUPA propuesto considera los
procedimientos de la Sub Gerencia de Comercializacion y de la Sub Gerencia de Planeamiento Urbano, que
consta de 85 procedimientos administrativos, 49 de Licencias de Edificaciéon, 13 de Licencias de Habilitacion
Urbana, 01 de Instalacion de Conexiones Domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague, y 22 de
Licencias de Funcionamiento;

. Que, en la Sesion Ordinaria de fecha 13 de noviembre 2014, el Concejo Municipal
acordd por unanimidad, conformar una Comision Especial integrado por los sefiores Regidores Fernando
Clemente Arana, Hugo Caballero Iparraguirre y Celso Condori Ramos, para que puedan revisar vy evaluar la
propuesta de actualizacion del TUPA de la Sub Gerencia de Comercializacion, y de l& Sub Gerencia de
Planeamiento Urbano y Ordenamiento Territorial de la Municipalidad Provincial de Huancavelica, para el
cumplimiento de la Meta 42 del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion Municipal, de cuyo
encarge debiendo emitir el dictamen correspondiente v de considerarse favorable este serd aprobado a través
de una Ordenanza Municipal, sin que amerite un nuevo debate en Sesion de Concejo y con dispensa de lectura
y aprobacion del Acta;

Que, mediante el Dictamen N° 001-2014-MPH/CE., la Comision _Especial
mencionado en el considerando que antecede, aprucba la propuesta de modificacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos TUPA de la Sub Gerencia de Comercializacion, y de la Sub Gerencia de
Planeamiento Urbano y Ordenamiento Territorial de la Municipalidad Provincial de Huancavelica, consistente en
un total de 85 procedimientos, los cuales son: 49 de licencias de edificacion, 13 de licencias de habilitacion
urbana, 01 de instalacién de conexiones domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague y 22 de
licencias de funcionamiento; v, :

Estando a lo expuesto, a los documentos de vistos, a la Opinidn Legal N® 619-
2014-GAJ/MPH., de la Gerencia de Asesoria Juridica y de conformidad & las prerrogativas conferidas por el
numeral 3 y 5 del articulo 200 v 400 de la Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972, con las visaciones
correspondientes, el Alcalde de la Municipalidad Provincial de Huancavelica, promulga la siguiente Ordenanza
Municipal:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE MQDIFICA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS CONCERNIENTE A LA SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y A LA SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

Articulo 1°.- APROBAR la modificacion dei Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), concerniente a la Sub Gerercia de Planedmiento Urbano y Ordenamiento Territorial, y
a la Sub Gerencia de Comercializacion de tla-Municipalidad Provincial de Huancavelica, anexado su respectivo
Proceso de Slmphﬂcaaon Administrativa de Procedimientos Admin istrativos, Sustentacion Técnica Legal, Célculo
de Costos de Procedimientos Administrativos, gue forman parte de la presente Ordenanza.

Articulo 2“.—§ZMANTI'ENGASE la vigencia de aquel\os procedimientos administrativos
inmersos en la Ordenanza Municipal N° 027-2011-CM/MPH., Ordenanza Municipal N°® 016-2012-CM/MPH vy
Ordenanza Municipal N° 022-2013-CM/MPH., no referidos en la presente meodificacion del TUPA.

Articulo 3°.- ENCARGAR el cumplimiento de’la presente Ordenanza, a la Gerencia
e Desarrollo Econdmico, Sub Gerencia de Comercializacion, Gerencia de Infraestructura y Planeamiento
Territorial, y Sub  Gerencia de Planeamiento  Urbano. 'y Ordenamiento Territorial, y demas organos
administrativos de acuerdo a su competencia.

: Af’ti(:_:ulo 4°.- ENCARGAR S'cr"*bubllcaciéh y difusién de la presente Ordenanza, a la
Unidad de Imagen Institucional 'y Unidad de Informética de la Municipalidad Provincial de Huancavelica, de
conformidad al articule 44¢ de la Ley Organica de Municipalidades N® 27972, bajo responsabilidad.

POR TANTO:

MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA,

Dado en el Despacho de Alcaldia de la Municipalidad Provincial de Huancavelica, a
los catorce dias del mes de noviembre del afio das mil catorce.

Distribucion:
Alcaldia

Gerencia Municipal.
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.
Gerencia de Desarrollo Econémico.
Gerencia de Infraestructura y.P. T.
Gerencia de Administracion y Finanzas.
Sub Gerencia de Cemercializacion,

Unidad de Informatica.
tnidad de Imagen Institucional.
Archivo.

M_,CALDLK"” - e s o e i R
s/ Jsé Cayllahua H:mtoja :
ALCALDE

OVINCIAL




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

R E Q UISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL 1 oo RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en [PROCE| "p 5/ pn
PROCEDIM'ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) DIMIEN RECONSID
NGimero y denominacién ccedigo/ | (En%UIT) | (EnS/) |mATic| Previa To | RESOLVER > | APELACION
Ubicacion (e} FPOST| INEY ERACION
EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |[VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5.05 192.00 X Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA Requisitos comunes Docume de de Infragstructura
120 M2 CONSTRUIDOS 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P":J"rza:"emo P'Z“r‘;a’:'e”to y P'Ta”‘:,f”:'elmo
(siempre que constituya la Gnica edificacion 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordean?eynto Ordeanc;eynto ermora
en el lote). se deberd presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial
derecho a edificar.
3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del numero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad: Documentacion Técnica
1) Las obras de edificacion en bienes 6 [Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato
inmuebles que constituyan Patrimonio 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Cultural de la Nacién declarado por el Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Eléctricas
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente 3.37 128.00

2) Las obras que requieran la ejecucién de
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Se podra optar por la presentacién de un proyecto

adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad

respectiva.
(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INICIO

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

z AUTORIDAD
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL 1 oo RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en [PROCE| "p 5/ pn
PROCEDIM'ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) DIMIEN RECONSID
NGimero y denominacién ccedigo/ | (En%UIT) | (EnS/) |mATic| Previa To | RESOLVER > | APELACION
Ubicacién (0] FPOST| NEJ ERACION
2 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 6.32 240.00 X Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
(la sumatoria del area construida existente y 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'TJ’:EZ:‘(')E”IO P'Z“rebzr:(')e”m y P'Taerl'fif‘;‘;mo
la proyectada no deben exceder los 200 M2) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamieymo Ordenamieymo
se deberd presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial
derecho a edificar.
3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del numero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
consideradas en esta modalidad: fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
1) Las obras de edificacion en bienes en caso no haya sido expedido por la municipalidad
inmuebles que constituyan Patrimonio 0 copia del Certificado de Conformidad 6
Cultural de la Nacién declarado por el Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccion de la edificacion existente.
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacion Técnica:
7 |Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.
2) Las obras que requieran la ejecucion de 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
sétanos o semisotanos, a una profundidad Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
con edificaciones existentes. de las ampliadas
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente 4.21 160.00
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

R E Q UISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL 1 oo RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en [PROCE| "p 5/ pn
PROCEDIM'ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) DIMIEN RECONSID
NGimero y denominacién ccedigo/ | (En%UIT) | (EnS/) |mATic| Previa To | RESOLVER > | APELACION
Ubicacién (0] FPOST| NEJ ERACION
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

3 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.16 120.00 X Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
MENORES 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P":J"rza:"emo P'Z“r‘;a’:'e”to y P'Ta”f,f”:'elmo
(segln lo establecido en el Reglamento Nacional | 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordean?eynto Ordeanoieynto ermora
de Edificaciones - RNE) se debera presentar la escritura plblica que acredite el Territorial Territorial

derecho a edificar.
3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaraciéon Jurada de habilitacién de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del numero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
consideradas en esta modalidad: fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
1) Las obras de edificacion en bienes en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
inmuebles que constituyan Patrimonio 0 copia del Certificado de Conformidad 6
Cultural de la Nacién declarado por el Finalizaciéon de Obra, o la Licencia de Obra o de
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccion de la edificacion existente.
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacion Técnica
7 |Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato
2) Las obras que requieran la ejecucién de 8 |Planos de Arquitectura
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden B |VERIFICACION TECNICA
con edificaciones existentes. 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente 2.11 80.00

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nUmero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INICIO

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

z AUTORIDAD
. DENOMINACION DEL R0 AR | mocE | COMPETEN RECURSOS
oritr PROCEDIMIENTO [N AUTO | Evaluacion dias habiles) | DIMIEN TE PARA RECONSID
NGmero y denominacion ccodigo/ | (En%UIT) | (EnSl) |whATic| Previa To | RO R ey [APELACION
Ubicacion (0] POST| INEY
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

4 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.84 108.00 X Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
MILIAR 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'Z"Eam'e”m P""L‘J”Eam'e”to y P'T""”e.f‘m'elmo
(sin modificacién estructural, ni cambio de uso, 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ord;nzfr‘n‘?eymo Ord;nzfggeymo erritorial
ni aumento de area construida se debera presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial

derecho a edificar.
Base Legal 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacién de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nUmero de compro-
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacion administrativa
consideradas en esta modalidad: 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacion en bienes fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Cultural de la Nacién declarado por el 0 copia del Certificado de Conformidad 6
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
a la que se hace referencia en el inciso Construccion de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacién Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucién de 7 |Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.
sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
con edificaciones existentes. Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
de las remodeladas
B |VERIFICACION TECNICA 1.89 72.00
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

R E Q UISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL COMPETEN RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en |PROCE| “rp b\ pa
PROCEDIM'ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) DIMIEN RECONSID
Ndamero y denominacidon ICédigo/ (En % UIT) (En S/.) MATIC | Previa T0 RESOLVER . APELACION
Ubicacién (0] FPOST| NEJ
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

5 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.26 48.00 X Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
(De més de 20 ml, siempre que el inmueble no FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'TJ'}EZ:(')E”“’ P""L‘J"riz;"(')emo y P'Taerl'fif‘oﬂzmo
se encuentre bajo el régimen de propiedad En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamieymo Ordenamieymo
exclusivay propiedad comun) se deberd presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial

derecho a edificar.
Base Legal Constitucién de la empresa y copia literal del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacién de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Declaraciéon Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacién técnica.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacion administrativa
consideradas en esta modalidad: Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacion en bienes fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Cultural de la Nacién declarado por el 0 copia del Certificado de Conformidad 6
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
a la que se hace referencia en el inciso o de Construccion de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacién Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucion de Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
sétanos o semisotanos, a una profundidad Planos de las especialidades que correspondan
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden y Sus respectivas memorias descriptivas.
con edificaciones existentes.
VERIFICACION TECNICA 0.84 32.00

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nUmero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

i} R E Q UISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
. DENOMINACION DEL R0 AR | mocE | COMPETEN RECURSOS
Orden PROCED'M'ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) | DIMIEN U2 PR RECONSID
NGmero y denominacion ccodig/ | (En%UIT) | (EnSL) |mATic| Previa To | RESOHVER A S | APELACION
Ubicacion (e} FPOST| INEY
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

6 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.21 84.00 X Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
PARA DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P"Enke)am'emo P'i"';am'emo Y P'Ta”e_fm_'ﬁ”m

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, OrdernZ:?ieymo Ord;nzmeymo ermtona
Base Legal se deberd presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial
* Ley de Regulacién de Habilitaciones derecho a edificar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacién de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los documentos, en el caso que el solicitante
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica sea una persona juridica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 4 |Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
que interviene en el proyecto y suscribe la
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto documentacion técnica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
consideradas en esta modalidad: bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
1) Las obras de edificacion en bienes verificacién administrativa
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
Cultural de la Nacién declarado por el fabrica o de edificacion con sus respectivos planos,
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
a la que se hace referencia en el inciso 0 copia del Certificado de Conformidad o
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
2) Demoliciones que requieran el uso de Construccion de la edificacion existente.
explosivos 7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.
Documentacién Técnica
9 [Plano de Ubicacion
10|Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.
B |VERIFICACION TECNICA 1.47 56.00
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE
R E Q UISIT O S DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL 1 oo RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en [PROCE| "p 5/ pn
PROCEDIM'ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) DIMIEN RECONSID
NGimero y denominacién ccedigo/ | (En%UIT) | (EnS/) |mATic| Previa To | RESOLVER > | APELACION
Ubicacién (0] FPOST| NEJ ERACION
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacién técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

7 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 4.74 180.00 X Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. ntario | Planeamiento | Planeamiento |y Planeamiento

., . , Ay K . . Urbano y Urbano y Territorial
(Policia Nacional del Pert) Y ESTABLECI- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamientol ordenamiento
MIENTOS PENITENCIARIOS se deberé presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial

derecho a edificar.
Base Legal 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
* Ley de Regulacién de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica.
5 |Anexo D del FUE con indicacién del numero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad: Documentacién Técnica (por duplicado)
1) Las obras de edificacion en bienes 6 |Plano de Ubicacién
inmuebles que constituyan Patrimonio 7 |Plano Perimétrico
Cultural de la Nacién declarado por el 8 |Descripcion general del proyecto
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso B [VERIFICACION TECNICA 3.16 120.00
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

i} R E Q UISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZOPARA | DEL COMPETEN RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en |PROCE| “rp b\ pa
PROCEDIMIENTO e AUTO | Evaluacion | dias habiles) | DIMIEN | o o) ver | RECONSID
NUumero y denominacién Icodigo/ (En % UIT) (En SI.) MATIC [  Previa TO ERACION | APELACION
Ubicacién (0] FPOST| NEJ
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

8 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 6.32 240.00 X Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, | 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. ntario | Planeamiento | Planeamiento |y Planeamiento
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ord;n::noieymo Ordénzxeymo ermtona
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se debera presentar la escritura plblica que acredite el Teritorial | Territorial
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar.

PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del

EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una

Base Legal persona juridica.

* Ley de Regulacién de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que intervienen en el proyecto y
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. suscriben la documentacién técnica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nUmero de compro-
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

Documentacién Técnica (por duplicado)
6 |Plano de Ubicacién
7 |Plano Perimétrico
8 |Descripcion general del proyecto
B [VERIFICACION TECNICA 4.21 160.00
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

i} R E Q UISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL COMPETEN RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en |PROCE| “rp b\ pa
PROCEDIMIENTO emlae AUTO | Evaluacion | dias habiles) | DIMIEN | o o) ver | RECONSID
NUumero y denominacién Icodigo/ (En % UIT) (En SI.) MATIC [  Previa TO ERACION | APELACION
Ubicacién (0] FPOST| NEJ
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
9 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.63 480.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIEN- Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
DA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA | 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. ntario | Planeamiento | Planeamiento |y Planeamiento
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CON- | 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, ordoramir N o raenar Y O
DOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O se debera presentar la escritura plblica que acredite el Territorial Territorial

MULTIFAM

ILIAR (no mayores a 5 pisos

(no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto

tengaun m
truida)

Base Legal
* Ley de Re

aximo de de 3,000 m2 de area cons-

gulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamen
Urbanay
Supremo

to de Licencias de Habilitacién
Licencias de Edificacion, Decreto
N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan

considerad
Las obras d

as en esta modalidad:
e edificacién en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3,

numeral 2 d

e la Ley N° 29090.

10

11

derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del namero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar

Plano de ubicacién y localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, seguln los casos
que establece el RNE.




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

FOSI

tivin

TNEY

ativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

(N

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Entregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafos
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o0 mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

8.42

320.00

10

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS

(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen
de propiedad exclusivay propiedad comun)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan

[EnY

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

3.16

120.00

15 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

10




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

10

11

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién
de la unidad inmobiliaria correspondiente

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Planos de las especialidades que correspondan

y Sus respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nUmero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

2.11

80.00

11




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

R E Q UISIT O S DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL 1 oo RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en [PROCE| "p 5/ pn
PROCEDIM'ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) DIMIEN RECONSID
Numero y denominacién /codigol | (En % UIT) (Ensl) |maTic| Previa To | RO R ey [APELACION
Ubicacion (e} FPOST| INEY
11 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.47 132.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
UNA EDIFICACION EXISTENTE 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'TJ“rEa:“e“‘O P'Z“rf)a’:'e”“’ y P'Ta”r‘:,f”r‘,'el“‘o
(con modificacién estructural, aumento de area 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenzmoieymo O,denzmoieymo ermona
construida o cambio de uso) se debera presentar la escritura plblica que acredite el Territorial Territorial
derecho a edificar.
3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que suscriben la documentacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Anexo D del FUE con indicacién del numero de compro-
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan fabrica o de edificacidn con sus respectivos planos
consideradas en esta modalidad: en caso no haya sido expedido por la municipalidad,;
Las obras de edificacion en bienes 6 copia del Certificado de Conformidad 6
inmuebles y ambientes que constituyan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Patrimonio Cultural de la Nacién, e Construccion de la edificacién existente.
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3 Documentacién Técnica
numeral 2 de la Ley N° 29090. 7 |Plano de ubicacion y localizaciéon segun formato.
8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
A solicitud del Administrado: Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
remodelacién y demolicion parcial en un mismo las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;
expediente debiendo presentarse los requisitos y las memorias justificativas por especialidad
exigidos para cada uno de estos procedimientos, 9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Norma E 050 del RNE
10|Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11|Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar
0 a otros fines diferentes al de vivienda.
12|Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
13|En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria

¢) Autorizacién de la Junta de Propietarios

12




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION [ CALIFICACION INICIO | @ - oripap| ~ RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAzoPARA | DEL [0l o RECURSOS
Orden — RESOLVER (en | PROCE TE PARA
PROCEDIMIENTO _ _ e AUTO | Evaluacion | dias habiles) | DIMIEN | o o) ver | RECONSID
Numero y denominacién Icodigo/ | (En % UIT) (EnSl) |[mATic| Previa TO > | APELACION
Ubicacion o POSTTINEY ERACION
B |VERIFICACION TECNICA 2.32 88.00

1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacién del nUmero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelaciéon de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
12 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B Requisitos comunes (por duplicado) 2.84 108.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
PARA DEMOLICION PARCIAL 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Docume de de Infraestructura
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, n tario P"E”ke)am'emo P'i"';am'emo Y P'Ta”'%fm_'el”m
Base Legal se deberd presentar la escritura publica que acredite el OrdernZ:?ieymo Ord;nzmeymo ermtona
* Ley de Regulacion de Habilitaciones derecho a edificar. Territorial Territorial
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica persona juridica.
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion
Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
consideradas en esta modalidad: verificacion administrativa
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

11

12

13

N

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacién a demoler,

asi como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria

¢) Autorizacién de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

1.89

72.00
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

13

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de més de 5 pisos y/omés de 3,000 m2 de area
construida)

Base Legal

* ey de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

[EEN

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

15.79

600.00

25 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

15




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

11
12

13

14

15

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios
Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficAndo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

16




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

i} R E Q UISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL 1 oo RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en |PROCE| “rp b\ pa
PROCEDIM | ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) DIMIEN RESOLVER | RECONSID
NUumero y denominacién ICodigol (En % UIT) (En SI.) MATIC [  Previa TO ERACION | APELACION
Ubicacion (0] POST| INEY
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
B [VERIFICACION TECNICA 10.53 400.00

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

correspondiente a la verificacién técnica.

4 |Po¢liza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

INICIO RESOLUCION DE

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

DEL
PROCE
DIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, adn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege so6lo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)

forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

14

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

(a excepcion de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitaciéon de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

15.79

600.00

25 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin

ativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

10

11

12

13

14

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificaciéon
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

10.53

400.00
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

obra y debe tener una vigencia igual o0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, adn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

15

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON

VIVIENDA

Base Legal

* ey de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitaciéon de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

15.79

600.00

25 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin

ativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

10

11

12

13

14

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificaciéon
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

10.53

400.00
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

obra y debe tener una vigencia igual o0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, adn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

16

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal

* ey de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitaciéon de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

15.79

600.00

25 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

10

11

12

13

14

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histoérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacidn, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales

25




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

10.53

400.00
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

FOSI

tivin lativin

TNEY

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

17

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-

SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
un maximo de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

15.79

600.00

25 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin

ativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

10

11

12

13

14

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliaciéon o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafos
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

Indicacién del nUmero de comprobante de pago de la tasa

10.53

400.00
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

FOSI

tivin

TNEY

ativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacidn, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aliin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

18

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54,

[EEN

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

15.79

600.00

25 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin

ativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

10

11

12

13

14

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

10.53

400.00
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

FOSI

tivin lativin

TNEY

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o0 mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

19

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

15.79

600.00

25 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin

ativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

10

11

12

13

14

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

10.53

400.00
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o0 mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

20

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

15.79

600.00

25 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

36




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin

ativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

10

11

12

13

14

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,

37




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

10.53

400.00
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o0 mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

21

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

6.32

240.00

25 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

10
11

12

13

14

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 0
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificaciéon a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

4.21

160.00
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El'inicio de la ejecucioén de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4.

(g) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

22

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de més de 5 pisos y/omés de 3,000 m2 de area
construida)

Base Legal

* L ey de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.

15.79

600.00

5 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
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ERACION

APELACION

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,51 y 57.

10
11

12

13

14

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histoérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
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AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY
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PLAZO PARA
RESOLVER (en
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INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
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TE PARA
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RESOLUCION DE
RECURSOS
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ERACION

APELACION

15

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstrucciéon o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafos

materiales y personales a terceros

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

10.53

400.00
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INSTANCIAS DE

9 9 INICIO 3
REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION [ CALIFICACION AUTORIDAD| ~ RESOLUCION DE

Nro. DENOMINACION DEL PLAzoPARA | DEL [0l o RECURSOS

L RESOLVER (en | PROCE TE PARA
PROCED'M I ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) | pDIMIEN

NUimero y denominacion icodigo/ | (En % UIT) (En'Sl) |mATic| Previa o | RESCEYER [RECONSID
Ubicacion o POSTTINEY ERACION

tivin lativin

APELACION

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participaciéon en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulaciéon comun llege soélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

23 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15.79 600.00 X 5 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infragstructura
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'Z”‘;am'e”m P'Z”Eam'emo y Pfﬂ?fm,'elmo
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordern?;?ieymo Ord;nzxeymo erona
TES DE VIVIENDA se deberd presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial
(a excepcion de las previstas en la Modalidad D) derecho a edificar.

3 [Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* ey de Regulacién de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una
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Ubicacion (e} FPOST| INEY
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ERACION

APELACION

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

10

11

12

13

persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos
gue establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
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dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
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14

se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberd ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

10.53

400.00
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INSTANCIAS DE
i} R E Q UISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL 1 oo RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en |PROCE| “rp b\ pa
PROCEDIM | ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) DIMIEN RESOLVER | RECONSID
NUumero y denominacién ICodigol (En % UIT) (En SI.) MATIC [  Previa TO ERACION | APELACION
Ubicacion (0] POST| INEY
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aliin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

24 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15.79 600.00 X 5 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'Z“rf;:"f“‘o Planeamiento [y Planeaniento
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamieymo Ordenamieymo o
VIVIENDA se deberd presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial

derecho a edificar.
3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
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RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION
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Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

10

11

12

13

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
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14

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

10.53

400.00
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INSTANCIAS DE

9 9 INICIO 3
REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION [ CALIFICACION AUTORIDAD| ~ RESOLUCION DE

Nro. DENOMINACION DEL PLAzoPARA | DEL [0l o RECURSOS

L RESOLVER (en | PROCE TE PARA
PROCED'M I ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) | pDIMIEN

NUimero y denominacion icodigo/ | (En % UIT) (En'Sl) |mATic| Previa o | RESCEYER [RECONSID
Ubicacion o POSTTINEY ERACION

tivin lativin

APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aliin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

25 |[LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15.79 600.00 X 5 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infragstructura

PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario Plznzamlento PlallJnEamlento y P_Iliine'?mlelnto

PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordern?;ﬁeymo Ord;nzxeymo erona

LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES se deberd presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial

(previamente declarados) derecho a edificar.

3 [Constitucion de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
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INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
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y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,51y 57.

10

11

12

13

persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos
gue establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
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14

se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberd ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

10.53

400.00
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INSTANCIAS DE

9 9 INICIO 3
REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION [ CALIFICACION AUTORIDAD| ~ RESOLUCION DE

Nro. DENOMINACION DEL PLAzoPARA | DEL [0l o RECURSOS

L RESOLVER (en | PROCE TE PARA
PROCED'M I ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) | pDIMIEN

NUimero y denominacion icodigo/ | (En % UIT) (En'Sl) |mATic| Previa o | RESCEYER [RECONSID
Ubicacion o POSTTINEY ERACION

tivin lativin

APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aliin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

26 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15.79 600.00 X 5 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'ij“ff;:’f“‘o P'%“rf;’r‘:('f”“’ y P'Tae”rfifof:‘;“w
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER- 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamieymo Ordenamieymo

CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER- se debera presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS derecho a edificar.

(que individualmente o en conjunto cuenten con | 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
un méaximo de 30,000 m2 de area construida) poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de
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PROCEDIMIENTO
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CALIFICACION
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AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY
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PROCE
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TE PARA
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RESOLUCION DE
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ERACION

APELACION

Base Legal
*Ley de Re

gulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamen

to de Licencias de Habilitaciéon

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,51 y 57.

10

11

12

13

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
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14

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

10.53

400.00
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INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

INICIO
DEL

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

AUTORIDAD
PLAZO PARA

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

RESOLVER (en
dias habiles)

PROCE
DIMIEN
TO

COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

RECONSID
ERACION

APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aliin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

27

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

15.79

600.00

5 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

10

11

12

13

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histoérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

14

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nUmero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

10.53

400.00
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INSTANCIAS DE

9 9 INICIO 3
REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION [ CALIFICACION AUTORIDAD| ~ RESOLUCION DE

Nro. DENOMINACION DEL PLAzoPARA | DEL [0l o RECURSOS

L RESOLVER (en | PROCE TE PARA
PROCED'M I ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) | pDIMIEN

NUimero y denominacion icodigo/ | (En % UIT) (En'Sl) |mATic| Previa o | RESCEYER [RECONSID
Ubicacion o POSTTINEY ERACION

tivin lativin

APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aliin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

28 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15.79 600.00 X 5 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'ij“ff;:’f“‘o P'%“rf;’r‘:('f”“’ y P'Tae”rfifof:‘;“w
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamieymo Ordenamieymo
DEPORTIVOS se debera presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial
(de hasta 20,000 ocupantes) derecho a edificar.

3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas

Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

10

11

12

13

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histoérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

14

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nUmero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

10.53

400.00
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INSTANCIAS DE
REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION INICIO | - roripap| ~ RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL COMPETEN RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en [PROCE| "p 5/ pn
PROCEDIMIENTO emlae AUTO | Evaluacion | dias habiles) | DIMIEN | o o) ver | RECONSID
NUumero y denominacion Codigol | (En % UIT) (En'S/) |mATIC| Previa TO ERACION | APELACION
Ubicacion (0] POST| INEY
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aliin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

29 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15.79 600.00 X 5 dias Tramite | Subgerencia [ Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'Z“rf;:"f“‘o Planeamiento [y Planeaniento
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamieymo Ordenamieymo
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES se debera presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial
A, ByD derecho a edificar.

3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

10

11

12

13

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histoérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
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Nro.
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

14

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nUmero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

10.53

400.00
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INSTANCIAS DE

9 9 INICIO 3
REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION [ CALIFICACION AUTORIDAD| ~ RESOLUCION DE

Nro. DENOMINACION DEL PLAzoPARA | DEL [0l o RECURSOS

L RESOLVER (en | PROCE TE PARA
PROCED'M I ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) | pDIMIEN

NUimero y denominacion icodigo/ | (En % UIT) (En'Sl) |mATic| Previa o | RESCEYER [RECONSID
Ubicacion o POSTTINEY ERACION

tivin lativin

APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aliin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

30 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 6.32 240.00 X 5 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'Z”rf;:‘f;“’ P'%“;i‘r‘:('fy”“’ y Planeamiento
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamiento| Ordenamiento
EDIFICACIONES se deberda presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial
(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que derecho a edificar.

requieran el uso de explosivos) 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Base Legal
*Ley de Re

gulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamen

to de Licencias de Habilitaciéon

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,51 y 57.

10

11

12

13

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
0 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 0
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificaciéon a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

14

y horas en que se efectuaran las detonaciones.
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El'inicio de la ejecucioén de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4.

(g) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

6.32

240.00
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO | - 1oriDap| ~ RESOLUCION DE
Nro DENOMINACION DEL PLAZOPARA | DEL [i 0 or RECURSOS
Orde.n RESOLVER (en | PROCE TE PARA
PROCEDIMIENTO , L Formulario AUTO | Evaluacion | - dias hébiles) | DIMIEN | peooL veR | RECONSID
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (Ensl) [wmATic| Previa TO -\ | APELACION
Ubicacion o POSTTINEY ERACION
31 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 20.53 780.00 Xn 25 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'TJ’:EZ:‘(')E;“O P'Z“;z’:(')e;“’ y P'Tae”r‘:if‘of:‘;mo
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamientol Ordenamiento
INDUSTRIA se deberd presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

~

10

11

12

13

14

derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Histoérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

13.68

520.00
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION L RESOLUCION DE
Nro DENOMINACION DEL PLAZOPARA | DEL [i 0 or RECURSOS
Orde.n RESOLVER (en | PROCE TE PARA
PROCEDIMIENTO , L Formulario AUTO | Evaluacion | - dias hébiles) | DIMIEN | peooL veR | RECONSID
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (Ensl) [wmATic| Previa TO -\ | APELACION
Ubicacion o POSTTINEY ERACION
32 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 20.58 782.00 Xn 25 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'TJ’:EZ:‘(')E;“O P'Z“;z’:(')e;“’ y P'Tae”r‘:if‘of:‘;mo
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamientol Ordenamiento
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER- se debera presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial

SION Y SALAS DE ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten con
mas de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal
* Ley de Re

gulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamen

to de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

~

10

11

12

13

14

derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Histoérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

13.68

520.00
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO | @ - oripap| ~ RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAzoPARA | DEL [0l o RECURSOS
Orden — RESOLVE'R (en |PROCE TE PARA
PROCEDIMIENTO , L Formulario AUTO | Evaluacion | - dias hébiles) | DIMIEN | peooL veR | RECONSID
Numero Yy denominacion /Codigo/ (En % UIT) (En S/.) MATIC Previa TO - APELACION
Ubicacion o POSTTINEY ERACION
33 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 20.53 780.00 Xn 25 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario PIT;EZT(;E;tO P'Zfzzf:(')e;to y P'Taerliﬁoﬂzmo
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamientol ordenamiento
(que cuenten con mas de 15,000 m2 de area se debera presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial

construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

~

10

11

12

13

14

derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Histoérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

13.68

520.00
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO | - 1oriDap| ~ RESOLUCION DE
Nro DENOMINACION DEL PLAZOPARA | DEL [i 0 or RECURSOS
Orden RESOLVER (en |PROCE TE PARA
PROCEDIM'ENTO ; . ., Eormulario AUTO EvaIuas:ién dias habiles) DIMIEN RESOLVER | RECONSID
Numero y denominacién [Codigo! (En % UIT) (EnSl) |MATIC| Previa TO ~ | APELACION
Ubicacion o POSTTINEY ERACION
34 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 20.53 780.00 Xn 25 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'TJ’:EZ:‘(')E;“O P'Z“;z’:(')e;“’ y P'Tae”r‘:if‘of:‘;mo
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamientol Ordenamiento
DEPORTIVOS se debera presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial
(de més de 20,000 ocupantes) derecho a edificar.

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

~

10

11

12

13

14

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Histoérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

13.68

520.00
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION L RESOLUCION DE
Nro DENOMINACION DEL PLAZOPARA | DEL [i 0 or RECURSOS
Orde.n RESOLVER (en | PROCE TE PARA
PROCEDIMIENTO , L Formulario AUTO | Evaluacion | - dias hébiles) | DIMIEN | peooL veR | RECONSID
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (Ensl) [wmATic| Previa TO -\ | APELACION
Ubicacion o POSTTINEY ERACION
35 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 20.53 780.00 Xn 25 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Docume de de Infraestructura
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. n tario P'TJ’:EZ:‘(')E;“O P'Z“;z’:(')e;“’ y P'Tae”r‘:if‘of:‘;mo
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Ordenamientol Ordenamiento
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN- se debera presentar la escritura publica que acredite el Territorial Territorial

TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

~

10

11

12

13

14

derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

80
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Histoérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

13.68

520.00
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION | CALIFICACION

, . ., Formulario AUTO Evaluagién
Numero y denominacién ICodigol (En % UIT) (EnSl) |wmATic| Previa

Ubicacion (e} FPOST| INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

82
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INSTANCIAS DE
REQUISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO | oripap| ~ RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL COMPETEN RECURSOS
orden - RESOLVER (en |PROCE TE PARA
PROCEDIMIENTO _ _ e AUTO | Evaluacion | dias habiles) | DIMIEN | o o) ver | RECONSID
NUumero y denominacién icodigo! (En % UIT) (En SI.) MATIC |  Previa TO 2 | APELACION
Ubicacion o POSTTINEY ERACION
36 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- Solicitud V. Admtva. 4.42 168.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia [ Subgerencia | Gerencia de
CACION - EN LA MODALIDAD B Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa V. Técnica 2.95 112.00 Docume de de Infraestructura
L _ . . ., . | n tario |Planeamiento | Planeamiento |y Planeamiento
(antes de emitida la licencia de edificacion) municipal correspondiente. Urbano y Urbano y Territorial
Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la Ordenamiento | Ordenamiento
modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion. Territorial Territorial
gue corresponda.
36 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- Solicitud V. Admtva. 4.42 168.00 X 25 dias Tramite | Subgerencia [ Subgerencia | Gerencia de
CACION - EN LAS MODALIDADES C Y D Documentacién técnica exigida para las modalidades Cy D |V. Técnica 2.95 112.00 Docume de de Infraestructura
. . . . L, ntario |Planeamiento | Planeamiento |y Planeamiento
COMISION TECNICA gue sean materia de la modificacion propuesta. Urbano y Urbano y Territorial
(antes de emitida la licencia de edificacion) Planos del Proyecto modificado Ordenamiento | Ordenamiento
Copia de los comprobantes de pago por derecho de Territorial Territorial
Base Legal revision - Comision Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto municipal correspondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
37 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION Anexo H del FUE debidamente suscrito V. Admtva. 4.42 168.00 X Tramite | Subgerencia  Subgerencia | Gerencia de
EN LA MODALIDAD A Documentacion técnica necesaria exigida para la V. Técnica 2.95 112.00 Docume de de | lInfraestructura
. . . . o » n tario | Planeamiento | Planeamiento |y Planeamiento
(modificaciones sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta. Urbano y Urbano y Territorial
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Ordenamiento| Ordenamiento
Base Legal municipal correspondiente. Teritorial Territorial
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
38 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION Anexo H del FUE debidamente suscrito V. Admtva. 4.42 168.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
EN LA MODALIDAD B Documentacién técnica necesaria exigida para la V. Técnica 2.95 112.00 Docume de de Infraestructura
. K X ) . L n tario |Planeamiento | Planeamiento |y Planeamiento
(modificaciones sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificaciéon propuesta. Urbano y Urbano y Territorial
Factibilidades de Servicios de corresponder Ordenamiento | Ordenamiento
Base Legal Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Territorial Territorial
* Reglamento de Licencias de Habilitacion municipal correspondiente.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
39 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION Anexo H del FUE debidamente suscrito V. Admtva. 4.42 168.00 X 25 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa V. Técnica 2.95 112.00 Docume de de Infraestructura
. . | n tario |Planeamiento | Planeamiento |y Planeamiento
TECNICA municipal correspondiente. Urbano y Urbano y Territorial
(modificaciones sustanciales) Copia de los comprobantes de pago por derecho de Ordenamiento | Ordenamiento
revision - Comision Técnica Territorial Territorial
Base Legal Documentos exigidos para las modalidades C y D que
* Reglamento de Licencias de Habilitacion sean materia de la modificacion propuesta
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Planos del proyecto modificado.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Factibilidad de Servicios, de corresponder
toria (04.05.13). Art. 60.
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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INSTANCIAS DE

i} R E Q UISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE

Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL 1 oo RECURSOS

Orden ——| RESOLVER (en |PROCE| “rp b\ pa
PROCEDIM'ENTO Formulario AUTO | Evaluacion dias habiles) DIMIEN
NUmero y denominacién ccodigol | (En%UIT) | (EnSlL) |mAric| Previa To | RESOHVER A S | APELACION
Ubicacion (e} FPOST| INEY

40 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION Anexo H del FUE debidamente suscrito V. Admtva. 4.42 168.00 X 5 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
EN LA MODALIDAD C - REVISORRES URBANOS Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean V. Técnica 2.95 112.00 Do | e to | planeaionto J”;jgﬁzg;f;”;;
(modificaciones sustanciales) materia de la modificacionm propuesta Urbano y Urbano y Territorial

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos Ordenamiento| Ordenamiento
Base Legal 4 |Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los Territorial Territorial
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Revisores Urbanos que corresponda
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica municipal correspondiente.
toria (04.05.13). Art. 60.
41 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, V. Admtva. 2.53 96.00 X 5 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
(paratodas las Modalidades: A, B, Cy D) debidamente suscrito y por triplicado. V. Técnica 1.68 64.00 Docume de de Infraestructura
En caso que titular del derecho a edificar sea una ntaro Plzr:zzr:;e;m Plinriz:ze; °P P%ﬁ?ﬂ;m
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de Ordenamiento | Ordenamiento
* Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, debera presentar: Territorial Territorial
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto a) Escritura publica que acredite que cuenta con
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso
toria (04.05.13). Arts. 62 y 47. que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.
b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
3 |Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
4 |Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por duplicado.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

42 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- V. Admtva. 2.84 108.00 X 5 dias Tramite | Subgerencia [ Subgerencia | Gerencia de
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por V. Técnica 1.89 72.00 Docume de de | Infraestructura
(paratodas las Modalidades: A, B, Cy D) triplicado. et Plijnrizr:ée;to Plﬂizr:clje;to ’ PlTa;(rei?onr}Zmo

2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Ordenamiento| Ordenamiento
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de Teritorial Territorial
* Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, deberé presentar:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Escritura publica que acredite que cuenta con
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso
toria (04.05.13). Arts. 63 y 47. que el solicitante de la licencia de edificaciéon no
sea el propietario del predio.
b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
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MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por triplicado.
Declaracion jurada, firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion.

municipal correspondiente.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
- En los bienes y servicios comunes: Contar con

estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

- Enlas areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

43

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES -

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADES Ay B

(para modificaciones "no sustanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-

ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por

triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, deberéa presentar:

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no

V. Admtva.
V. Técnica

3.16
2.11

120.00
80.00

5 dias
(Mod. A)

10 dias
(Mod. B)

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47.

sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra

ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra

Carta que acredite la autorizacion del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
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CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES -

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADES Cy D

(para modificaciones "no sustanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47.

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, deberé presentar:

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificaciéon no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con

las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra.

Carta que acredite la autorizacion del proyectista

V. Admtva.
V. Técnica

3.16
2.11

120.00
80.00

15 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

86
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INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

INICIO
DEL

DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION

REQUISIT OS

AUTORIDAD
PLAZO PARA

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

RESOLVER (en
dias habiles)

PROCE
DIMIEN
TO

COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

RECONSID
ERACION

APELACION

original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.
Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
Comprobante de pago por derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura.
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

45

ANTEPROYECTO EN CONSULTA

PARA LAS

Base Legal

MODALIDADES Ay B

N

Soliciud segun formato

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
escala 1/100

Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en

V. Admtva.

V. Técnica

2.05
1.37

78.00
52.00

3 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5
toria (04.05.13). Art. 61.

las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene

6 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Nota:

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.

46

ANTEPROYECTO EN CONSULTA

PARA LAS

Base Legal

MODALIDADES Cy D

N

Soliciud segun formato

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en
escala 1/100

Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en

V. Admtva.
V. Técnica

2.05
1.37

78.00
52.00

8 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5

las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Declaracion jurada de habilidad del profesional que

toria (04.05.13). Art. 61.

interviene

Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
s6lo para las modalidades de aprobaciéon C y D.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

87




MUNJCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

NUumero y denominacién

Formulario
/Codigo/
Ubicacion

(En % UIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

POST]INEY

tivin lativin

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Nota:

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.

47

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obray que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 69.

10

FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

por triplicado

Documentacién que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso que

el solicitante de la licencia de edificacion no sea el

propietario del predio.

Constitucién de la empresa y copia literal del poder

expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

Documentacion técnica, firmada por el profesional

constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)

¢) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

obra.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:

Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por

la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente que no es

materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de

edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el

Registro de Predios, se presentara ademas documento

que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o

gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o

gravdmen

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

V. Admtva.

V. Técnica

5.05
3.37

192.00
128.00

15 dias

Tramite
Docume
n tario

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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INSTANCIAS DE

i} R E Q UISIT OS DERECHO DE TRAMITACION| CALIFICACION INICIO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL PLAZO PARA | DEL 1 oo RECURSOS
Orden ——| RESOLVER (en |PROCE| “rp b\ pa
PROCEDIM'ENTO ; . L Formulario AL,JTO EvaIuaqon dias habiles) DIMIEN RESOLVER | RECONSID )
NUumero y denominacion ICodigo! (En % UIT) (En SI.) MATIC |  Previa T0 ERACION | APELACION
Ubicacion (0] POST| INEY
1|Indicacion del nimero de comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(c) Laregularizacién de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.
48 |REVALIDACION DE LICENCIA DE Anexo H del FUE 6 delL. FUHU segun corresponda, 1.58 60.00 X 10 dias Tramite | Subgerencia [ Subgerencia | Gerencia de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito D:tc::;e Planeg;iento Planei;iento ;n;:zgumﬁteur:;
Indicacion del niamero de comprobante de pago de la tasa Urbano y Urbano y Territorial
Base Legal municipal correspondiente. Ordenamiento | Ordenamiento
Ley de Regulacién de Habilitaciones Teritorial Territorial
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacién del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada.
49 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO GRATUITO X 03 dias Tramite | Subgerencia
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Copia del documento que acredite el nimero de la D:f:r'i‘;e Planei;iemo
licencia y/o del expediente. Urbano y
Base Legal Ordenamiento
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota: Territorial
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga debera solicitarse dentro de los 30
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prorroga.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3

/1 La forma de pago es dineraria y al contado.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

DERECHO DE = ,
- RESOLUCION DE
) REQUISIT OS e o CALIFICACION o | | autoromn SoLUCION
o DENOMINACION DEL resoLver| PROCEDIM | COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO EDImETe Evaluacion Previa | (endias IENTO E PARA
NGmer denomin ion [Cédigol (En % (En S1) AUTO habiles) RESOLVER | RECONSID APELACION
umero y deno aclo b uIT) J | mATICO [Positiv Negativo ERACION
[0}
HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.63 480.00 X Tramite  |Subgerencia def Subgerencia [ Gerencia de
MODALIDAD A Requisitos comunes G il TN e
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Ordenamiento |  Urbano'y Territorial
Base Legal 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro Territorial  [Ordenamiento
Territorial

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25y 31.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Los terrenos en los que se desarrollen pro
yectos de inversion publica, de asociacion
publica - privada o de concesion privada que
se realicen para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.

10

11

12

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitaciéon de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracion con el entorno,
plano de pavimentos, con indicacion de curvas de
nivel cada metro.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacién

Formulario
/Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En S/.)

AUTO
MATICO

Evaluacién Previa

Positiv
0]

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

13

14

considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueologico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del nUmero de compro-
bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
Estudio de Mecanica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran
exonerados de realizar aportes reglamentarios, segun
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090.

8.42

320.00

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25y 32.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura pablica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por

12.63

480.00

20 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacién

Formulario
/Cédigo/
Ubicacién

(En %

uIT) (En S/.)

AUTO
MATICO

Evaluacién Previa

Positiv
0]

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas risticas y que
conformen un lote Unico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios

gue cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad.

10

11

12

13

14

el Registro de Personas Juridicas, con una anti-

guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitaciéon de los

profesionales que interviene en el proyecto y sus-

criben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topograéfico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolo-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueologico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de compro-

bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa

Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

8.42 320.00
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacién

Formulario
/Cédigo/
Ubicacién

(En %

uIT) (En S/.)

Evaluacién Previa
AUTO

MATICO [positiv

o Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 33y 34.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultdnea que soliciten venta
garantizada de lotes.

¢) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas en
las que el numero, dimensiones de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el

derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
la documentacion técnica.

Documentacidon Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio; y, que cuente con sello "Conforme",

especialidad y la firma del Revisor Urbano:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

21.32 | 810.00

5 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO
PARA

Numero y denominacién

Formulario
/Cédigo/
Ubicacién

(En %

uIT) (En S/.)

AUTO
MATICO

Evaluacién Previa

RESOLVER
(en dias
hébiles)

Positiv
0]

Negativo

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

10

11
12

13

14

15
16

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueologico.

Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-

diente a la Verificacién Administrativa

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de

Pavimentacion

Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.

Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

14.21 | 540.00




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

DERECHO DE - )
REQUISIT OS AN CALIFICACION oLAZO RESOLUCION DE
- para | INICIO DEL | AYTORIDAD RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL rResoLver| PROCEDIM | COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO Formutario | (£ of Evaluacion Previa | (endas | jENTO | o FCTNR RECONSID
Numero y denominaciéon ICodigol | @nsny | S0 — habiles) SID | APELACION
Ulsieaeien UIT) MATICO |Positiv Neqati ERACION
o gativo
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

4 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 21.32 | 810.00 X 50 dias | Tramite |Subgerencia de| Subgerencia [ Gerencia de

MODALIDAD C
(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por la Comisién Técnica)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c¢) Las habilitaciones urbanas con
construccioén simultanea de viviendas
en las que el nimero, dimensiones de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que
su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

10

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo

a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder.

Documen
tario

Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Infraestructura
y Planeamiento
Territorial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE p
REQUISIT OS e o CALIFICACION
Formulario Evaluacién Previa
e . .z o (En % AUTO
Numero Yy denominacion Jﬁzii'glz/n uI) (En S/) | waitico Bositiv

o Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

11

12

13

14

15

16

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolo-

gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueologico.

Indicacion del numero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecéanica de Suelos con fines de.
Pavimentacion.

Copia del comprobantes de pago por derecho de revisién
de proyecto

Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacién técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen

Conforme.

14.21 | 540.00
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INSTANCIAS DE

DERECHO DE = .
REQUISIT OS AN CALIFICACION oLAZO AUTORDAD | RESOLUCION DE
N DENOMINACION DEL paRA [INICIO DEL [ AUTORIPAD RECURSOS
Or;c;.n RESOLVER| PROCEDIM E PARA
PROCED'M'ENTO Formulario En % Evaluacion Previa (e’n QIas IENTO RESOLVER | RECONSID
Numero y denominaciéon codigor | EN% | (Ensyy | AUTO — habiles) SID | APELACION
Uliiisertie UIT) MATICO |Positiv . ERACION
icacion " Negativo
5 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 21.32 810.00 X 50 dias Tramite  |Subgerencia de| Subgerencia | Gerencia de

MODALIDAD D
(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por la Comisién Técnica)

Base Legal

* ey de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios
gue no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacion urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion
urbana del predio requiera de la formulacion
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
gue colinden con Zonas Arqueoldgicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

c¢) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.

10

11

12

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder.

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental

Documen
tario

Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Infraestructura
y Planeamiento
Territorial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacién

Formulario
/Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En S/.)

Evaluacién Previa
AUTO

MATICO [positiv

o Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

13

14

15

16

y arqueoldgico.

Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de
Pavimentacion.

Estudio de Impacto Vial aprobado en los

supuestos a) y ¢)

Copia del compromante de pago por revision de Proyectos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

14.21

540.00

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD B

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

V. Admtva.
V. Técnica

5.53
3.68

210.00
140.00

10 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacién

Formulario
/Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En S/.)

Evaluacién Previa
AUTO

MATICO [positiv

o Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacién técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la maodificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO-
RES URBANOS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

w

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

() Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

V. Admtva.
V. Técnica

7.11
4.74

270.00
180.00

10 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbanoy
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

10
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacién

Formulario
/Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En S/.)

Evaluacién Previa
AUTO

MATICO [positiv

o Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la maodificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDADES Cy D CON
COMISION TECNICA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y deméas documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revisién de Proyectos

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

V. Admtva.
V. Técnica

7.11
4.74

270.00
180.00

10 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

11
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS 'IrDIEAF\QI\I/IEIC':ri(():IDOiI CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
Nro. DENOMINACION DEL paRA [INICIO DEL [ AUTORIPAD RECURSOS
orden - ) RESOLVER PROCEDIM E PARA
PROCED'M'ENTO Formulario En % Evaluacion Previa (e’n Q|as IENTO RESOLVER | RECONSID
Nimero y denominacion ICodigol (UTT " | Ensh | yanco ot habiles) oy, | APELACION
Ubicacion ) O?tlv Negativo
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La documentacién técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.
(e) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la madificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.
(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.
9 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion V. Admtva. 6.32 240.00 X 10 dias | Tramite |Subgerenciade| Subgerencia [ Gerencia de
URBANA - SIN VARIACIONES de obra, por triplicado V. Técnica | 4.21 | 160.00 Pocumen P"’fj‘r';z:('f;w oo y'”g,jzrfseg“mfte‘;r;
Copia literal de dominio expedida por el Registro Ordenamiento | Urbanoy Territorial
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Territorial  [Ordenamiento
Territorial

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25y 36.

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al

12




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS 'IrDIEAF\QI\I/IEIC':ri(():IDOiI CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE

Nro. DENOMINACION DEL paRA [INICIO DEL [ AUTORIPAD RECURSOS

orden - ) RESOLVER PROCEDIM E PARA
PROCED'M'ENTO Formulario En % Evaluacion Previa (e’n Q|as IENTO RESOLVER | RECONSID
Nimero y denominacion ICodigol (UTT " | Ensh | yanco ot habiles) oy, | APELACION
Ubicacion ) O?tlv Negativo

Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliqguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

10 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion V. Admtva. 7.89 300.00 X 10 dias | Tramite |Subgerencia de| Subgerencia [ Gerencia de
URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE de obra, por triplicado V. Técnica | 5.26 | 200.00 i | oreanen | Planeariento |y Piancamens
CONSIDEREN SUSTANCIALES Copia literal de dominio expedida por el Registro Ordenamiento |  Urbano y Territorial

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Territorial  [Ordenamiento
Territorial

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25y 36.

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitaciéon de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable

13




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacién

Formulario
/Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En S/.)

Evaluacién Previa
AUTO

MATICO [positiv

o Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

- Plano de ornamentacién de parques, cuando
se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

9 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

11

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 27 y 28.

1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito.

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

3 |En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 [Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y

V. Admtva.
V. Técnica

9.47
6.32

360.00
240.00

10 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia
de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

14




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE p
REQUISIT OS e o CALIFICACION
Formulario Evaluacién Previa
e . .z o (En % AUTO
Numero Yy denominacion Jﬁzii'glz/n uI) (En S/) | waitico Bositiv

o Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

10

suscriben la documentacion técnica.

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacién y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, seguin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segin antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente.

Notas:

() Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion

con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacién

15




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS 'IrDIEAF\QI\I/IEIC':ri(():IDOiI CALIFICACION PLAZO RESOLUCION DE
. INICIO DEL | AUTORIDAD RECURSOS
o DENOMINACION DEL resoLver| PROCEDIM | COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulario En % Evaluacion Previa (en Fﬁas IENTO E PARA
NUmero y denominacion ICsdigol (UTT * | @nsny | SI° _ bS] RESOLVER | RECONSID| \pe| acion
Ubicacién ) MATICO |Positiv . ERACION
o Negativo
identificara el nUmero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.
(e) En caso se solicite la independizacion y la
habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.
12 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO FUHU por triplicado debidamente suscrito. V. Admtva. 5.74 218.00 X 10 dias | Tramite |Subgerenciade| Subgerencia [ Gerencia de
Copia Iit.eral de dominio .expedida por el Registr.o V. Técnica 4.00 152.00 Dotcal:i'zen PIaLREZ:f;tO Planegfniemo ;n;:risegzigg
Base Legal de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Ordenamiento | Urbano y Territorial
* Ley de Regulacion de Habilitaciones (30) dias naturales. Territorial Or_cli—z:rir;lrii:l?to

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 29 y 30.

En caso que el solicitante-no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia
de subdivision

- Plano del lote a subdividir, sefialando el &rea,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

DERECHO DE = ,
- RESOLUCION DE
) REQUISIT OS e o CALIFICACION o || aroroap SOLUCION
o DENOMINACION DEL resoLver| PROCEDIM | COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO EDImETe Evaluacién Previa (en dias IENTO 5 FARA
NGmer denomin ion [Cédigol (En % (En S1) AUTO habiles) RESOLVER | RECONSID APELACION
umero y deno aclo b uIT) J | mATICO [Positiv Negativo ERACION
[0}
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento.
13 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR- 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. V. Admtva. | 18.95 | 720.00 X 20 dias DTfémite Sélrgefen_da de Subggfenda I?Efe“Cia de
. . P . . Z . ocumen aneamiento e nfraestructura
BANAS EJECUTADAS 2 [Copia ||t.eral de dominio _e>§ped|da por el Reglstr_o V. Técnica 12.63 | 480.00 tario Urbanoy | Planeamiento |y Planeamiento
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Ordenamiento | Urbanoy Territorial
Base Legal (30) dias naturales. Territorial | Ordenamiento
Territorial

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 38 y 39.

(0]

10

11

12

13

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-
rasy bermas; y las areas correspondientes a los
aportes. La lotizacion debera estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las areas de los lotes, la numera-

cién y los aportes.

Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica y/o comprobantes de pago por la redencion

de los aportes que correspondan.

Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacién y el profesional correspondiente

en la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE p
REQUISIT OS e o CALIFICACION
Formulario Evaluacién Previa
e . .z o (En % AUTO
Numero Yy denominacion Jﬁzii'glz/n uI) (En S/) | waitico Bositiv

o Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIM
IENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

14

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolucién y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacién solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo

dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacién de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucion de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacion publica, segun
corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muros y techos.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

DERECHO DE z .
REQUISIT OS CHO D CALIFICACION | prazo RESOLUCION DE
2 TRAMITACION INICIO DEL | AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL REZQTCER pROCEDIM|[COMPETENT RECURSOS
ord > )
e PROCEDIMIENTO , o romuiro | (g 0 AuTo | Evaluscion | endis | ENTO | fol Ve | peconsine
NUmero y denominacion ICodigol (En'S/) |MATIC| Previa | habiles) ~y | APELACION
Ubicacion uIT) o |roseg RACION
OBRAS PUBLICAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |[INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre repro- 1.00 38.00 X 05 dias Tramite Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya Documen de de Infraestructura
Y DESAGUE. necesariamente la siguiente informacion: tario Planeamiento | Planeamiento Y
* |dentificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS) Urbano y Urbanoy | Planeamiento
le.n. , d RU(F:) Ordenamiento | Ordenamiento Territorial
solicitante y numero de . Territorial Territorial
Base Legal * |dentificacién del representante o apoderado de EPS con

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.

* Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en materia de servicios
publicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y 5

* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y
el crecimiento empresarial, Ley N° 30056
(02.07.13) Art. 5.

* Resolucién de Consejo Directivo N° 042-2011-
SUNASS-CD, (28.10.2011)

indicacién de su DNI.

Copia simple de poder vigente del representante o apoderado

de la EPS

Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-

dido por la EPS

Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:

* Memoria descriptiva de la intervencién, detallando las

caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
materia de tramite.

* Plano de ubicacion.

Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto

de derecho de tramite.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas.

(c) En aplicacioén de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podra establecer monto mayor
al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.

(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se

interconecten a través de sistemas electronicos para la

emision de la autorizacién de instalacion de conexiones
domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague,
no es necesario presentar documentacién sobre identificacion

de la EPS , ni de la identificacion o poder de su representante o

0 apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios

pueden convertirse en versiones electrénicos para facilitar el

tramite.

/1 La forma de pago es dineraria y al contado.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE "1 -5 iFicACiON RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS
INICIO [ AUTORIDAD
Nro . lwacion | AZOPARA | pE| |COMPETENT
.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulari Evaluacion 1ResoLVER (en
o o En % AUTO Previa dias habiles) PROCEDI E PARA
NGmero y denominacién iosdigor| N % | (En 51 | maTic MIENTO | RESOLVER |RECONSIOE| o) acion
ubicacis | UIT) o |Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
DESARROLLO ECONOMICO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 6.58 | 250.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
tario zacion zacion Econdmico

BASICA EX - POST

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B.
1.

Giros no aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,

discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento

uso o comercializacion de productos inflamables

. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

Detalle o Multidisciplinaria.

bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.2.

5.3.

5.4.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectlia
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE "1 -5 iFicACiON RESOLUCION DE
TRAMITACION CURSOS
INICIO | AUTORIDAD RN
PLAZO PARA
. z i DEL |COMPETENT
oo | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulari Evaluacion |ResOLVER (en
e o En % AUTO Previa dias habiles) PROCEDI E PARA
NGmero y denominacién iosdigor| N % | (En 51 | maTic MIENTO | RESOLVER |RECONSIOE| o) acion
ubicacio | UIT) o |Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seqguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 6.58 250.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia [ Subgerencia | Gerencia de
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
tario zacion zacion Econdémico

BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM-
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relaciéon de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-

o 0O

bucidn gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratAndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratindose de personas naturales que actlen mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nUmero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.2.

5.3.

5.4.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS Esfjﬁi%gi CALIFICACION RESOLUCION DE
o eaa | INICIO | AUTORIDAD RIZGURERE
o | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e Evaluacion |pesoLver en| 22 (COMPETENT
, . ., ° | (En% AUE [V | dias habiles) RECONSIDE .
Numero y denominacion [Codigo/ (En S1.) | MATIC [ MIENTO | RESOLVER >5[ APELACION
Ubicacis | UIT) o |Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
cenamiento. asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
tragamonedas, ferreterias y giros afines. rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Notas:
Detalle o Multidisciplinaria. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 6.58 | 250.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- tario zacion zacion Econémico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracion jurada, que incluya:

MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Base Legal 0, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 15. firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
(07.07.07). Arts. 1y 2. Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RE Q Ul S T O S Esf;ﬁiglgi CALIFICACION
Formulari Evaluaf:i()n
@ . . ¢} (En % ALIJTO Previa
NUmero y denominacion sosigol | S LB | (En S1) | MATIC -
Ubicaci6 f6) Posit Neg
b ivo |ativo
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RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.2.

5.3.

5.4.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que seréa responsable del

disefio e instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectta
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberéd considerar los mismos requisitos, derecho

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHODE | 7| iFicACION RESOLUCION DE
TRAMITACION CURSOS
INICIO [ AUTORIDAD RECUIX
Nro. < Evaluacion | CAZOPARA I el |COMPETENT
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulari €lon [RESOLVER (en
rden o —w AUTO Previa dias habiles) PROCEDI E PARA
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de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
4 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 7.89 300.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia [ Subgerencia | Gerencia de
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | - Desarrollo
tario zacion zacion Econémico

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2),
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-

sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el

sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

. Cabinas de internet con un area menor o igual a

500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
magquinas fotocopiadoras o similares

bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niomero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacion del nUmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4, Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.
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4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que (b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que rante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
requieran conexion eléctrica para funcionar to esté incluido en el derecho de trdmite, conforme lo es-
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
entre otras de evaluacién similar, con un area de (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecéanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 9.21 350.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- tario zacion zacion Economico
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya:

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Niumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

Y/O TOLDO tante, tratAndose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 0, tratandose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.

(07.07.07). Arts. 1y 2. Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramite
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
gue deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RE Q Ul S T O S Esf;ﬁiglgi CALIFICACION
Formulari Evaluaf:i()n
@ . . ¢} (En % ALIJTO Previa
NUmero y denominacion sosigol | S LB | (En S1) | MATIC -
Ubicaci6 f6) Posit Neg
b ivo |ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sé6tano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el

sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a

500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que

cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin

techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-

terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 'y

no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamarfio (superior a

los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

o 0

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.3.

4.4,
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de trdmite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-

cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la

(d)

vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE "1 -5 iFicACiON RESOLUCION DE
TRAMITACION CURSOS
INICIO [ AUTORIDAD RECUR
Nro. < Evaluacion | CAZOPARA I el |COMPETENT
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulari valuacion | RESOLVER (en
orden o En o AUTO Previa dias habiles) | PROCEDI| E PARA
NGmero y denominacién iosdigor| N % | (En 51 | maTic MIENTO | RESOLVER |RECONSIOE| o) acion
ubicacis | UIT) o |Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
6 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 921 350.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia [ Subgerencia | Gerencia de
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali |  Desarrollo
tario zacion zacion Econdmico

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sb6tano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
magquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de

bucidn gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratAndose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratindose de personas naturales que actlen mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el niUmero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

4.2.

4.3.

4.4,

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE "1 -5 iFicACiON RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS
) BLAZO PARA II\S(EZII_O AUTORIDAD
orten | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulari ror | oreaeion: |ResoLveR en) oo, o
o]
NGmero y denominacion icodigor| (BN % (En S.) | MATIC [ MIENTO | RESOLVER [RECONSIDE| o0 )iy
ubicacio | UIT) o |Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
similares
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas Notas:
administrativas, de servicios, entre otras similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
por su naturaleza cuenten con techo, no determina N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
que el objeto de inspeccion sea calificado para una mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten tramite administrativo.
con un area menor de 500 m2 (b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
terias, talleres mecéanicos e imprentas con un area to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
de hasta 500 m2 tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
no mas de 20 maquinas eléctricas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
B. Giros no aplicables expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 7.89 300.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali |  Desarrollo
tario zacion zacion Econémico

MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

[$avy]

bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratAndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RE Q Ul S T O S Esf;ﬁiglgi CALIFICACION
Formulari Evaluaf:i()n
@ . . ¢} (En % ALIJTO Previa
NUmero y denominacion sosigol | S LB | (En S1) | MATIC -
Ubicaci6 f6) Posit Neg
b ivo |ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el s6tano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el &rea con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el &rea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
y/o maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexién eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter’sticas, gue cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras

(b)

5.2.

5.3.

5.4.

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el niUmero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

10
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS Esfjﬁi%gi CALIFICACION RESOLUCION DE
RECURSOS
P PLAZO PARA ”\S(E:II_O AUTORIDAD
e | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formula i resouver enl Ly COMPETENT
Nimero y denominacion cedigor| EN % | (En s1) | MATIC [ MIENTO | RESOLVER [RECONSIDE| oo\ o
Ubicacio | YIT) o [|Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
similares que por su naturaleza presenten techo de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
con un area ocupada mayor a 500 m2 (c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
13. Las demas edificaciones que por su complejidad S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
califiqguen para éste tipo de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
fabriguen o comercialicen materiales y/o residuos ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
peligrosos que representen riesgo para la poblacion cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
8 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 921 350.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
tario zacion zacion Econémico

MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el s6tano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecénicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niomero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.2.

5.3.

5.4.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS Esfjﬁi%gi CALIFICACION RESOLUCION DE
RECURSOS
) BLAZO PARA II\S(EZII_O AUTORIDAD
on | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formula g | S ovmesin [Resouver ol e (ST
Nimero y denominacion cedigor| EN % | (En s1) | MATIC [ MIENTO | RESOLVER [RECONSIDE| oo\ o
Ubicacis | UIT) o |Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
area con que cuenten. 6 |Presentar las vistas siguientes:
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
caracteristicas, cualquiera sea el area con que asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
cuenten. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cualquiera sea el area con que cuenten
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area Notas:
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
por turno. N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
y/o maquinas fotocopiadoras o similares tramite administrativo.
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
mas de diez (10) maquinas que requieran de expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
conexion eléctrica para funcionar a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
12. Las playas de estacionamiento techadas con un de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
de similares caracter’sticas, que cuenten con (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
areas administrativas, de servicios, entre otras vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
similares que por su naturaleza presenten techo de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
con un area ocupada mayor a 500 m2 terminacion del alero del mismo.
13. Las demas edificaciones que por su complejidad (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
califiqguen para éste tipo de inspeccion s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-

fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE "1 -5 iFicACiON RESOLUCION DE
TRAMITACION CURSOS
INICIO | AUTORIDAD RECUR

Nro. 2 Evaluacion | CA2OPARA [ pE| |COMPETENT
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulari €lON |RESOLVER (en

- o En % AUTO Previa dias habiles) PROCEDI E PARA

NGmero y denominacién iosdigor| N % | (En 51 | maTic MIENTO | RESOLVER |RECONSIOE| o) acion
ubicacis | UIT) o |Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
9 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 921 350.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia [ Subgerencia | Gerencia de
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
tario zacion zacion Econdmico

MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el s6tano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera

bucidn gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratAndose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratindose de personas naturales que actlen mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nUmero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.2.

5.3.

5.4.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacidn del anuncio

13




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE CALIFICACION RESOLUCION DE
TRAMITACION
INICIO | AUTORIDAD RECURSOS
Nro. < ion | PEAZOPARA | pE| - [COMPETENT
oo | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fotmula] Bvaluacion |gesoLveR (enf o o 1©OHTET
. : ., °o | (En% AU || IR || s e RECONSIDE .
Numero y denominacién ICodigo/ (En SI.) | MATIC [—— MIENTO | RESOLVER > 5| APELACION
Ubicacis | UIT) o [|Posit| Neg RACION
] ivo |ativo
sea el area con la que cuenten. En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos, * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
sea el area con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos Notas:
por turno. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
y/o maquinas fotocopiadoras o similares mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 trdmite administrativo.
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mas de diez (10) maquinas que requieran de miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
conexion eléctrica para funcionar expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
12. Las playas de estacionamiento techadas con un a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
de similares caréacter sticas, que cuenten con cios monumentales.
areas administrativas, de servicios, entre otras (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
similares que por su naturaleza presenten techo vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
con un area ocupada mayor a 500 m2 de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
13. Las demas edificaciones que por su complejidad terminacion del alero del mismo.
califiquen para éste tipo de inspeccion (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
peligrosos que representen riesgo para la poblacion cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

10 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales 10.00 | 380.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- tario zacion zacion Economico

claracion jurada, que incluya:
* NUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segln
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), 0, tratandose de personas naturales que actien mediante
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RE Q Ul S T O S Esf;ﬁiglgi CALIFICACION
Formulari Evaluaf:i()n
@ . . ¢} (En % ALIJTO Previa
NUmero y denominacion sosigol | S LB | (En S1) | MATIC -
Ubicaci6 f6) Posit Neg
b ivo |ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

9,11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

o @

representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nUmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el niUmero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a sequir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
gue no existan observaciones en el informe de inspeccién

5.2.

5.3.

(b)

(©)

(d)

(e

~
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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INSTANCIAS DE

DERECHO DE = -
REQUISIT OS TRAMITACION | CALIFICACION RESOLUCION DE
o eaa | INICIO | AUTORIDAD RIZGURERE
. z i6 DEL |COMPETENT
oen | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formular e [ResoLveR en) oo <8 para
, . . o En % (A as habiles RECONSIDE )
NUmero y denominacion Codigo/ (uw (En SI) | mATIC [~ MIENTO | RESOLVER | T o | APELACION
Ubicaci6 ) o |Posit| Neg
D ivo |ativo
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
11 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales 11.32 | 430.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
tario zacion zacion Econémico

COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

o 0O

bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nUmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacidn. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificaciéon donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

5.2.

5.3.
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o
/Codigo/
Ubicaci6
n

(En %
uIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

Neg

Posit
i ativo

IVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

trdmite administrativo.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seqguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-

cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-

ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de

un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-

cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo

a la normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

(b)

(c

~

(d)

12

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

>

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

11.32

430.00

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Gerencia de
Desarrollo
Econdémico
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RE Q Ul S T O S Esf;ﬁiglgi CALIFICACION
Formulari Evaluaf:i()n
@ . . ¢} (En % ALIJTO Previa
NUmero y denominacion sosigol | S LB | (En S1) | MATIC -
Ubicaci6 f6) Posit Neg
b ivo |ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del nUmero de comprobante de pago por derecho de
trdmite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentard la si-

5.2.

5.3.

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o
/Codigo/
Ubicaci6
n

(En %
uIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

Neg

Posit
i ativo

IVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo

a la normatividad vigente.

La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-

cios monumentales.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
gue no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

(d)

(e)

©)

13

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EXPOST

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
péarrafo - numeral 1), 11 y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relaciéon de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

os}

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Niumero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad
Indicacion del nUmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

1.97

75.00

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Gerencia de
Desarrollo
Econémico
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o
/Codigo/
Ubicaci6
n

(En %
uIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

Posit
ivo

Neg
ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
gue forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(c

~

14

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3.03

115.00

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Gerencia de
Desarrollo
Econémico
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RE Q Ul S T O S Esf;ﬁiglgi CALIFICACION
Formulari Evaluaf:i()n
@ . . ¢} (En % ALIJTO Previa
NUmero y denominacion sosigol | S LB | (En S1) | MATIC -
Ubicaci6 f6) Posit Neg
b ivo |ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

o 0O

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.
Indicacién del nUmero de comprobante de pago por derecho de
tramite.
Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacién

donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia

a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-

dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multdneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(b)
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE "1 -5 iFicACiON RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS
INICIO | AUTORIDAD
Nro 2 ion | PEAZOPARA | pE| - [COMPETENT
- | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulari Evaluacion |ResOLVER (en
o o En % AUTO Previa dias habiles) PROCEDI E PARA
NGmero y denominacién iosdigor| N % | (En 51 | maTic MIENTO | RESOLVER |RECONSIOE| o) acion
ubicacis | UIT) o |Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
15 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales 3.03 115.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
tario zacion zacion Econdémico

SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

o @

bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad
Indicacioén del nUmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacién del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o
/Codigo/
Ubicaci6
n

(En %

um | EnSH

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

Neg

Posit
i ativo

IVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multdneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
gue forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

16

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 11 y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niomero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

2.63 | 100.00

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Gerencia de
Desarrollo
Econémico
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o
/Codigo/
Ubicaci6
n

(En %
uIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

Neg

Posit
i ativo

IVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

gue deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversiéon en el pais.

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de trdmite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
gue forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(©)

17

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer

>

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

3.68

140.00

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Gerencia de
Desarrollo
Econémico
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RE Q Ul S T O S Esf;ﬁiglgi CALIFICACION
Formulari Evaluaf:i()n
@ . . ¢} (En % ALIJTO Previa
NUmero y denominacion sosigol | S LB | (En S1) | MATIC -
Ubicaci6 f6) Posit Neg
b ivo |ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

o 0

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nUmero de comprobante de pago por derecho de
tramite.
Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizaciéon sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacién

donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

trdmite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-

to estd incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(c)
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE "1 5| iFicAciON RESOLUCION DE
TRAMITACION RECURSOS
INICIO | AUTORIDAD
Nro . lwacion | AZOPARA | pE| |COMPETENT
.| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulari Evaluacion |ResoLVER (en
o o En % AUTO Previa dias habiles) PROCEDI E PARA
NGmero y denominacién iosdigor| N % | (En 51 | maTic MIENTO | RESOLVER |RECONSIOE| o) acion
ubicacis | UIT) o |Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales 3.68 140.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia [ Subgerencia | Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
tario Zacion Zacion Econdmico

CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

bucidn gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratAndose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratindose de personas naturales que actlen mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trdmite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizaciéon sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicaciéon de los materiales de fabricaciéon

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacién del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentard la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to estd incluido en el derecho de trdmite, conforme lo es-
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o
/Codigo/
Ubicaci6
n

(En %

um | EnSH

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

Neg

Posit
i ativo

IVO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seqguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
gue forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

19

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 11 y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

>

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nUmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

3.95 | 150.00

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia
de Comerciali
zacién

Subgerencia
de Comerciali
zacién

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

27




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o
/Codigo/
Ubicaci6
n

(En %

um | EnSH

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

Posit| Neg
ivo |ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultéaneas y adicionales.
(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

20

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratAndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Niamero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actlen mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

5.26 | 200.00

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Subgerencia
de Comerciali
zacion

Gerencia de
Desarrollo
Econdémico

28




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2014

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RE Q Ul S T O S Esf;ﬁiglgi CALIFICACION
Formulari Evaluaf:i()n
@ . . ¢} (En % ALIJTO Previa
NUmero y denominacion sosigol | S LB | (En S1) | MATIC -
Ubicaci6 f6) Posit Neg
b ivo |ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
gue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nUmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

o >

o 0O

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacién
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
gue forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
gue no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE "1 -5 iFicACiON RESOLUCION DE
TRAMITACION CURSOS
INICIO | AUTORIDAD RN
PLAZO PARA
. z i DEL |COMPETENT
o | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulari Evaluacion |resoL VER (en
- o En % AUTO Previa dias habiles) PROCEDI E PARA
NGmero y denominacién iosdigor| N % | (En 51 | maTic MIENTO | RESOLVER |RECONSIOE| o) acion
ubicacis | UIT) o |Posit| Neg RACION
n ivo |ativo
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
21 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales 5.26 | 200.00 X 15 dias Tramite | Subgerencia | Subgerencia | Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documen | de Comerciali | de Comerciali | Desarrollo
tario zacion zacion Econémico

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

os}

bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Niomero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nUmero de comprobante de pago por derecho
de tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o
/Codigo/
Ubicaci6
n

(En %
uIT)

(En S1.)

AUTO
MATIC

Evaluacion
Previa

Posit
ivo

Neg
ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.
De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
gue forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
gue no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

(b)

22

CESE DE ACTIVIDADES
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones
Conjuntas)

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

Requisitos Generales

Solicitud simple en donde se informe:

* Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o
Autorizacion Conjunta

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

* No de la licencia de funcionamiento

* Fecha de cese de actividades

Gratuito

Gratuito

Tramite
Documen
tario

Subgerencia
de Comerciali
zacién

Subgerencia
de Comerciali
zacién

Gerencia de
Desarrollo
Econémico
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