MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISIT OS TRAMITACION | CALIFICACION
Evaluacién

- A ., Formulari (En % AUTO| Previa
Nimero y denominacién o (Codigol (EnSl) |mATi Ne
Ubicacién uiT) co |Posit gati

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

pLazo | INICIO
PARA DEL

RESOLVER| PROCE

(endias | DIMIEN
habiles) T0

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE
RACION

APELACION

01

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes SGPUOT1 % S/. X 1 dia | Tramite | Subgerencia de [Subgerencia de| Gerencia de
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 1 |FUE debidamente suscrito. Ducumen Planeamiento | Planeamiento Infraesiruc.iura y
(siempre que constituya la Ginica 2 |Documentacion que acredite que cuenta con tario Or:er::lnmﬁgmo Or:er::lnmﬁgmo P'?’::E r'iea':m
edificacion en el lote). derecho a edificar y represente al titular, en caso Territorial Territorial

que el solicitante de la licencia de edificaciéon no
sea el propietario del predio.
3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, suscriben la documentacion técnica.
47 y 50 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente.

No estan consideradas en esta modalidad: Verificacion Administrativa 5.19 192.00

1) Las obras de edificacion en bienes Verificacion Técnica 3.46 128.00
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

Cultural de la Nacion declarado por el 7 |Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Sanitarias e Instalaciones Eléctricas

a la que se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

2) Las obras que requieran la ejecucion de duplicado

so6tanos o semisotanos, a una profundidad (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden en todas sus paginas y cuando corresponda,

con edificaciones existentes. firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Se podra optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la

Municipalidad respectiva.

1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes SGPUOT2 % S/. X 1dia | Tramite | Subgerencia de [Subgerencia de| ~Gerencia de
(la sumatoria del area construida 1 |FUE debidamente suscrito. D"tca‘ii’;‘e” P'Tj‘rzzr:;ey”"’ P'Tj‘rzzr:;ey”"’ '”g::i::“mcl‘e“;taoy
existente y la proyectada no deben 2 [Documentacion que acredite que cuenta con Ordenamiento | Ordenamiento |  Territorial
exceder los 200 m2.) derecho a edificar y represente al titular, en caso Territorial Territorial

que el solicitante de la licencia de edificacion no

Base Legal sea el propietario del predio.

* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

poder expedidos por el Registro de Personas
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

INSTANCIAS DE
REQUISIT OS ?:Eﬁﬁiglgﬁ CALIFICACION RESOLUCION DE
’ pLazo [ INICIO | o oAD RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion |  PARA | DEC | compeTENT
Orden PROCEDIMIENTO i L Formulari [ (£ o auto) Previa | Tendias |pimien | (EPARA | rEcoNsiDE
NuUmero y denominacion ofcodigol| 0 (En S/.) MCAJI pout V& | Pébies) | 10 RESOLVER |- oN | APELACION
ivo gati
vo
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
47 y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
No estan consideradas en esta modalidad: 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
1) Las obras de edificacion en bienes de la tasa municipal correspondiente.
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
Cultural de la Nacién declarado por el fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista en caso no haya sido expedido por la municipalidad
a la que se hace referencia en el inciso 6 copia del Certificado de Conformidad 6
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
2) Las obras que requieran la ejecucion de Verificacion Administrativa 6.49 240.00
sétanos o semisotanos, a una profundidad Verificacion Técnica 4.32 160.00
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 7 |Planos de ubicacién y Localizacién segun formato.
con edificaciones existentes. 8 |Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, donde se
diferencien las areas existentes de las ampliadas
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes SGPUOT3 % S/. X 1 dia | Tramite | Subgerencia de | Subgerencia de| Gerencia de
MENORES (segtn lo establecido en el 1 |FUE debidamente suscrito. D";“ri'ge” P'Z”fiz‘:;ey”“’ P'Z”fiz‘:;ey”“’ '”g::::‘;“mﬁ‘e“r:taoy
Reglamento Nacional de Edificaciones 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Ordenamiento | Ordenamiento | Territorial
RNE) derecho a edificar y represente al titular, en caso Territorial Territorial

que el solicitante de la licencia de edificacion no
Base Legal sea el propietario del predio.
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
47 y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.
No estan consideradas en esta modalidad: 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS TRAMITACION CALIFICACION NICIO RESOLUCION DE
. PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion |  PARA | DEC | compeTENT
Orden PROCEDIMIENTO i L Formulari [ (£ o auto) Previa | Tendias |pimien | (EPARA | rEcoNsiDE
NuUmero y denominacion ofcodigol| 0 (En S/.) MCAJI pout V& | Pébies) | 10 RESOLVER |- oN | APELACION
ivo gati
vo
1) Las obras de edificacion en bienes de la tasa municipal correspondiente.
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
Cultural de la Nacién declarado por el fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
a la que se hace referencia en el inciso 6 copia del Certificado de Conformidad 6
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
2) Las obras que requieran la ejecucion de Verificacion Administrativa 3.24 120.00
sétanos o semisotanos, a una profundidad Verificacion Técnica 2.16 80.00
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato
con edificaciones existentes. 8 |Planos de Arquitectura
1.4 REMODELACION DE VIVIENDA Requisitos comunes SGPUOT4 % S/. X 1 dia | Tramite | Subgerencia de | Subgerencia de| Gerencia de
UNIFAMILIAR (sin modificacién estructural 1 |FUE debidamente suscrito. Documen| Planeamiento. | Planeamiento | Infraestrucura y
. . . , L, . tario Urbano y Urbano y Planeamiento
ni cambio de uso, ni aumento de area 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Ordenamiento | Ordenamiento | Territorial
construida derecho a edificar y represente al titular, en caso Territorial Territorial
que el solicitante de la licencia de edificacion no
Base Legal sea el propietario del predio.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
47 y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
No estan consideradas en esta modalidad: 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
1) Las obras de edificacion en bienes de la tasa municipal correspondiente.
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
Cultural de la Nacién declarado por el fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
a la que se hace referencia en el inciso 6 copia del Certificado de Conformidad 6
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
2) Las obras que requieran la ejecucion de Verificacion Administrativa 2.92 108.00
sétanos o semisotanos, a una profundidad Verificacion Técnica 1.95 72.00
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 7 |Planos de ubicacién y Localizacién segun formato.
con edificaciones existentes. 8 |Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones

Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, donde se
diferencien las areas existentes de las remodeladas

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE

R E | 1T CALIFICACION RESOLUCION DE
) Qulis 0s TRAMITACION pLazo |INICIO |\ o D RECURSOS
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Numero y denominacion o Cadigo (5?7)/0 (Ensi) |mATi =T inien PN | resoLver |RECONSDE| apei acion
. gati
ivo
vo
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de Requisitos comunes SGPUOTS % S/. X 1dia | Tramite | Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
de 20 ml, siempre que el inmueble no se 1 |FUE debidamente suscrito. DO;uri'Ee" P'Z"rizr:;eymo P'Z"rizr:;eymo '"g:::::umclg;y
encuentre bajo el régimen de propiedad 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Ordenamiento | Ordenamiento |  Territorial
exclusiva y propiedad comtin) derecho a edificar y represente al titular, en caso Territorial Territorial
que el solicitante de la licencia de edificacion no
Base Legal sea el propietario del predio.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
47 y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
No estan consideradas en esta modalidad: 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
1) Las obras de edificacion en bienes de la tasa municipal correspondiente.
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
Cultural de la Nacién declarado por el fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
a la que se hace referencia en el inciso 6 copia del Certificado de Conformidad 6
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
o de Construccion de la edificacion existente.
Verificacion Administrativa 1.30 48.00
2) Las obras que requieran la ejecucion de Verificacion Técnica 0.86 32.00
sétanos o semisotanos, a una profundidad 7 |Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 8 [Planos de las especialidades que correspondan
con edificaciones existentes. y sus respectivas memorias descriptivas.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable y firmados por el propietario
1.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones Requisitos comunes SGPUOT6 % S/. X 1 dia | Tramite | Subgerencia de [Subgerencia de| Gerencia de
menores de 5 pisos de altura) 1 [FUE debidamente suscrito. Documen| Planeamiento | Planeamiento |infraestructura y
2 |Documentacion que acredite que cuenta con tario Orgggzpn[; eynto Orgggzpn[; eynto PI:::{;iear:to
Base Legal derecho a demoler y represente al titular, en caso Territorial Territorial
* Ley de Regulacién de Habilitaciones que el solicitante no sea el propietario del predio.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
y madificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de
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INSTANCIAS DE
REQUISIT OS DERECHODE ;) |FiCACION RESOLUCION DE
TRAMITACION pLazo | INICIO TR RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion | PARA | DEL_ | compeTENT
Orden PROCEDIMIENTO N . d . ., F%rf\:.Iaril (En % Ens) /::_LTT? Previa (e'n ‘dias DIMIEN REESF:)I:.TI:R RECONSIDE APELACION
sy e nliEde S| um) | S e ] e | Tro RACION
i |
vo
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en el caso que el solicitante
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, sea una persona juridica.
47 y 50 4 |Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
que interviene en el proyecto y suscribe la
No estan consideradas en esta modalidad: documentacion técnica.
1) Las obras de edificacion en bienes 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
inmuebles que constituyan Patrimonio de la tasa municipal correspondiente
Cultural de la Nacion declarado por el 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista fabrica o de edificacion con sus respectivos planos,
a la que se hace referencia en el inciso en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 6 copia del Certificado de Conformidad o
2) Demoliciones que requieran el uso de Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
explosivos Construccion de la edificacion existente.
7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2 Plano de planta de la edificaciéon a demoler.
8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga ¢
gravamen.
Verificacion Administrativa 2.27 84.00
Verificacién Técnica 1.51 56.00
9 [Plano de Ubicacion
10 [Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable y firmados por el propietario
1.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Requisitos comunes SGPUOT? % S/. X 1dia | Tramite | Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
Fuerzas Armadas), DE CARACTER 1 |FUE debidamente suscrito. Do'caurir;en Plﬂqr:r:;e;to Plﬂqr:r:;e;to |ng::szg:1ncigjnrz)y
POLICIAL (Policia Nacional del Peru) Y 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Ordenamiento | Ordenamiento Territorial
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS derecho a edificar y represente al titular, en caso Territorial Territorial
que el solicitante de la licencia de edificacion no
Base Legal sea el propietario del predio.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE

CALIFICACION RESOLUCION DE
) REQUISITOS TRAMITACION pLazo |INICIO |\ o D RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion |  PARA | DEC | compeTeNT
Orden PROCEDIMIENTO . L Formulari | (Ep o7, AuTo| Previa | Veongias [pien | (EPARA |peconsipe
Numero y denominacién olCodigol| T R . Ne| nabiles) | “7o RESOLVER | ™ \CIGN | APELACION
ivo gati
vo
47 y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
No estan consideradas en esta modalidad: 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
1) Las obras de edificacion en bienes de la tasa municipal correspondiente.
inmuebles que constituyan Patrimonio Verificacion Administrativa 4.86 180.00
Cultural de la Nacién declarado por el Verificacion Técnica 3.24 120.00
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 6 [Plano de Ubicacion
a la que se hace referencia en el inciso 7 |Plano Perimétrico
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 8 |Descripcion general del proyecto
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
02 | LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA Requisitos comunes SGPUOT8 % S/. X 15 dias | Tramite | Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTAO 1 |FUE debidamente suscrito. Dooumen [ Planeamiento | Planeamiento fInfraestructura y
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR 2 [Documentacion que acredite que cuenta con o | raney | ormpanoy | Planeamiento
Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos derecho a edificar y represente al titular, en caso Territorial Territorial
siempre que el proyecto tenga un maximo que el solicitante de la licencia de edificacion no
de 3,000 m2. de area construida. sea el propietario del predio.
3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Ley de Regulacion de Habilitaciones persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. profesionales que suscriben la documentacion
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto correspondiente
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.2, Verificacion Administrativa 12.97 480.00
47y 51 Verificacion Técnica 8.65 320.00

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3,
numeral 2 de la Ley N° 29090.

Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar

Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
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INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

REQUISIT OS DERECHODE |0\ \FiCACION

TRAMITACION pLazo | INICIO

AUTORIDAD

PARA DEL
RESOLVER| PROCE

(endias | DIMIEN
habiles) To

Nro. DENOMINACION DEL
Orden PROCEDIMIENTO

COMPETENT
E PARA
RESOLVER

Evaluacion
Formulari (En % AUTO i
o /Cédigo/ (En Sl.) MATI Ne
Ubicacion|  UIT) co [Posit] i
ivo
Vo

RECONSIDE
RACION

Numero y denominacion APELACION

el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

12 [Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

-
-

SGPUOTY % S/. X 15 dias | Tramite | Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de

Documen| Planeamiento | Planeamiento |Infraestructuray
tario Urbano y Urbano y Planeamiento

Ordenamiento | Ordenamiento Territorial

Territorial Territorial

2.2 CERCOS (en inmuebles que se Requisitos comunes

encuentren bajo el régimen de propiedad FUE debidamente suscrito.

exclusiva y propiedad comtin) 2 |Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no

-

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.2,

47y 51

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Copia del Reglamento Interno

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

Verificacion Administrativa

Verificaciéon Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

3.24
2.16

120.00
80.00
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o /Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En SI.)

AUTO
MATI
co

Evaluacion
Previa

Posit
ivo

Ne
gati
vo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

©

-
-

Planos de las especialidades que correspondan

y sus respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

2.3 OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE (con modificacion
estructural, aumento del area
construida o cambio de uso)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.2,
47y 51

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6

SGPUOT10

S/.

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

INSTANCIAS DE
REQUISIT OS R con | cALIFicACION RESOLUCION DE
pLazo | INICIO TR RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion | PARA | DEL_ | compeTENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulari (En % AUTO Previa T cll-ias DIMIEN E PARA RECONSIDE
, g r 2 o A o RESOLVER
Numero y denominacion o codigoll Ty (EnSL) M e | hebites) | 1o SO RACION | APELACION
i |
vo
Patrimonio Cultural de la Nacién, e Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
incluidas en la lista a la que se hace Construccién de la edificacion existente.
referencia en el inciso f) del articulo 3 Verificacion Administrativa 3.57 132.00
numeral 2 de la Ley N° 29090. Verificacion Técnica 2.38 88.00
7 |Plano de ubicacion y localizacion segun formato.

8 |Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias e Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, donde se diferencien las areas existentes
de las ampliadas y/o remodeladas; y las memorias
justificativas por especialidad.

9 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

10 [Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacién de Vivienda Multifamiliar, obras de

remodelacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

o a otros fines diferentes al de vivienda.

12 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

13 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

14 |Copia del Reglamento Interno, en caso que el

inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun.

15 [Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso

y de acuerdo al Reglamento Interno

Notas: (a) Los documentos presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

-
-
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o /Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En S1.)

AUTO
MATI
co

Evaluacion
Previa

Posit
ivo

Ne
gati
vo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

2.4 DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.2,

47y 51

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

N
-

Requisitos comunes (por duplicado)

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a demoler y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificaciéon no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Verificacion Administrativa

Verificacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacion a demoler,
asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicién a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafos.
Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

SGPUOT11

%

2.92
1.95

S/

108.00
72.00

X

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS PEASED ]S CALIFICACION RESOLUCION DE
’ TRAMITACION pLazo [ INICIO | o o oAD RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion |  PARA | DEC | compeTENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulari o AuTO| Previa en dias A
Numero y denominacion o Cadigo (5?7)/0 (Ensi) |mAT =T inien PN | resoLver |RECONSDE| apei acion
ivo gati
vo
14 |Copia del Reglamento Interno, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun.
15 [Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el Reg. Interno
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
03 | LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA SGPUOT12 16.22 600.00 X 25 dias | Tramite | Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
(Aprobacion con evaluacion previa del Requisitos comunes Do;urirsen Plﬁrizr:f;to PlzlaJnriz;r:;e;to |an’::§Z:umclgjan y
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |FUE debidamente suscrito. Ordenamiento | Ordenamiento Territorial
2 |Documentacion que acredite que cuenta con Territorial Territorial
3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, derecho a edificar y represente al titular, en caso
QUINTA O CONDOMINIOS QUE que el solicitante de la licencia de edificaciéon no
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR sea el propietario del predio.
(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
de area construida) poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
3.2 EDIFICACIONES PARA FINES los documentos, en caso que el solicitante sea una
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion persona juridica.
de las previstas en la Modalidad D) 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 5 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
VIVIENDA correspondiente a la verificacion administrativa.
6 [Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision
3.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN Verificaciéon Técnica
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES 7 |Plano de Ubicacioén y Localizacién segun formato.
(previamente declarados) 8 [Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES el caso, y las memorias justificativas por especialidad.
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS 9 |Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

INSTANCIAS DE
REQUISIT OS 'T’::;ﬁ:glgﬁ CALIFICACION RESOLUCION DE
PLAZO Ir:)lg:_O P — RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacién RE:Q?CER PROGE | COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulari | (Ep o AuTO| Previa (en dias EPARA
» . e it A A n DIMIEN RECONSIDE
Numero y denominacion o codigoll Ty (B F posit] €| Pébies) |10 RESOLVER [ CloN | APELACION
i |
vo

DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m2
de area construida)

3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47,51y 52

-
-

12
13

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

o del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los

casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura en los cuales se
diferencie la edificacién existente de la proyectada

y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo

a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

Pagina 12 de 42




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o /Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En SI.)

AUTO

Evaluacion
Previa

MATI
co

Posit
ivo

Ne
gati
vo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

y de dotacién de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, debera ademas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacién correspondientes

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse lo siguiente:

a) Anexo D del FUE

b) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Pdliza de Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales
a terceros.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

10.81

400.00
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013
INSTANCIAS DE

REQUISIT OS DERECHO DE CALIFICACION RESOLUCION DE

TRAMITACION
pLazo | INICIO | o iDAD RECURSOS

- DENOMINACION DEL Evaluacion | __PARA [ DEL | copperenT

Orden PROCEDIMIENTO rormaar (En % ol P\ Chnen | (EPAA | cconsioe
, . .. A ] RA

o [Cédigol EnS/) [MmATI habil RESORVER APELACION
Numero y denominacion ojCodigoll Ty ( ) o oosit gr::i abiles) | 1o RACION

ivo
vo

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacién de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

(i) Despues de la notificacion del tltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

15,16, 17y 18.

3.9 DEMOLICIONES TOTALES DE A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA SGPUOT13[  6.49 240.00 X 25 dias | Tramite | Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de Requisitos comunes Do;urirsen Plﬁrizr:f;to PlzlaJnriz;r:;e;to |an’::§Z:umcI21nrz) y

altura o aquellas que requieran el uso 1 |FUE debidamente suscrito. Ordenamiento | Ordenamiento Territorial

de explosivos) 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Territorial Territorial

derecho a edificar y represente al titular, en caso

Base Legal que el solicitante de la licencia de edificaciéon no

Ley de Regulacién de Habilitaciones sea el propietario del predio.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas

Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3, persona juridica.

47,51,52y 55 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

5 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la verificacion administrativa.

6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

INSTANCIAS DE
REQUISIT OS 'T’::;ﬁ:glgﬁ CALIFICACION RESOLUCION DE
PLAZO Ir:)lg:_O P — RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacién RE:Q?CER PROGE | COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulari | (Ep o AuTO| Previa (en dias EPARA
» . e it A A n DIMIEN RECONSIDE
Numero y denominacion o codigoll Ty (B F posit] €| Pébies) |10 RESOLVER [ CloN | APELACION
i |
vo

revision

7 |Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

8 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.

diferenciando las areas a demoler de las remanentes

9 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

acreditar la autorizacion del titular de la carga ¢

gravamen.

Documentacion Técnica

10 [Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

11 [Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

12 [Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

13 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

14|En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

B |VERIFICACION TECNICA 4.32 160.00

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

15 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

16 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o /Cédigo/
Ubicacién

(En %

um (En SI.)

AUTO
MATI
co

Evaluacion
Previa

Posit
ivo

Ne
gati
vo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Despues de la notificacion del ultimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(g) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

14, 15,16y 17.

04

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

4.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2
de area construida)

4.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes (por duplicado)

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa.

SGPUOT14

16.22 600.00

5 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

INSTANCIAS DE
REQUISIT OS 'T’::;ﬁ:glgﬁ CALIFICACION RESOLUCION DE
PLAZO »ggll_o P — RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacién RE:Q?CER PROGE | COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulari | (Ep o AuTO| Previa (en dias EPARA
» . e it A A n DIMIEN RECONSIDE
Numero y denominacion o codigoll Ty (B F posit] €| Pébies) |10 RESOLVER [ CloN | APELACION
i |
vo

4.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

4.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m2
de area construida)

4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

4.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47,51y 57,

[<2])

11
12

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones

Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser

el caso, y las memorias justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

o del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE.

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el niumero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones.

Certificado de Factibilidad de Servicios.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los

casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histdrico debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura en los cuales se
diferencie la edificacion existente de la proyectada

y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo

a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.
14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o /Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En SI.)

AUTO

Evaluacion
Previa

MATI
co

Posit
ivo

Ne
gati
vo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

15

16

de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, debera ademas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacién correspondientes

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

10.81

400.00
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o /Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En S1.)

AUTO
MATI
co

Evaluacion
Previa

Ne
gati
vo

Posit
ivo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

14, 15,16y 17.

4.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos
de altura o aquellas que requieran
el uso de de explosivos)

Base Legal
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47,51, 57 y 58.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia de comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga ¢
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del

SGPUOT15

6.49

240.00

5 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

INSTANCIAS DE
REQUISIT OS 'T’::;ﬁ:glgﬁ CALIFICACION RESOLUCION DE
PLAZO Ir:)lg:_O P — RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacién RE:Q?CER PROGE | COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulari | (Ep o AuTO| Previa (en dias EPARA
» . e it A A n DIMIEN RECONSIDE
Numero y denominacion o codigoll Ty (B F posit] €| Pébies) |10 RESOLVER [ CloN | APELACION
i |
vo

perfil y altura de los inmuebles colindantes a las

zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

12 [Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

13|En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), seguin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

14 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

B |VERIFICACION TECNICA 6.49 240.00

15|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

16 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de

demolicion, en caso no se haya indicado en el FUE.

17 |Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

18 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de

-
-
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INSTANCIAS DE
REQUISIT OS 'II')::MEI(':I':gIgE CALIFICACION RESOLUCION DE
pazo | INICIO |\ o ipaD RECHURS0S
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion | PARA | DEL_ | compeTENT
Orden Formulari o AuTO| Previa en dias ERARA
PROCEDIMIENTO Nimero y denominacion el ('f,'I‘T)/“ (Ensi) [wATi—TRg ranies | PN | RESOLVER R on | APELACION
wo |92
demolicion con una antelacion de 15 dias calendario
en caso de no haberlo declarado en el FUE
(f) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15,16, 17 y 18.
05 | LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA SGPUOT16 21.08 780.00 X 25 dias | Tramite | Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
(Aprobacién con evaluacién previa del Requisitos comunes D°;“ri'ge” P'aU”riZ':t"ey”“’ P'aU”riZ':t"ey”“’ '"g:::::”mﬁ:‘;;y
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |FUE debidamente suscrito. Ordenamiento | Ordenamiento | Territorial
2 |Documentacion que acredite que cuenta con Territorial Territorial
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE derecho a edificar y represente al titular, en caso
INDUSTRIA. que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.
5.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS poder expedidos por el Registro de Personas
DE DIVERSION Y SALAS DE Juridicas, vigente al momento de presentacion de
ESPECTACULOS (que individualmente o los documentos, en caso que el solicitante sea una
en conjunto cuenten con mas de 30,000 persona juridica.
m2 de area construida) 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion.
5.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 5 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
cuenten con mas de 15,000 m2 de area correspondiente a la verificacion administrativa.
construida) 6 |Copia del comprobante de pago por revision de
proyectos.
Documentacion Técnica
5.4 LOCALES DE ESPECTACULOS 7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
DEPORTIVOS (de mas de 20,000 8 [Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
ocupantes) Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por especialidad.
5.5 EDIFICACIONES PARA FINES 9 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO o del CGBVP.
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE 10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
TRANSPORTE el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
Base Legal 11 [Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
Ley de Regulacién de Habilitaciones de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. casos que se presente el Plano de Sostenimiento
Reglamento de Licencias de Habilitaciéon de Excavaciones
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 12 |Certificado de Factibilidad de Servicios
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.4, 13 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
47,51y 52 que establece el RNE.
14 [Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial
aprobados por las entidades competentes y en los
casos que se requiera.
15 [En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor
Histdrico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura en los cuales se
diferencie la edificacion existente de la proyectada
y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo
a lo siguiente:
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INSTANCIAS DE

REQUISIT OS ?::ﬁﬁiglgﬁ CALIFICACION NICIO RESOLUCION DE
, PLAZO =y AUTORIDAD RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacién RE:S'ECER PROGE | COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulari (En % AuTo| Previa (endias | DIMIEN B A RECONSIDE
) i i b s RESOLVER
NuUmero y denominacion ofcodigol| 0 (En S/.) MCAJI pout NE | Pébies) | 10 RACION | APELACION

ivo gati
vo

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, debera ademas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse lo siguiente:

a) Anexo D del FUE

b) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Pdliza de Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales
a terceros.
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INSTANCIAS DE
REQUISIT OS DERECHODE | 5| IFICACION RESOLUCION DE
TRAMITACION pLazo |INICIO | o o DAD RECURSOS
o DENOMINACION DEL Evaluacion | PARA pRDSEE COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulari | (Ep o AuTO| Previa (en dias EPARA
, o =y o A DIMIEN RECONSIDE
. s RESOLVER
Numero y denominacion ofcedigol Ty (Ensl) (wAn oo N:_ navites) | 1o SO on | APELACION
. gati
) ) ivo o
B |VERIFICACION TECNICA 14.05 520.00

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
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INSTANCIAS DE
REQUISIT OS DERECHODE ;) |FiCACION RESOLUCION DE
TRAMITACION INICIO RECURSOS
PLazo | S | AUTORIDAD
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacién RE:Q?CER PROGE | COMPETENT
Ord ) Previ 3
raen PROCEDIMIENTO Nimero v denominacién :'l’g:;:; (En % (Ensl) /:nli,\TT? ’e""; Leu-as) DIMIEN R:SF;’:_T,‘:R RECONSIDE| o0 2 o0
. abiles,
y ubicacien|  UIT) co |Posit| - TO RACION
i |
vo
forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.
(i) Despues de la notificacion del ultimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.
(k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
15,16, 17 y 18.
06 |MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O 1 |Solicitud segun formato SGPUOT17 X 15 dias DTfam“e S;Ibgefe"_cia :’e S;Ibgefe"_cia :’e | fGefetnciat de
Z ocumen laneamiento laneamiento | Infraestructura
LICENCIAS DE EDIFICACION 2 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal tario Urbano y Urbano y p|aneamiemoy
correspondiente. Ordenamiento | Ordenamiento Territorial
6.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA 3 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la Territorial Territorial
MODALIDAD B (antes de emitida maodificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion.
la Licencia de Edificacion) que corresponda.
Verificacion Administrativa 4.54 168.00
Verificacion Técnica 3.03 112.00
6.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 |Solicitud segun formato SGPUOT18 X 25 dias | Tramite | Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
MODALIDADES C y D - COMISION 2 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Documen| Planeamiento | Planeamiento Infraestructura y
- . B . . tario Urbano y Urbano y Planeamiento
TECNICA (antes de emitida la Licencia correspondiente. Ordenamiento | Ordenamiento | Territorial
de Edificacién) 3 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, Territorial Territorial
de corresponder
4 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la
maodificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion.
que corresponda.
Verificacion Administrativa 4.54 168.00
Verificacion Técnica 3.03 112.00
6.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito SGPUOT19 X 01 dia | Tramite [Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
MODALIDAD A (modificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la D°;“ri'29” P'Z”fiz‘:f”“’ P'Z”fiz‘:f”“’ Ing‘;::::umﬁ:r:;y
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta. Ordenamieynto Ordenamieynto Territorial
3 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Territorial Territorial
correspondiente.
Verificacion Administrativa 4.54 168.00
Verificacion Técnica 3.03 112.00
6.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito SGPUOT20 X 15 dias | Tramite [ Subgerencia de [Subgerencia de| ~Gerencia de
MODALIDAD B (modificaciones 2 [Documentacion técnica necesaria exigida para la D"tca‘ii’;‘e” P'Z”rzzr::”“’ P'Z”rzzr::”“’ '”g:Zi::“mcl‘eL‘;tacy
sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta. Ordenamieynto Ordenamieynto Territorial
3 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Territorial Territorial
correspondiente.
Verificacion Administrativa 4.54 168.00
Verificacion Técnica 3.03 112.00
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6.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA
(modificaciones sustanciales)

Anexo H del FUE debidamente suscrito

Copia del comprobante de pago corrrespondiente
Copia comprobante de pago por derecho de revision,
de corresponder

Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la
maodificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion.
que corresponda.

Verificacion Administrativa

Verificacién Técnica

SGPUOT21

4.54
3.03

168.00
112.00

X

25 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

6.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS
(modificaciones sustanciales)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 60 y 47

Anexo H del FUE debidamente suscrito
Documentacion técnica necesaria exigida para la
Modalidad C y de acuerdo a la modificacion propuesta.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Verificacion Administrativa

Verificacion Técnica

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanos; y firmados por el propietario o solicitante

(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas

que no implican disminucion de los parametros
urbanisticos y edificatorios aplicables, disminucién
de las condiciones minimas de disefio previstas en
el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del area techada, incremento de la densidad neta
y/o cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra

(e) En caso las modificaciones propuestas generen un

cambio de modalidad de aprobacién, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A.

SGPUOT22

4.54
3.03

168.00
112.00

5 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

07

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(para todas las Modalidades: A, B, C y D)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 62 y 47

Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion,

debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso

SGPUOT23

5 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS TRAMITACION CALIFICACION NICIO RESOLUCION DE
. PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion |  PARA | DEC | compeTENT
Orden PROCEDIMIENTO , .. Formulari | (F o7 AuTo| Previa | Vongias |pien | (EPARA |oeconsipe
Numero y denominacién oCodigol| Ty EmE) | posit] €| bl |10 RESOLVER | ™ \CIGN | APELACION
ivo gati
vo
que el solicitante de la licencia de edificaciéon no
sea el propietario del predio.
b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Nota: Juridicas, vigente al momento de presentacion de
El Formulario y sus anexos deben ser visados los documentos, en caso que el solicitante sea una
en todas sus paginas y cuando corresponda, persona juridica.
firmados por el propietario o por el solicitante y Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva
los profesionales que interviene. Verificacion Administrativa 2.59 96.00
Verificacion Técnica 1.73 64.00
08 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- sepuoT4| % Sl. X 5dias | Tramite | Subgerencia de |Subgerencia de) Gerencia de
. Documen| Planeamiento | Planeamiento |Infraestructuray
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por (Mod. A)| tario Urbano y Urbano y Planeamiento
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) triplicado. Ordenamiento | Ordenamiento | Territorial
En caso que titular del derecho a edificar sea una X 15 dias Teritorial Teritorial
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de (Mod. B, Cy D)
Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, debera presentar:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Documentacion que acredite que cuenta con
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 63 y 47 derecho a edificar y represente al titular, en caso
Notas: que el solicitante de la licencia de edificacion no
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados sea el propietario del predio.
en todas sus paginas y cuando corresponda, b) Constitucion de la empresa y copia literal del
firmados por el propietario o por el solicitante y poder expedidos por el Registro de Personas
los profesionales que interviene. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda los documentos, en caso que el solicitante sea una
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra persona juridica.
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con: aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
a) En los bienes y servicios comunes: Contar con cacion por triplicado.
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores Declaracion jurada, firmada por el profesional
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, responsable de obra, manifestando que ésta se
escaleras y techos conclidos; instalaciones ha realizado conforme a los planos aprobados
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, de la licencia de edificacion.
instalaciones de gas, sistema de bombeo de Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva
agua contra incendio y agua potable, sistema de Verificacion Administrativa 2.92 108.00
bombeo de desague y ascensores u otras Verificacion Técnica 1.95 72.00

instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

Pagina 26 de 42




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2013

INSTANCIAS DE
REQUISIT OS DERECHODE ;) |FiCACION RESOLUCION DE
TRAMITACION pLazo | INICIO TR RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion | PARA | DEL_ | compeTENT
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Nimero y denominacion olcedgoll “ypry | (BN Sk (MAT T Ne | mabies) | Ty | RESOLVER o, cigy | APELACION
i |
vo
09 (CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria | SePuoT2s| % S!. X 5dias [ Tramie | Subgerencia de | Subgerencia def Geroncia de
DE EDIFICACION CON VARIACIONES de Edificacion, suscrito y por triplicado (Mod. A)| " tario Urbano y Urbano y Planeamientoy
(para modificaciones "no sustanciales" y 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Ordenamiento | Ordenamiento |  Territorial
siempre que se cumplan con la normativa) persona distinta a quien inicio el procedimiento de Territorial Territorial
9.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA edificacién, debera presentar: X 15 dias
MODALIDAD Ay B a) Documentacion que acredite que cuenta con (Mod. B, Cy D)
derecho a edificar y represente al titular, en caso
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificaciéon no
Reglamento de Licencias de Habilitacion sea el propietario del predio.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto b) Constitucion de la empresa y copia literal del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 64 y 47 poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
3 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva
Verificacion Administrativa 3.24 120.00
Verificacién Técnica 2.16 80.00

4 [Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra

ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra

5 |Carta que acredite la autorizacion del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la

obra. En ausencia del proyectista el administrado

comunicara al Colegio Profesional correspondiente

tal situacion, asumiendo la responsabilidad por las

maodificaciones realizadas. El cargo de recepcion se

acompafara al expediente.

6 [Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que intervienen.
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TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

eI APELACION

9.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Cy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 64 y 47

N

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con

las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra.

Carta que acredite la autorizacion del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra. En ausencia del proyectista el administrado
comunicara al Colegio Profesional correspondiente
tal situacion, asumiendo la responsabilidad por las
modificaciones realizadas. El cargo de recepcion se
acomparniara al expediente.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

Comprobante de pago por derecho de revision,

correspondiente a la especialidad de Arquitectura.

Comprobante de pago por la tasa municipal respecva.

Verificacion Administrativa

Verificacién Técnica

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en

todas sus paginas y cuando corresponda,firmados
por el propietario y profesional que interviene

SGPUOT26

%

3.24
2.16

S/.

120.00
80.00

X

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

10

ANTEPROYECTO EN CONSULTA
10.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 61

A ON -

Solicitud segun formato

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Planos de arquitectura en escala 1/100

Planos de seguridad y evacuaciéon amoblados, en las
Modalidades C y D, cuando se requiera intervencion de
los delegados Ad Hoc del INDECI o el CGBVP.
Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene

SGPUOT27

S/

3 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de|
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o /Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En SI.)

AUTO
MATI
co

Evaluacion
Previa

Posit
ivo

Ne
gati
vo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

Verificacién Administrativa

Verificacién Técnica

Nota:

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

2.1
1.41

78.00
52.00

10.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 61

AW N =

Soliciud segun formato

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de arquitectura en escala 1/100

Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en

las Modalidades C y D, cuando se requiera la

intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o el

CGBVP.

Declaracion jurada de habilidad del profesional que

interviene

Copia del comprobante de pago por derecho de revision,

s6lo para las modalidades de aprobacion Cy D.

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

Verificacion Administrativa

Verificacién Técnica

Nota:

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

SGPUOT28

2.1
1.41

S/

78.00
52.00

8 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia de| Gerencia de
Planeamiento |Infraestructura y
Urbano y Planeamiento
Ordenamiento Territorial
Territorial

11

LICENCIA DE EDIFICACION EN ViAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre

de 2008)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 69

FUE Licencia por triplicado

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso que

el solicitante de la licencia de edificacién no sea el

propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del poder

expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

Documentacion técnica, firmada por el profesional

constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)

¢) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

obra.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

constatador

SGPUOT29

S/.

15 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia de| Gerencia de
Planeamiento |Infraestructura y
Urbano y Planeamiento
Ordenamiento Territorial
Territorial
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o /Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En SL.)

AUTO
MATI
co

Evaluacion
Previa

Posit
ivo

Ne
gati
vo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

-
-

En caso de remodelaciones, ampliaciones o
demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; ¢ copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de
Construccioén de la edificacion existente que no es
materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de

edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el

Registro de Predios, se presentard ademas documento

que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o

gravamenes; ¢ autorizacion del titular de la carga o

gravamen de ser el caso.

Copia del comprobante de pago por la tasa

municipal correspondiente

Verificacion Administrativa

Verificacién Técnica

Copia del comprobante de pago de la multa por

construir sin licencia.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia

5.19
3.46

192.00
128.00

12

REVALIDACION DE LICENCIA DE
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 11.
Reglamento de Licencias de Habilitaciéon
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 4

Anexo H del FUE 6 deL FUHU segun corresponda,
debidamente suscrito

Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Nota:

La Revalidacién de Licencia solo procede para los
casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada.

SGPUOT30

60.00

10 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Subgerencia de| Gerencia de
Planeamiento |Infraestructura y
Urbano y Planeamiento
Ordenamiento Territorial
Territorial
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INSTANCIAS DE
REQUISIT OS DERECHODE ;) iFiCACION RESOLUCION DE
TRAMITACION pLazo | INICIO RECURSOS
AUTORIDAD
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion | PARA | DEL_ | compeTENT
Orden PR EDIMIENT Formulari o AuTO| Previa en dias ERARA
oc o Numero y denominacién o Gsdigo (5'I‘T)/° (Ensi) (wATII— g ibiios) DI | RresoLver R on | APELACION
3 gati
ivo o
13 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud firmada por el solicitante. SGPUOT31 GRATUITO X 03 dias | Tramite | Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
Documen| Planeamiento | Planeamiento |Infraestructuray
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |Copia del documento que acredite el nimero de la tario Urbano y Urbano y Planeamiento
licencia y/o del expediente. Ordenamiento | Ordenamiento Territorial
Base Legal Territorial Territorial
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga debera solicitarse dentro de los 30
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prérroga.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 3
14 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA sepuoT32[  12.97 480.00 X 20 dias | Tramite [ Subgerencia de | Subgerencia de| Gerencia de
. Documen| Planeamiento | Planeamiento |Infraestructuray
MODALIDAD B Requisitos comunes tario Urbano y Urbano y Planeamiento
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Ordenamiento | Ordenamiento |  Territorial
Base Legal 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro Territorial Territorial
* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
* Reglamento de Licencias de Habilitacion tacion urbana no sea el propietario del predio, se
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto deberé presentar la escritura publica que acredite
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17, el derecho de habilitar.
25y 32 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
Se sujetan a esta modalidad: el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
a) Las habilitaciones urbanas de unidades 5 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
prediales no mayores de cinco (05) hecta profesionales que interviene en el proyecto y sus-
reas que constituyan islas rusticas y que criben la documentacion técnica.
conformen un lote Unico, siempre y cuando Documentacion Técnica
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
Provincial o Metropolitano. 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
b) Las habilitaciones urbanas de predios alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
que cuenten con un Planeamiento Integral 8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
aprobado con anterioridad. 9 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o /Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En S1.)

AUTO
MATI
co

Evaluacion
Previa

Posit
ivo

Ne
gati
vo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

14

15

16
17

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolo-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes

considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueoldgico.

Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante

de pago correspondiente a la Verificaciéon Administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

8.65

320.00

15

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 34
modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 34

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el

derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y suscriben

SGPUOT33

21.89

810.00

5 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS TRAMITACION CALIFICACION I REi(E)éﬂgfglsDE
z AUTORIDAD
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion |  PARA | DEC | compeTeNT
Orden Formulari o AUTO| Previa i E PARA
PROCEDIMIENTO Nimero y denominacién o cadigol (5?7)/0 (Ensi) | AT 75 raves) | "me | REsoLVER [RECONSIDE| \pe pcion
ivo gati
vo
Se sujetan a esta modalidad: la documentacién técnica.
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan Documentacion Técnica
a ejecutar por etapas con sujecion a un 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
Planeamiento Integral. 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
b) Las habilitaciones urbanas con alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
construccion simultanea que soliciten venta 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
garantizada de lotes. 9 |Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
c) Las habilitaciones urbanas con disefio; y, que cuente con sello "Conforme”,
construccioén simultanea de viviendas en especialidad y la firma del Revisor Urbano:
las que el nimero, dimensiones de lotes - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se coordenadas UTM
definan en el proyecto, siempre que su - Plano perimétrico y topografico.
finalidad sea la venta de viviendas - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
edificadas. lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Notas: 10 [Copia del Planeamiento integral aprobado de
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al corresponder
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido 11 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema 12 [Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con en aquellos casos en que el predio esté
el Registro de Predios y su Reglamento. comprendido en el listado de bienes y ambientes
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados considerados como patrimonio cultural monu-
en todas sus paginas y cuando corresponda, mental y arqueologico.
firmados por el propietario o por el solicitante y los 13 [Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante
profesionales que interviene. de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben 14 [Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
estar sellados y firmados por el profesional Pavimentacién
responsable de los mismos y firmados por el 15 [Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.
propietario o solicitante. B |VERIFICACION TECNICA 14.59 540.00
16 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.
17 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
18 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacién Técnica.
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INSTANCIAS DE
REQUISIT OS DERECHO DE CALIFICACION RESOLUCION DE
TRAMITACION pLazo |INICIO |\ o D RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion |  PARA | DEC | compeTENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulari o AuTO| Previa en dias A
Numero y denominacion o Cadigo (5?7)/0 (EnSi) |MATI[ - TN inien PN | resoLver |RECONSDE| apei acion
ivo gati
vo
16 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA sGPuOT34[ 21,89 810.00 X 50 dias | Tramite [ Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
. Documen| Planeamiento | Planeamiento |Infraestructuray
MODALIDAD C Requisitos comunes tario Urbano y Urbano y Planeamiento
(Aprobacion con evaluacion previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Ordenamiento | Ordenamiento | Territorial
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro Territorial Territorial
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
Base Legal (30) dias naturales.
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 tacion urbana no sea el propietario del predio, se
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. debera presentar la escritura publica que acredite
* Reglamento de Licencias de Habilitacion el derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 se acompariara vigencia del poder expedida por
25,32y 33. el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Se sujetan a esta modalidad: 5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan suscriben la documentacion técnica.
a ejecutar por etapas con sujecion a un Documentacion Técnica
Planeamiento Integral. 6 |Certificado de Zonificacién y Vias.
b) Las habilitaciones urbanas con 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
construccion simultdnea que soliciten venta alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
garantizada de lotes. 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 |Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo
c) Las habilitaciones urbanas con a lo siguiente:
construccion simultanea de viviendas - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
en las que el nimero, dimensiones de coordenadas UTM
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar - Plano perimétrico y topografico.
se definan en el proyecto, siempre que - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
su finalidad sea la venta de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
edificadas. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder.
11 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.
12 [Certificado de Inexistencia de Restos Arqueold-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.
13 |Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacion Administrativa.
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Nro.
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISIT OS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y denominacion

Formulari
o /Cédigo/
Ubicacién

(En %
uIT)

(En S1.)

AUTO
MATI
co

Evaluacion
Previa

Posit
ivo

Ne
gati
vo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCE
DIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE

RACION APELACION

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.

Pavimentacion.

Copia del comprobantes de pago por derecho de revision

de proyectos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

14.59

540.00

17

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17
25,32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas de predios

que no colinden con &reas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con

N

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Documentacion Técnica
Certificado de Zonificacién y Vias.

SGPUOT35

21.89

810.00

50 dias

Tramite
Documen
tario

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura y
Planeamiento
Territorial

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano y
Ordenamiento
Territorial
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INSTANCIAS DE
REQUISIT OS 'T’::;ﬁ:glgﬁ CALIFICACION RESOLUCION DE
PLAZO Ir:)lg:_O P — RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacién RE:Q?CER PROGE | COMPETENT
Orden PROCEDIMIENTO Formulari | (Ep o AuTO| Previa (en dias EPARA
» . e it A A n DIMIEN RECONSIDE
Numero y denominacion o codigoll Ty (B F posit] €| Pébies) |10 RESOLVER [ CloN | APELACION
i |
vo

~

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

proyectos de habilitacion urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion
urbana del predio requiera de la formulacién
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueoldgicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes

al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10 [Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder.

11 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder.

12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes

considerados como patrimonio cultural monumental

y arqueoldgico.

13 |Copia del comprobante de pago correspondiente a la

Verificacion Administrativa,

14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de

Pavimentacion.

15 [Estudio de Impacto Vial aprobado en los

supuestos a) y ¢)

16 |Copia del compromante de pago por revisiéon de Proyectos

B |VERIFICACION TECNICA 14.59

1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

3 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente a la Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los

540.00

N
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INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHODE 0\ IFicACION RESOLUCION DE
TRAMITACION pLazo | INICIO ATEREAD RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion | PARA | DEL_ | compeTENT
Orden PROCEDIMIENTO . e . Formulari | (Ep of Auto| Previa |V gias | pimien | EPARA | REcoNsIDE
Nimero y denominacion olcedgoll Ty | (ESK) (WA [Ne | mabies) | Ty | RESOLVER o, cigy | APELACION
3 gati
ivo
vo
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La documentacién técnica sera presentada en una
copia; debiendo presentarse las 2 copias cuando la
Comisién emita Dictamen Conforme.
18 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE MODALIDAD B SGPUOT36 % S/, X 10 dias | Tramite | Subgerencia de | Subgerencia de| ~Gerencia de
. - Documen| Planeamiento | Planeamiento |Infraestructuray
HABILITACION URBANA Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. tario Urbano y Urbano y Planeamiento
Planos por triplicado y demas documentacion que O?Z:;’;';Tm O?Z:;’;';Tm Teritorial
Base Legal sustente su petitorio.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 correspondiente a la Verificaciéon Técnica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. Verificacion Administrativa 5.68 210.00
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Verificacién Técnica 3.78 140.00
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto MODALIDAD C (Revisor Urbano) SGPUOT37 % S/. X 5 dias | Tramite | Subgerencia de | Subgerencia de| Gerencia de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 35, Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. D°;“ri";e” F"Z”;Z’:fy"“’ F"Z”;Z’:fy"“’ '”F{j:::‘a““mci‘:;foy
Planos por triplicado y demas documentacion que Ordenamiento | Ordenamiento | Territorial
Notas: sustente su petitorio. Territorial Territorial
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema correspondiente a la Verificacion Técnica.
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con Verificacién Administrativa 7.30 270.00
el Registro de Predios y su Reglamento. Verificacién Técnica 4.86 180.00
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados MODALIDAD C y D (Comision Técnica) SGPUOT38 % S/. X 20 dias | Tramite | Subgerencia de [Subgerencia de| Gerencia de
en todas sus paginas y cuando corresponda, Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. DO;uri'Een Plinrizr:fyn © Plinrizr:fyn © '”;[:ﬁi‘;fnﬁ‘:n’foy
firmados por el propietario o por el solicitante y los Planos por triplicado y demas documentacién que Ordenamiento | Ordenamiento |  Territorial
profesionales que interviene. sustente su petitorio. Territorial Territorial
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben Comprobante de pago de la tasa municipal
estar sellados y firmados por el profesional correspondiente a la Verificaciéon Técnica.
responsable de los mismos y firmados por el Copia del comprobantes de pago por el derecho de
propietario o solicitante. Revisién de Proyectos
(d) La documentacidn técnica sera presentada en Verificacion Administrativa 7.30 270.00
una copia; debiendo presentarse las dos copias Verificacion Técnica 4.86 180.00
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.
(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.
(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacién, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE

R E | 1T CALIFICACION RESOLUCION DE
) Qulis oS TRAMITACION pLazo |INICIO |\ o D RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion |  PARA | DEC | compeTENT
Orden Formulari o AUTO| Previa i E PARA
PROCEDIMIENTO Numero y denominacién o cadigol G | Ensn wATI TR itew, | PMIEN| ResoLver (RECONSIDE| ppe) acion
. gati
ivo
vo
19 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion SGPUOT3O| % 8. X 10 dias | Tramite | Subgerencia de | Subgerencia de) ~Gerencia de
URBANA de obra, por triplicado Dutcaurinc:en P'Z"ﬁ?fyn ° P'Z"ﬁ?fyn ° Ian,:::ZZumcig‘aoy
Copia literal de dominio expedida por el Registro Ordenamiento | Ordenamiento | Territorial
19.1 SIN VARIACIONES de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta Teritorial Teritorial
(Modalidades B, C y D) (30) dias naturales.
En caso que el solicitante no sea el propietario
Base Legal del predio, se debera presentar la escritura
* Ley de Regulacion de Habilitaciones publica que acredite el derecho de habilitar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 En caso el solicitante sea una persona juridica,
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. se acomparniara vigencia del poder expedida por
* Reglamento de Licencias de Habilitacion el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto no mayor a treinta (30) dias naturales.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 35, Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
Notas: suscriben la documentacion técnica.
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Documentos emitidos por las entidades prestadoras
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido de los servicios publicos otorgando conformidad
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema a las obras de su competencia.
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con Copia legalizada notarialmente de las minutas que
el Registro de Predios y su Reglamento. acrediten la transferencia de las areas de aportes
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados a las entidades receptoras de los mismos y/o
en todas sus paginas y cuando corresponda, comprobantes de pago de la redencién de los
firmados por el propietario o por el solicitante y los mismos, de ser el caso.
profesionales que interviene. Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben correspondiente.
estar sellados y firmados por el profesional Verificacion Administrativa 6.49 240.00
responsable de los mismos y firmados por el Verificacion Técnica 4.32 160.00
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones

sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

19.2 CON VARIACIONES QUE NO SE Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion SGPUOT40 % S/. X 05 dias | Tramite [ Subgerencia de |Subgerencia def = Gerencia de
CONSIDEREN SUSTANCIALES de obra, por triplicado o Plau"rizr:fyn ° P""‘u”riii‘fy” | Baneamionto.
(Modalidad B y C con Revisores Copia literal de dominio expedida por el Registro Ordenamiento | Ordenamiento |  Territorial
Urbanos) de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Territorial Territorial

(30) dias naturales.
Base Legal En caso que el solicitante no sea el propietario
* Ley de Regulacion de Habilitaciones del predio, se debera presentar la escritura
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 publica que acredite el derecho de habilitar.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. En caso el solicitante sea una persona juridica,
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIV Art. 25y 36 se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS TRAMITACION CALIFICACION NICIO RESOLUCION DE
. PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion |  PARA | DEC | compeTeNT
Orden PROCEDIMIENTO i L Formulari [ (£ o auto) Previa | “endias |pimien | (EPARA | rEcoNsiDE
Numero y denominacién olCodigol| T R . Ne| nabiles) | “7o RESOLVER | ™ \CIGN | APELACION
ivo gati
vo
de los servicios publicos otorgando conformidad
Notas: a las obras de su competencia.
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al 7 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido acrediten la transferencia de las areas de aportes
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema a las entidades receptoras de los mismos y/o
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con comprobantes de pago de la redencién de los
el Registro de Predios y su Reglamento. mismos, de ser el caso.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados 8 |Informe Técnico "Conforme" de los Revisores
en todas sus paginas y cuando corresponda, Urbanos, para los casos de la Modalidad C
firmados por el propietario o por el solicitante y los (Revisores Urbanos).
profesionales que interviene. 9 |En caso existan modificaciones al proyecto de
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-
estar sellados y firmados por el profesional ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
responsable de los mismos y firmados por el damente suscrito por el profesional responsable
propietario o solicitante. de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
(d) Las variaciones que impliquen modificaciones - Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
sustanciales, generando la disminucién de las - Plano de ornamentacion de parques, cuando
areas de aportes con las cuales fue autorizada la se requiera.
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de - Memoria descriptiva correspondiente
licencia. - Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
10 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.
Verificacion Administrativa 8.11 300.00
Verificacion Técnica 5.41 200.00
19.3 CON VARIACIONES QUE NO SE 1 |Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion SGPUOT41 % S/. X 20 dias | Tramite | Subgerencia de | Subgerencia de| Gerencia de
CONSIDEREN SUSTANCIALES de obra, por triplicado Documen Planeamiento | Planeamiento Infraeslruc.luray
(Modalidad C y D con Comisién Técnica) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro tario urbanoy Urbanoy | Planeamiento
Ordenamiento | Ordenamiento Territorial
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta Territorial Territorial
Base Legal (30) dias naturales.
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 del predio, se debera presentar la escritura
y madificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. publica que acredite el derecho de habilitar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto se acompafara vigencia del poder expedida por
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
36 no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.
6 |Documentos emitidos por las entidades presta-
doras de los servicios publicos otorgando confor-
midad a las obras de su competencia.
7 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
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INSTANCIAS DE
REQUISIT OS e con | cALIFicACION RESOLUCION DE
pazo | INICIO |\ 1o ipaD RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion | PARA | DEL_ | compeTENT
SR PROCEDIMIENTO , . Formulari | (Ep o, Auto| Previa | %in gias | pimiEN R:SF;’:_T,‘:R RECONSIDE o
Numero y denominacion ofcedigol Ty (En SI.) McAon poanl V€| Mébies) |10 RACION | APELACION
i |
vo
a las entidades receptoras de los mismos y/o
Notas: comprobantes de pago de la redencién de los
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al mismos, de ser el caso.
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido 8 |En caso existan modificaciones al proyecto de
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con ciales, se debera presentar por triplicado y debidamente
el Registro de Predios y su Reglamento. suscrito por el profesional responsable
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
en todas sus paginas y cuando corresponda, - Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
firmados por el propietario o por el solicitante y los - Plano de ornamentacién de parques, cuando
profesionales que interviene. se requiera.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben - Memoria descriptiva correspondiente.
estar sellados y firmados por el profesional - Carta del proyectista original autorizando las
responsable de los mismos y firmados por el modificaciones. En ausencia del proyectista, el
propietario o solicitante. administrado comunicara al colegio profesional
(d) Las variaciones que impliquen modificaciones correspondiente tal situacion, asumiendo la
sustanciales, generando la disminucién de las responsabilidad por las modificaciones realizadas.
areas de aportes con las cuales fue autorizada la 9 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de correspondiente.
licencia. 10 [Copia del comprobante de pago por derecho de revision
de proyectos.
Verificacion Administrativa 9.73 360.00
Verificacién Técnica 6.49 240.00
20 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. SGPUOT42 % S/. X 10 dias | Tramite [ Subgerencia de |Subgerencia de| Gerencia de
TERRENOS RUSTICOS 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro DD;urirsen Plﬁriz;r:;e;to Plﬁrizr:;e;to |ng:::::umclzjnrz) y
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta Ordenamiento | Ordenamiento |  Territorial
Base Legal (30) dias naturales. Territorial Territorial
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 del predio, se debera presentar la escritura
y modificatorias (25.09.07). publica que acredite el derecho de habilitar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto se acompafiara vigencia del poder expedida por
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
27y 28. no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.
6 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
Notas: correspondiente.
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Verificacion Administrativa 9.73 360.00
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido Verificaciéon Técnica 6.49 240.00
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema 7 |Anexo E del FUHU.
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion 8 [Certificado de zonificacion y vias expedido por la
con el Registro de Predios y su Reglamento. Municipalidad Provincial.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados 9 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
en todas sus paginas y cuando corresponda, 10 [Documentacion técnica compuesta por:
firmados por el propietario o por el solicitante y los - Plano de ubicacion y localizacion del terreno
profesionales que interviene. matriz con coordenadas UTM.
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INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHODE ) IFicACION RESOLUCION DE
TRAMITACION INICIO RECURSOS
AL AUTORIDAD
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion | PARA | DEL_ | compeTENT
Orden PROCEDIMIENTO . L Formulari (£ g7 AuTO| P2 | endias | DIMIEN | i ong |RECONSIDE o
Numero y denominacion ofcedigol Ty (En SI.) McAon ooan Ve | Mébies) |10 RACION | APELACION
3 gati
ivo
vo
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben - Plano de planeamiento integral con la propuesta
estar sellados y firmados por el profesional de integracion a la trama urbana mas cercana,
responsable de los mismos y firmados por el sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
propietario o solicitante. nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
identificara el numero de parcelas con los sufijos aprobado por la Municipalidad Provincial
del predio matriz. correspondiente.
(e) En caso se solicite la independizacion y la - Plano del predio rustico matriz, indicando
habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
debera presentar los requisitos para el nomenclatura original, segun antecedentes
procedimiento de habilitacion urbana que registrales
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos - Plano de Independizacion, sefialando la parcela
previstos para dicha modalidad. independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segun antecedentes
registrales.
- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente.
21 [SUBDIVISION DE LOTE URBANO FUHU por triplicado debidamente suscrito. sepuoTas % S/. X 10 dias | Tramie | Subgerencia do | Subgerendia de| Gerencia de
ocumen | Planeamiento | Planeamiento |Infraestructuray
Copia literal de dominio expedida por el Registro tario Urbano y Urbano y Planeamiento
Base Legal de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta Ordenamiento | Ordenamiento |  Territorial
* Ley de Regulacion de Habilitaciones (30) dias naturales. Territorial Territorial
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 En caso que el solicitante-no sea el propietario
y modificatorias (25.09.07). Art. 31. del predio, se debera presentar la escritura
* Reglamento de Licencias de Habilitacion publica que acredite el derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, se acompafiara vigencia del poder expedida por
29y 30. el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
Notas: profesionales que interviene en el proyecto y
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados suscriben la documentacion técnica.
en todas sus paginas y cuando corresponda, Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
firmados por el propietario o por el solicitante y los Verificacion Administrativa 6.16 228.00
profesionales que interviene. Verificacion Técnica 4.1 152.00
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben Documentacion técnica siguiente:
estar sellados y firmados por el profesional - Plano de ubicacién y localizacion del lote materia
responsable de los mismos y firmados por el de subdivisiéon
propietario o solicitante. - Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
cuente con obras de Habilitacion Urbana segun los antecedentes registrales.
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas - Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos,
y recepcionadas en el mismo procedimiento. medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISIT OS TRAMITACION CALIFICACION NICIO RESOLUCION DE
. PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
Nro. DENOMINACION DEL Evaluacion |  PARA | DEC | compeTENT
Orden PROCEDIMIENTO i L Formulari [ (£ o auto) Previa | “endias |pimien | (EPARA | rEcoNsiDE
NuUmero y denominacion ofcodigol| 0 (En S/.) MCAJI pout V& | Pébies) | 10 RESOLVER |- oN | APELACION
ivo gati
vo
22 REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR- 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. SGPUOT44 % S/. X 20 dias | Tramite Subgerem}ia de Subgerem}ia de| Gerencia de
Documen| Planeamiento | Planeamiento |Infraestructuray
BANAS EJECUTADAS 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro tario Urbano y Urbanoy | Planeamiento
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta Ordenamiento | Ordenamiento | Territorial
Base Legal (30) dias naturales. Teritorial Teritorial
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se debera
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31. presentar la escritura publica que acredite el derecho
* Reglamento de Licencias de Habilitacion de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, se acompaniara vigencia del poder expedida por
38y 39. el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
6 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.
Verificacion Administrativa 19.46 720.00
Nota: Verificacion Técnica 12.97 480.00

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacién de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribuciéon de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucién de
energia eléctrica e iluminacién publica, segin
corresponda.

i) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.

Certificado de zonificacién y vias.

Plano de ubicacion y localizacién del terreno.

Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del

terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-

rasy bermas; y las areas correspondientes a los

aportes. La lotizacién debera estar en concordan-

cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por

la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de

corresponder, las areas de los lotes, la numera-

cion y los aportes.

Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-

blica y/o comprobantes de pago por la redencion

de los aportes que correspondan.

Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacion y el profesional responsable de la obra

en la que conste que las obras han sido ejecuta-

das, total o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

Copia del comprobante de pago de la multa por

construir sin licencia.

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolucién y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Replanteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder
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