MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

'

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
. ALCALDIA

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo » . Instancia de resolucién de
N° DE Derecho UIT | Aprob. Evaluacién resoluc-| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - . Previ di Procedi- Competente Reconsideraci
Numero y denominacion e ePago | Vigente futomat revia fas miento para Resolver Apelacion
Cotigo| _ (81) % Positivo [ Negativo | habiles on
1 JAPROBACION DE CREACION DE MUNICIPALIDADES DE CENTROS POBLADOS
1.- Solicitud firmada por mayoria de pobladores mayores de 18 afios. Tramite Alcaldia
(LEY N° 27972) DECRETO DE ALCALDIA 2.- Pago por derecho de tramite. S/. 6.00, 0.164 Documentario
Constitucion Politica del Per, Art. 2°, inciso 20° 3.- Pago por derecho de inspeccion técnica. S/.120.00 3.288]
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General 4.- Padron con N° de orden, Nombres y Apellidos, D.N.1. y firmas o huella digital.
5.- Informe econdmico de recursos que capta la Agencia Municipal X 30 Dias
6 . - Una mapa del Distrito al que pertenece el Centro Poblado, resaltando
7 . - Plano de delimitacion del. CPM y memoria descriptiva.
8.- Relacion de infraestructura educativa, recreacional, de salud, equipamiento y otros.
9.- Copia de conocimiento del trdmite ante Concejo Distrital al que pertenece.
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELICA
g - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 i) (T.U.P.A. - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION
Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
HAG L " Iniciodel | Autoridad
N° DE uir Derecho | Aprob. Evaluacion  |Resoluc c recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Fomat| Vigente | dePago Putoma Previa dfis Prf)cedl- Competente Reconsiderac )
Numero y denominacion Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles miento para Resolver on Apelacion
2 [Licencia de Funcionamiento Definitiva o Temporal
2.1 Para establecimientos de hasta 100 m2 y capacidad de almacenamiento Ja) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, consignando el nimero de 5.48] 200.00 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
no mayor al 30% del area total del local (Nota 1). RUC y DNI del solicitante, y debidamente llenado. documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econdmico Econdémico. [Procede dentro de
b) Vigencia de poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros Procede los 15 dias de
X ;| i " dentro de los notificada la
entes colectivos. Tratand0§e de representacion de personas naturales, se requerira 15 dias de denegacion o de
Nota 1: Procedimiento para establecimientos hasta 100 m2 y capacidad de carta poder con firma legalizada. notificada la | vencido el plazo.
almacenamiento no mayor al 30% del area total del local. denegacion o 30 dias para
c) Declaracion jurada de observancia de Condiciones de Seguridad. de vencido el resolver.
plazo. 30
dias para
d) De ser el caso, seran exigibles los requisitos especificos que figuran en el Anexo A. resolver.
) Tasa administrativa
2.2 Para establecimientos con area mayor a 100m2 hasta 500 m2 (Nota 2).
a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, consignando el nimero de 5.481 200.00 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
RUC y DNI del solicitante, y debidamente llenado. documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econdémico Econémico. |Procede dentro de
Procede los 15 dias de
b) Vigencia de poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros dentro de los notificada la
entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira 15 dias de | denegacion o de
carta poder con firma legalizada. notificada la | vencido el plazo.
denegacion o 30 dias para
de vencido el resolver.
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- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
N° DE UIT | Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Foma| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Competente Reconsiderac )
Numero y denominacién ; Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles on
Nota 2: Procedimiento para establecimientos comerciales con areas mayores a c) Inspeccion Técnica Basica de Seguridad en Defensa Civil. plazo. 30
100 m2 hasta 500 m2. dias para
d) De ser el caso, seran exigibles los requisitos especificos que figuran en el Anexo A. resolver.
) Tasa administrativa
2.3 Para establecimientos con area mayor a 500 m2 (Nota 3). a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, consignando el nimero de 5481 200.00 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
RUC y DNI del solicitante, y debidamente llenado. documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econémico Econémico. |Procede dentro de
Nota 3: Procedi " {ablecimient ) 05 500 m2 Procede los 15 dias de
ota 3: rocedimiento para establecimientos con a.r'ea (nayor alos 500m2y dentro de los notificada la
aquellos g‘lr.os que requieran ?e.mfllr:?do'de‘ |nspecmon técnica Qe §egurldad eq 15 dias de denegacion o de
defensa civil de detalle o muttidisciplinaria incluidos los establecimientos con giro de notificada la | vencido el plazo.
pub, night club, licorerfa, discoteca, bar, casinos, juegos de azar, maquinas denegacion o 30 dias para
tragamonedas, ferreterias o giros afines. Asimismo, giros que impliquen b) Vigencia de poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros de vencido el resolver.
almacenamiento, uso o comercializacion de productos toxicos o attamente entes colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requerira plazo. 30
inflamables. carta poder con firma legalizada. dias para
resolver.
Base legal: Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, publicada el Jc) Certificado de Seguridad de Inspeccion Técnica de Detalle o Muttidisciplinaria
05/02/2007 emitido por INDECI.
d) De ser el caso, seran exigibles los requisitos especificos que figuran en el Anexo A.
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 e) Tasa administrativa
3 Licencia de funcionamiento Corporativa para Mercados y Galerias Comerciales
a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, consignando el nimero de 6.85] 250.00 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
RUC y DNI del solicitante, y debidamente llenado. documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econémico Econémico. |Procede dentro de
b) Certificado de Aptitud y Acondicionamiento para el giro solicitado, tramitado en Procede los 15 dias de
¥ i dentro de los notificada la
forma corporativa. 15 dias de | denegacién o de
Base legal: Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, publicada el Jc) Certificado de Seguridad de Inspeccion Técnica de Detalle o Muttidisciplinaria notificada la | vencido el plazo.
05/02/2007 emitida por INDECI, tramitado en forma corporativa denegacion o 30 dias para
de vencido el resolver.
) - o plazo. 30
d) Copia fedateada de acta de constitucion (persona juridica) dias para
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 ) Tasa administrativa resolver.
4 |Licencia de fi para
a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, consignando el nimero de 2.05] 75.00 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
RUC y DNI del solicitante, y debidamente llenado documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econdmico Econdémico. [Procede dentro de
b) Vigencia de poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros Procede los 15 dias de
1 ecti Traténdose d tacion d tural " dentro de los notificada la
entes colectivos. Traténdose de representacion de personas naturales, se requerira 15dias de | denegacion o de
carta poder con fima legalizada. notificada la | vencido el plazo.
denegacion o 30 dias para
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REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
N° DE UIT | Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Foma| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Competente Reconsiderac )
Numero y denominacién ; Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles on
Base legal: Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, publicada el |c) Declaracion jurada de observancia de Condiciones de Seguridad o Inspeccién de vencido el resolver.
05/02/2007 Técnica de Seguridad en Defensa Civil o Muttidisciplina, segiin corresponda. plazo. 30
dias para
resolver.
d) De ser el caso seran exigibles los requisitos que figuran en el Anexo A.
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 e) Declaracion jurada del titular de la licencia previa, expresando su conformidad con la
expedicion de la nueva autorizacion.
f) Tasa administrativa
5 P dimi H lica Express (i de fi y para instalacion de io adosado a la fachad:
a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, consignando el nimero de 6.85] 250.00 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
RUC y DNI del solicitante, y debidamente llenado documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econdmico Econdémico. [Procede dentro de
by Certificado de | 6n Técnica Bsica de Sequridad en Def Civil Procede los 15 dias de
) ertficado de Inspeccion Técnica Basica de Seguridad en Defensa Ciilo dentro de los notificada la
Certificado de Sejgundad de Inspeccion Técnica de Detalle o Multidisciplinaria emitido 15diasde | denegacion o de
por INDECI, segun corresponda. notificada la | vencido el plazo.
denegacion o 30 dias para
de vencido el resolver.
c) Describir el anuncio para el que se solicita autorizacion, indicando caracteristicas, P"leO- 30
tales como colores, materiales, leyenda y dimensiones. Si el anuncio posee elementos dias para
graficos, efectuar la descripcion del mismo y acompaiar su reproduccion (2 resolver.
reproducciones de 5x5 cms en blanco y negro o a colores, segln corresponda).
Base legal: Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, publicada el Jd) Descripcion de las instalaciones eléctricas en caso de avisos luminosos, iluminados
05/02/2007 o0 de proyeccion.
e) Presentar la documentacion contenida en el Anexo A, de ser el caso.
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 f) Tasa administrativa
Ampliacién de giro y/o 4rea de licencia de funcionamiento (Nota 4)
6
a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, consignando el nimero de 4.11| 150.00 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
RUC y DNI del solicitante, y debidamente llenado documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econdémico Econémico. |Procede dentro de
Procede los 15 dias de
b) Declaracion jurada de observancia de Condiciones de Seguridad o Inspeccion dentro de los notificada la
_ ) » _ . Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplina, segn corresponda. 15 dias de | denegacion o de
Nota 4:|Proced|m\emo no valido para establecimientos considerados como giros notificada la | vencido el plazo.
especiales i6 i
c) De ser el caso seran exigibles los requisitos que figuran en el Anexo A. denegaqon ° 30 dias para
de vencido el resolver.
plazo. 30
Base legal: Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, publicada el |d) Tasa administrativa dias para
05/02/2007 resolver.
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003
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REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucién de
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago putomal Previa dias Pr?cedl- Competente Reconsideraci B
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
7 Duplicado de Licencia de Funcionamiento
Base legal: Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, publicada el Ja) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, consignando el nimero de 1.37] 50.00 1 dia Tramite Gerencia de No No contemplado
05/02/2007 RUC y DNI del solicitante, y debidamente llenado documentario Desarrollo contemplado
Econdémico
b) Tasa administrativa
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003
8  |Cese de actividad econémica
Base legal: Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, publicada el Ja) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, consignando el nimero de Gratuito Gratuito 1dia Tramite Gerencia de No No contemplado
05/02/2007 RUC y DNI del solicitante, y debidamente llenado documentario Desarrollo contemplado
Econdmico
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003
9 A para la instalacion de io adosado a la fachada
a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, consignando el nimero de 2.741 100.00 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
RUC y DNI del solicitante, y debidamente llenado documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econémico Econémico. |Procede dentro de|
Procede los 15 dias de
N ! : ) - dentro de los notificada la
b) ?(l)nt:dr Icon I\ce.nua de funcionamiento vigente respecto del establecimiento donde se 15 dias de denegacion o de
nstalara el anuncio. notificada la | vencido el plazo.
c) Poderes de representacion, de ser el caso. denegacion o 30 dias para
d) Describir el anuncio para el que se solicita autorizacion, indicando caracteristicas, de|;§2C|dg()el resolver.
tales como colores, materiales, leyenda y dimensiones. Si el anuncio posee elementos P dias . ara
graficos, efectuar la descripcién del mismo y acompafiar su reproduccion (2 resoIF\)/ er
reproducciones de 5x5 cms en blanco y negro o a colores, segln corresponda). ’
Base legal: Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 Je) Descripcion de las instalaciones eléctricas en caso de avisos luminosos, iluminados of
de proyeccion.
f) Tasa administrativa.
10 |A para la de fiestas o actividades social les, no ideradas como espectaculos publicos no deportivos,
a) Solicitud dirigida al Alcalde sefialando el tipo de actividad social, lugar, fecha y 411 150.00 X 7 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
horario de la misma. Asimismo, indicar el nimero de licencia de funcionamiento y giro documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
del establecimiento en el que se realizara la actividad social. Econémico Econdémico. |Procede dentro de
Procede los 15 dias de
dentro de los notificada la
b) Copia del DNI del solicitante. 15 dias de | denegacion o de
c) Copia del contrato del local. notificada la | vencido el plazo.
d) Carta de compromiso de no alterar la tranquilidad del vecindario y cumplir el horario denega(_:lon ° 30 dias para
. de vencido el resolver.
autorizado.
plazo. 30
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ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucién de
N° DE UIT | Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Foma| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Competente Reconsiderac -
Numero y denominacién ; Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles on
e) Copia del Certificado de inspeccion de Defensa Civil practicado al establecimiento .dias para
donde se realizara la actividad. resolver.
f) Copia del pago por derechos de autor a la sociedad de gestion colectiva
correspondiente.
Base legal: Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 |g) Copia de contrato con empresa de vigilancia para garantizar la seguridad dentro y
fuera del local.
h) Tasa administrativa
11  |Autorizacién para la instalacion de circos, juegos anicos y simil. en blecimi publicos o parti (por dia)
a) Solicitud de autorizacion dirigida al Alcalde, presentada con un plazo no menor de 7 0.68] 25.00 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
dias a la instalacion del circo o los juegos mecanicos, adjuntando: documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econdmico Econdémico. [Procede dentro de
Procede los 15 dias de
b) Copia del DNI del solicitante, acreditando poderes, de ser el caso. dentro de los notificada la
15 dias de | denegacion o de
. notificada la | vencido el plazo.
c) Certificado de Defensa Civil denegacion o 30 dias para
d) Copia de contrato de alquiler de local donde se instalan los juegos mecénicos. de vencido el resolver.
plazo. 30
- . . dias para
e) Declaracion jurada de compatibilidad de uso suscrita, por el propietario del local. resolver.
Base legal: Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 |f) Carta de compromiso para evitar la generacion de ruidos molestos al vecindario.
g) Tasa administrativa.
12  |Autorizacién anual para el funcionamiento de kioskos en vias publicas autorizadas
a) Solicitud dirigida al Alcalde. 4.11] 150.00 X 7 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
b) Copia del DNI del solicitante. documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
. o ’ ) Econémico Econémico. |Procede dentro de
c) Compromiso de no transferir el kiosko, pintar el mismo con los colores .
teristi tener os alreded Procede los 15 dias de
caracteristicos y mantener limpio los alrededores. dentro de los notificada la
15 dias de | denegacion o de
d) Compromiso de retirarse del lugar en caso de existir quejas vecinal notificada la | vencido el plazo.
denegacion o 30 dias para
. - . de vencido el resolver.
e) Croquis de ubicacion del kiosko. plazo. 30
dias para
resolver.
Base legal: Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003
f) Copia de carnet de sanidad vigente, en el caso de dedicarse a la manipulacion de
alimentos o bebidas.
g) Tasa administrativa.
13  |Autorizacion para la realizacion de ferias en establecimientos publicos o privados
a) Solicitud dirigida al Alcalde, especificando lugar, fecha y naturaleza de la feria. 8.22 ] 300.00 X 15 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
b) Copia del DNI del solicitante y poderes de representacion, de ser el caso. Econémico Econdmico. |Procede d}entro de
Procede los 15 dias de
. . . o dentro de los notificada la
c) Certificado de Seguridad de Inspeccion Técnica de Detalle o Multidisciplinaria 15 dias de | denegacién o de
emitido por INDECI. notificada la | vencido el plazo.
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Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS ” Iniciodel | Autoridad
N° DE uir Derecho Aprob,'l Evaluacion  JResoluc- ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Foma| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Competente Reconsiderac )
Numero y denominacién ; Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles on
Base legal: Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 |d) Contrato con empresa de vigilancia particular registrada ante el Ministerio del Interior denega(l:ién o 30 dias para
para garantizar la seguridad en la Feria y alrededores. de vencido el resolver.
plazo. 30
dias para
e) Copia del contrato de alquiler del establecimiento en el que se realizara la feria. resolver.
f) Tasa administrativa.
Tramit Gerencia de Gerencia de Gerencia
13.1 Autorizacion para feriante a) Soicitud dirigida al Alcalde. 082| 3000 X 15 dias | 4o cumontar Desarrollo Desarrollo Municipal.
ocumentario Econdémico Econémico. [Procede dentro de
b) Copia del DNI del solicitante. Procede los 15 dias de
dentro de los notificada la
) Camet sanitario vigente (solo en caso de manipular alimentos y/o bebidas) 15 dias de | denegacion o de
notificada la | vencido el plazo.
Base legal: Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 denegacion o 30 dias para
de vencido el resolver.
plazo. 30
d) Declaracion jurada de cumplir con las normas de seguridad de defensa civil dias para
resolver.
e) Copia del contrato suscrito con el organizador de la feria
f) Tasa administrativa
14 |A para el expendio de idas preparadas en festividades y es los publi valida por un dia (Nota 5)
a) Solicitud dirigida al Alcalde, indicando datos generales del solicitante y especificando 0.68] 25.00 X 7 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
lugar, fecha y horario. documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econdémico Econémico. |Procede dentro de
b) Copia del DNI del solicitante. Procede los 15 dias de
Nota 5: Autorizacién no valida para el expendio de bebidas alcohdlicas. dentrg de los ”°"f'°5.‘f’a la
) Copia del Carnet sanitario vigente. 15 dias de | denegacion o de
notificada la | vencido el plazo.
Base legal: Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 |d) Compromiso de limpiar el lugar utilizado por el solicitante y respetar el horario y denegacion o 30 dias para
espacio autorizados. de vencido el resolver.
¢) Tasa administrativa. plazo. 30
dias para
resolver.
15 |Autorizacién anual para uso de puesto en Feria Dominical (Nota 6)
4.11] 150.00 X ; Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
a) Solicitud dirigida al Alcalde, indicando datos generales del solicitante y pretension. 30 dias | documentario Desa,rro_llo Desa,rro_llo Municipal.
Econémico Econémico. [Procede dentro de
b) Copia del DNI del solicitante. Procede los 15 dias de
dentro de los notificada la
. X - o 15 dias de denegacion o de
Nota 6: Sujeto a disponibilidad de puestos c) Compromiso de conducir directamente el puesto y no transferirlo a terceros notificada la_| vencido el plazo.
d) Copia de camnet sanitario vigente, para el caso de comerciantes que manipulen denegaciéno | 30 dias para
alimentos. de vencido el resolver.
- - N plazo. 30
Base legal: Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 dias para
e) Una fotografia a color, tamafio carnet con fondo blanco resolver.
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ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

UNIDAD ORGANICA  : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS i Iniciodel | Autoridad
N° DE uiIT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc- ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Foma| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ; Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles on
f) Tasa administrativa
16 | Autorizacion para utilizacion de vias publi ladas para la reali
de actividades econoémicas esporadicas, valida por un dia.
0.68] 25.00 X 7 dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
a) Solicitud dirigida al Alcalde, indicando datos generales del solicitante y pretension. documentario Desarrollo Desarrollo Municipal.
Econdémico Econémico. |Procede dentro de
b) Copia del DNI del solicitante. Procede los 15 dias de
dentro de los notificada la
c) Compromiso de limpiar el lugar utilizado por el solicitante y respetar el horario y 15 dias de denegacion o de
espacio autorizados. notificada la | vencido el plazo.
denegacion o 30 dias para
de vencido el resolver.
plazo. 30
d) Tasa administrativa dias para
Base legal: Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 resolver.
17 |CARNET SANITARIO
17.1 Expedicion de carnet sanitario (valido por seis meses) a) Solicitud dirigida al Alcalde, especificando datos generales del solicitante y actividad 0.41] 15.00 X 7 dias Tramite Gerencia de Gerencia de
econdmica para la que se solicita el carnet. documentario Desarrollo Desarrollo .
Econémico | Econémico. Gerencia
Procede Municipal.
b) Certificado médico expedido por el Ministerio de Salud. dentro de los |Procede dentro de
) Una fotografia reciente, de frente, tamaio carnet. 15 dias de los 15 dias de
d) Tasa administrativa notificada la notificada la
denegacion o | denegacion o de
de vencido el | vencido el plazo.
plazo. 30 30 dias para
dias para resolver.
resolver.
17.2 Revalidacion de carnet sanitario (valido por seis meses) a) Solicitud dirigida al Alcalde, especificando datos generales del solicitante y actividad 0.271 10.00 X 7 dias Tramite Gerencia de Gerencia de
lecondmica para la que se solicita el carnet. documentario Desarrollo Desarrollo .
Econémico Econémico. Gerencia
Procede Municipal.
dentro de los JProcede dentro de|
15 dias de los 15 dias de
notificada la notificada la
denegacion o | denegacion o de
de vencido el | vencido el plazo.
plazo. 30 30 dias para
dias para resolver.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS ” Iniciodel | Autoridad
N° DE uiT Derecho | Aprob. Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Comgeter;te Reconsiderac -
Numero y denominacion Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles miento i on A
b) Certificado médico expedido por el Ministerio de Salud. resoiver.
c) Tasa administrativa
17.3 Expedicion de duplicado de carnet sanitario a) Solicitud dirigida al Alcalde, especificando datos generales del solicitante y motivo 0.27] 10.00 X 7 dias Tramite Gerencia de No No contemplado
por el que se solicita el duplicado. documentario Desarrollo contemplado
Econdémico
Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, b) Una fotografia reciente, de frente, tamafio camet.
publicada el 26/05/2003
c) Tasa administrativa
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELICA
e 1B TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
& (T.U.P.A. - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUB GERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) ) . " Procedi- Competente - :
ORD — Format. [ dePago | Vigente Automat] Previa dias " Reconsideraci "
Numero y denominacion ) A — - -~ miento para Resolver Apelacion
Codigo (S1.) % Positivo | Negativo | habiles on
18 JIMPUESTO PREDIAL
1.- Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 6.00, 0.164
18.1. Inscripcion 2.-Copia Fedateada Titulo de Propiedad, Sucesion Intestada, Certificado de Posesion Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
(D. Leg. N° 776:31-12-93) , uotro que acredite la titularidad del predio segun corresponda de de de de
(D. Leg. N° 952 03-02-04) 3.- Plano de Ubicacion del Inmueble. (sin firma del profesional) X 30 Recaudacion Recaudacion Recaudacion Administracion
4.- Pago por derecho de inspeccién del inmueble. S/.20.00 0.548 Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
5.- Recibo de luz (copia)
6.- Copia de DNI
18.2. Masiva - Predio 1.- DD.JJ. del afio anterior (en original). Sub Gerencia] Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
(D. Leg. N° 776:31-12-93) 2.- Pago sin multa hasta el cierre de campafia segin Art. 14 D.S- 156 -2004-EF X 30 de de de de
D.S. 156-2004-EF 3.- Emision mecanizada de la declaracion jurada S/. 8.00, 0.219 Recaudacion Recaudacion Recaudacion | Administracion
Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
18.3. Pago en cuotas trimestrales Sub Gerencia] Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
(D. Leg. N° 776:31-12-93) 1.- Derecho de recibo en caja S/. 0.50] 0.014] X 30 de de de de
D.S. Nro 156-2004-EF Recaudacion Recaudacion Recaudacién | Administracién
Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
18.4. Rectificacion: aumento o disminucion del area. 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 6.00, 0.164 Sub Gerencia] Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
2.- Plano de ubicacion de de de de
3.- Recibo de luz (copia) Recaudacion Recaudacion Recaudacion | Administracion
4.- Copia de DNI X 30 Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
5.

- Copia fedateada del Titulo de propiedad, rectificacion de areas y linderos u

otro documento que sustente la modificacion solicitada
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS UIT | Derecho Aprob,'l Evaluacion ~ |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO oy Foma| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Com:eter;te Reconsiderac -
Numero y denominacion Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles miento i on A
6.- recibo de luz -DNI
D.S. Nro 156-2004-EF 7.- Pago por derecho de inspeccion S/. 30.00 0.822
18.5. Deduccion de 50 UIT de la base imponible del impuesto predial 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 6.00] 0.164 Sub Gerencia] Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
para pensionistas 2.- Declaracion Jurada en la que afirme ser propietario de un solo inmueble destinado de de de de
a vivienda y que su ingreso bruto mensual no exceda a 1 UIT. Recaudacion Recaudacion Recaudacion | Administracion
(D. Leg. N° 776:31-12-93) 3.- Copia fedateada de resolucion que le otorga la calidad de pensionista X 30 Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
D.S. Nro 156-2004-EF, 4.- Copia fedateada de la Ultima boleta de pago.
5.- Declaracion Jurada de ser propietario de un solo predio.
6.- Pago de derecho de inspeccion del predio.
18.6. Registro de Predios Inafectos |Requisitos Generales Sub Gerencia] Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
1.- Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164 de de de de
2.- Copia Simple del documento de identidad del contribuyente o de su representante legal Recaudacion Recaudacion Recaudacion | Administracion
3. Copia fedateada del documento que acredita la propiedad del predio Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
(D. Leg. N° 776:31-12-93) 4.- Plano de ubicacion del inmueble (sin firma del profesional)
D.S. Nro 156-2004-EF, Art. 17° Inciso | 5.- Tasa Administrativa S/. 36.50 1.000

Requisitos Especificos
Entidades del Gobierno Central, Regional o Local.
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.
Gobiernos extranjeros

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores que lo reconozca como Gobierno Extranjero, en
condicién de reciprocidad.

c) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio se
encuentra destinado a la residencia de su representante
diplomético o al funcionamiento de oficinas dependientes de
sus embajadas, legaciones o consulados.

Or I idos por el Gobierno
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores que lo acredita como organismo internacional.
c) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio le
sirve de sede.
Sociedades de Beneficencia.
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.
c) Copia simple de la norma de creacion.

9

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
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- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS

Numero y denominacién

acredite la propiedad del predio.

b) Copia legalizada por Notario Publico o certificado por
Fedatario de la Corporacion de la certificacion emitida por el
Arzobispado de Huancayo (entidades catdlicas) o copia
legalizada por Notario Publico o certificada por Fedatario de la
Corporacion de la escritura publica de la Congregacion
Religiosa expedida por SUNARP

Cuerpo General de Bomberos

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.
Universidades
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.
Centros educativos
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.
Organizaciones politicas
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Constancia expedida por el Jurado Nacional de Elecciones
que la acredite como organizacion politica.
Organizaci dep con di idad
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Resolucion expedida por el CONADIS que lo reconozca
como organizacion de personas con discapacidad.
Sindicatos

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Constancia emitida por el Ministerio de Trabajo y Promocion
del Empleo que lo acredita como organizacion sindical.
Predios declarad: integ del
patrimonio cultural de la nacion por el INC
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

a prestar servicios médicos asistenciales

Format.

Codigo

Derecho de Tramit. Calificacion
uT | perecho Aprob.'l Evaluacion
Vigente | de Pago Automa Previa
% (S1.) Positivo | Negativo

Plazo
Resoluc|
dias
habiles

30

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci
on

Apelacion
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ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION
Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
b) Copia legalizada o fedateada de la resolucion expedida por
el INC que reconoce el predio como patrimonio cultural
c) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio es
dedicado a casa habitacion o dedicado a sede institucional de
instituciones sin fines de lucro debidamente inscritas
18.7. Rectificacion de Valorizaciones 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 6.00, 0.164 Sub Gerencia] Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
D.S. Nro 156-2004-EF 2.- Copia fedateada del Titulo de propiedad, u otro documento que acredite de de de de
la titularidad del predio segun corresponda X 30 Recaudacion Recaudacion Recaudaciéon | Administracién
3.- Plano de Sub Division o Ubicacion (sin firma de profesional). Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
4.- Pago por derecho de inspeccion del inmueble S/.30.00 0.822
5.- Copia Recibo de luz - DNI
19 |IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR
D.S. Nro 156-2004-EF, Art. 30° al 35° 1.- Copia del DNI del titular o representante legal y/o Ficha Ruc Sub Gerencia Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
(en el caso de personas juridicas) de de de de
2.- Copia fedateada de factura, boleta de venta, pdliza de importacion y transferencia Recaudacion Recaudacion Recaudacion | Administracion
notarial Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
3.- Copia fedateada de tarjeta de propiedad
4.- Formulario de declaracion jurada del impuesto al patrimonio vehicular S/. 6.00] 0.164
5.- Pago de Impuesto 1% del valor de costo o valor referencial del Vehiculo.
19.1. Transferencias Vehiculares 1.- Copia del DNI del titular o representante legal y/o Ficha Ruc Sub Gerencia] Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
D.S. Nro 156-2004-EF, Art. 36° (en el caso de personas juridicas) de de de de
2.- Copia fedateada de tarjeta de propiedad Recaudacion Recaudacion Recaudacion | Administracion
3.- Copia fedateada de declaracion jurada y recibo de pago del Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
impuesto del afio anterior X 5
4.- Formulario de declaracion jurada del impuesto al patrimonio vehicular
5.- Copia fedateada de factura, boleta de venta, pdliza de importacion o
transferencia notarial.
6.- Copia fedateada de documento de transferencia del Vehiculo
19.2. Inafe ion del Imy 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 6.00] 0.164 Sub Gerencia] Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
2.- Copia de DNI del representante legal de de de de
3.- Formulario de declaracion jurada del impuesto al patrimonio vehicular S/. 6.00] 0.164 Recaudacion Recaudacion Recaudacion | Administracion
4.- Copia fedateada de factura, boleta de venta, péliza de importacion o X 5 Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
transferencia notarial.
D.S. Nro 156-2004-EF, Art. 37° 5.- Copia fedateada de la Tarjeta de propiedad
6.- Documento de la existencia de la organizacion debidamente reconocida
19.3. Masiva - Impuesto Vehicular 1.- Formulario de DD.JJ. Del impuesto al patrimonio Vehicular . S/. 6.00 0.164 Sub Gerencia] Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
2.- Pago del impuesto de acuerdo ley. X 30 de de de de
Recaudacion Recaudacion Recaudacion | Administracion
D.S. Nro 156-2004-EF, Art. 35° Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
19.4. Baja de inspeccion del Img Vehicul 1.- Solicitud dirigido al Alcalde. SI. 6.00] 0.164 Sub Gerencia] Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
2.- Ultimo Recibo de Pago del Impuesto de de de de
3.- Copia del DNI Recaudacién | Recaudacién | Recaudacion | Administracion
D.S. Nro 156-2004-EF (Segun el caso) 4.- Copia fedateada de Tarjeta de Propiedad X 30 Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
5.- Copia fedateada de Denuncia policial y/o otros documentos
que acrediten el siniestro.
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Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
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Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
6.- Copia Fedateada de Documento de Transferencia o Péliza de
Transferencia u otro documento similar.
20 JIMPUESTO DE ALCABALA
1.- Copia Fedateada Minuta de transferencia del inmueble. Sub Gerencia] Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
(D. Leg. N° 776:31-12-93) (D. Leg. N° 952: 03-02-04) 2.- Derecho de pago de acuerdo al Art. 21°, 25° del D.S. 156-2009-EF X 10 de de de de
Recaudacion Recaudacion Recaudacién | Administracién
Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
21 JARBITRIOS MUNICIPALES: LIMPIEZA, PARQUES Y JARDINES
1.- Estar comprendido en zona de servicio Segun Sub Gerencia] Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
Ordenanza X 5 de de de de
Ordenanza municipal N° 012-2011 - MPH Municipal Recaudacion Recaudacion Recaudacion | Administracion
Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
22 JCOPIAS Y/O DUPLICADO DE DECLARACIONES JURADAS, (PREDIOS, VEHICULOS. ALCABALA)
1.- Derecho de pago por hoja S/. 0.50, 0.014 Sub Gerencia] Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
X 1 de de de de
Recaudacion Recaudacion Recaudacion | Administracion
Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
23 JCERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS DE (IMPUESTO PREDIAL, IMPUESTO VEHICULAR, ALCABALA Y ARBITRIOS)
1.- Solicitud dirigido al Alcalde. Tramite Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
2.- Pago por derecho de tramite. S/. 6.00, 0.164 X 5 Documentario de de de
Recaudacién | Recaudacién | Administracion
Tributaria Tributaria Tributaria
24 |ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
1.- Solicitud dirigida al Alcalde.
2.- Pago por derecho de tramite. S/. 6.00, 0.164 Tramite Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
D. Leg. N° 776: 31-12-93 3.- Copias fedatadas de contrato de artistas. Documentario de de de
D. Leg. N° 952: 03-02-04 4.- Factura o boleta de impresion de boletos sefialando cantidad y Recaudacién | Recaudacion | Administracion
numeracion de acuerdo a los estandares establecidos por la Gerencia
de Administracion tributaria Tributaria Tributaria Tributaria
D.S. Nro 156-2004-EF 5.- Pago por derecho de autorizacion S/. 30.00 0.822
6.- Programa de actividades X 5
7.- Copia Fedateada de Contrato del local
8.- Garantia en efectivo; cheque de gerencia y/o carta fianza bancaria
aplicable para el pago del impuesto al total del boletaje (Ley N° 29168, Art. 57° -
Tasas del Impuesto, Numeral 6 Otros Espectaculos Publicos 15%)
9.- Certificacion de Defensa Civil Segun el caso
10.- Boletos de acuerdo a los estandares establecidos por la Gerencia
de Administracion Tributaria
11.- Autorizacion de la Gobernacion de HVCA
Requisitos Complementarios:
Empresa promotores de espectaculos 12.- Copia Fedatada de la Escritura Publica y/o Constitucion de la Empresa
Espectéculo de caracter cultural
25 JCOMPENSACION Y/O DEVOLUCION DE TRIBUTOS
Base legal: 1.- Solicitud dirigida al Alcalde con los S/. 6.00] 0.164| Tramite Sub Gerente | Sub Gerente Gerencia
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Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el fundamentos de hecho y derecho, precisando los tributos de Documentario de de de
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444 los cuales se solicita la compensacion y/o devolucion. Fiscalizacién Fiscalizaciéon | Administracion
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, DS N° 156-2004-EF 2.- Copia simple del documento de identidad del contribuyente X 30 Tributaria Tributaria Tributaria
TUO del Codigo Tributario, DS N° 135-99-EF o de su representante debidamente acreditado.
3.- Copia fedateada de los recibos de pago que sustentan la Pretension
26 |RECCAMACIONES
Base legal: Tramite Documentario | Sub Gerente de] Sub Gerente de Gerencia de
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada la Ley del Procedimiento Fiscalizacion Fiscalizacion Administracion
Administrativo General, Ley 27444 TUO de la Ley de Tributacion Municipal, DS N° Tributaria Tributaria Tributaria
156-2004-EF TUO del Codigo Tributario, DS Ne 135-99-EF
1. Escrito fundamentado y autorizado por letrado en los lugares donde la defensa fuera
cautiva, el que, ademas, debera contener el nombre del abogado que lo autoriza, su
[firma y nimero de registro habil. A dicho escrito se deberé adjuntar la Hoja de
Informacion Sumaria correspondiente.
2. a.1) Dentro del plazo de 20 dias hébiles: Tratandose de Resoluciones de
Determinacion y de Multa, para interponer reclamacion no es requisito el pago previo
de la deuda tributaria por la parte que constituye motivo de la reclamacion; pero para
que ésta sea aceptada, el reclamante debera acreditar que ha abonado la parte de la
deuda no reclamada actualizada hasta la fecha en que realice el pago.
2. a.2) Para interponer reclamacion contra la Orden de Pago es requisito acreditar el
pago previo de la totalidad de la deuda tributaria actualizada hasta la fecha en que GRATUITO X 30
realice el pago, excepto en el caso en que medien circunstancias que evidencien que
la cobranza podria ser improcedente y siempre que la reclamacion se hubiera
interpuesto dentro del plazo de veinte (20) dias habiles de notificada la Orden de Pago.
2. b) Después del plazo de 20 dias habiles: Las Resoluciones de Determinacion y
de Multa que se reclamen vencido el plazo sefialado debera acreditarse el pago de la
totalidad de la deuda tributaria que se reclama, actualizada hasta la fecha de pago, o
presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta
por 6 (seis) meses posteriores a la fecha de la interposicion de la reclamacion, con una
vigencia de 6 (seis) meses, debiendo renovarse por periodos similares dentro del plazo
que sefiale la Administracion.
27 IMPUESTO A LOS JUEGOS (BINGO, RIFAS, SORTEOS, JUEGOS PIMBALL, JUEGOS DE VIDEO Y DEMAS JUEGOS ELECTRONICOS).
Base legal: 1. Presentar liquidacion municipal por el 10%, segtn el caso, Tramite Sub Gerente Sub Gerente Gerencia
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades por cada concepto, dentro de los doce primeros dias habiles Documentario de de de
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444, del mes siguiente por la totalidad delimpuesto generado en o § sSDC Fiscalizacion | Fiscalizacién | Administracion
cada mes. C:npczpig @ X 15 Tributaria Tributaria Tributaria
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
D.S. N° 156-2004 -EF. Art. 48
28 |FRACCIONAMIENTO DE LA DEUDA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Comgeter;te Reconsiderac -
Numero y denominacion Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles miento i on A
1.- Solicitud Seguin Formato
2.- Pago por derecho de tramite. S/. 6.00, 0.162 Tramite Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
D.S. N 135-99-EF:19-8-99 X 10 Documentario de de de
Cobranzas Cobranzas Administracion
Tributaria
29 TRECURSO DE APELACION AL TRIBUNAL FISCAL
1.- Escrito autorizado por Abogado dirigido al Alcalde
2.- Pago por derecho de tramite. S/.30.00 0.810 X 5 Tramite Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
(DS N° 135- 99- EF; 19-8-99 Documentario de de de
Cobranzas Cobranzas Adm. Trib.
30 |OTROS RECLAMOS
1.- Solicitud ( Firmado por un abogado) fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo
Ley N° 27444. En la solicitud debe consignarse y adjuntarse Tramite Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
Cadigo Procesal Civil a) Nombre y Apeliidos o Razén Social del solicitante Documentario de de de
b) Peticion correctamente expresada Cobranzas Cobranzas Administracién
c) Medios probatorios X 15 Tributaria
d) Observar requisitos del Art. 442° C.P.C.
e) Pago por derecho de tramite S/. 6.00| 0.162
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELICA
ST TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P. A - 2,012)
Thee
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUB GERENCIA DE COBRANZA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . ) q X Procedi- Competente :
ORD o Format. de Pago | Vigente Automat Previa dias . Reconsidera "
Numero y denominacion ) o = - - miento para Resolver . Apelacion
Codigo (s1.) % Positivo | Negativo | habiles gion
31 JSUSPENCION DE COBRANZA COACTIVA
1.- Solicitud de suspension dirigido al Ejecutor Coactivo que contenga:
Ley N° 26979 Modificado por Ley N2 28165. a) Nombres y apeliidos o razén social del solicitante. Tramite Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
D.S. N@ 135-99-EF modificado por D.L. N2 953. b) Peticion correctamente expresada. Documentario de de de
Ley N2 27444 c) Nimero de expediente, auxiliar coactivo y valor que contiene la deuda. Cobranzas Cobranzas Administracion
Tributaria
2.- A la solicitud debe adjuntarse: X 5
a) Copia del documento de identidad o RUC
b) Poder vigente y suficiente que acredite la calidad de representante
c ) Medios probatorios
d) Observar requisitos del Art. 442° C.P.C.
e) Pago por derecho de tramite S/.10.00 0.274]
32 |TERCERIA DE PROPIEDAD
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uir Derecho Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Negativo| habiles on
1.- Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo consignando lo
Suspensién de Cobranza Coactiva siguiente: Tramite Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
Ley N2 26979 modificado por Ley N2 28165. a) Nombres y apelidos o Razén Social del tercerista o de sus Documentario de de de
representante. Cobranzas Cobranzas Administracion
Ley N2 27444 b) Domicilio real, o procesal del tercerista. Tributaria
Ley N2 29060 c) Firma del tercerista y/o representante legal de ser el caso.
Coédigo Procesal Civil. 2.- Al escrito debe adjuntarse:
a) Copia de Documento de Identidad o RUC 30
b) Poder vigente que acredite ser representante.
c) Documento pblico o privado de fecha cierta que acredite
|fehacientemente la propiedad de bienes antes de haberse trabado la
medida cautelar.
d) Observar requisitos del Art. 424° C.P.C.
e) Pago por derecho de tramite. S/. 15.00| 0411
33 |JRECURSOS DE APELACION DE RESOLUCION QUE DENIEGA TERCERIA
1.- Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo
a) Nombres y apeliidos del apelante y/o representante. Tramite Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
b) Domicilio real, fiscal o procesal del apelante tercerista. Documentario de de de
Suspensién de Cobranza Coactiva c) Peticion correcta fundamentada. Cobranzas Cobranzas Administracion
Ley N2 26979 modificado por Ley N@ 28165. d) Firma del apelante y/o representante legal de ser el caso. Tributaria
D.S N2 135-99-EF modificado por D. Leg. N2 953.
Ley N2 27444 2.- A la apelacion debe adjuntarse: 30
Ley N2 29060 a) Copia de RUC en caso de empresa.
Codigo Procesal Civil. b) Poder vigente y suficiente en caso de ser representante.
c) Medios probatorios
d) Observar lo dispuesto por el Art. 364, 365° del C.P.C.
e) Arancel de costas y gastos procésales. S/.15.00] 0.411
34 |JGASTOS ADMINISTRATIVOS POR COBRANZA COACTIVA 10% DEL TOTAL LIQUIDADO
Con un minimo de: S/.10.00] 0.274] Tramite Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
Ordenanza Municipal N° 007/MPH-99 Con un maximo de: S/.100.00f 2.740 30 Documentario de de de
Cobranzas Cobranzas Administracion
Tributaria
35 [NOTIFICACIONES
1.- Derecho de Notificacion
Ordenanza Municipal N° 007/MPH-99 a) Dentro del Radio Urbano. S/.5.00f 0.139 Tramite Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
b) Fuera del Radio Urbano. S/.7.00] 0.194 Documentario de de de
c) Por correo certificado. S/.12.00] 0.333 30 Cobranzas Cobranzas Administracion
e) por publicacion S/.15.00] 0.411 Tributaria
36 JEMBARGOS

1.- Por diligencia de embargo en forma de intervencion, el 1% del monto
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Com;eter;te Reconsiderac -
Numero y denominacion Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles miento i on A
Ordenanza Municipal N° 007/MPH-99 adecuado Tramite Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
Con un minimo de: S/. 12.00 0.274 Documentario de de de
Con un méximo de: S/.120.00 2.740, Cobranzas Cobranzas Administracion
2.- Por diligencia de embargo en forma de depdsito con/sin extraccion Tributaria
de bienes el 1% del monto total adecuado:
Con un minimo de: S/.12.00 0.274
Con un méximo de: S/.120.00 0.274
Levantamiento de embargos S/.15.00 0411
3.- Por diligencia de embargo en forma de retencion S/. 10.00 0.274
a.- Por acta de entrega de dinero de embargo en forma de retencion S/. 8.00, 0.274
b.- Por cada toma de dicho en diligencia de embargo en forma de retencion de S/. 8.00, 0.137
4.- Por diligencias de embargo en forma de depésito e inscripcion sobre X 30
bienes muebles e inmuebles. S/.10.00 0411
a).- Por parte de los Registros Publicos. S/. 10.00 0.274
b).- Por acta de remate de bienes muebles. S/.5.00, 0.137
c).- Por acta de remate de bienes inmuebles. S/. 5.00, 0.274
d).- Por acta de remate frustrado S/. 5.00, 1.274)
A) Por acta de cambio de depositario. S/.5.00, 0.139
IB) Por diligencias de embargo frustrada en sus diferentes formas S/. 10.00 0.274
C)Por levantamiento o liberaciones de medida cautelar S/. 15.00 0.274
D) Por oficios S/. 5.00, 1.274)
E) Por otras notificaciones S/. 5.00, 1.274]
F )Por copias certificadas S/. 5.00, 1.274)
G) Por razones e informes S/. 5.00] 0.274
37 JGUARDIANIA DE VEHICULOS POR DIA
1.- Orden de pago Tramite Sub Gerente Sub Gerencia Gerencia
2.- Pago por derecho (por dia) S/.15.00] 2.740 X 1 Documentario de de de
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 Cobranzas Cobranzas Administracion
Tributaria
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELICA
- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
;ﬁ; (T.U.P.A. - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y PATRIMONIO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) ) . X Procedi- Competente - :
e Numero y denominacion GO | SRe i vidouic) i AL el miento para Resolver Reconsideraci Apelacion
Codigo (1) % Positivo | Negativo | habiles on
38 |EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y/O CERTIFICADOS 1.- Solicitud simple
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS ” Iniciodel | Autoridad
N° DE uir Derecho Aprob,'l Evaluacion  JResoluc- ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Foma| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Competente Reconsiderac -
Numero y denominacién ' Y ” - - miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles on
Ordenanza Municipal N° 007/MPH-99 (Constancias de fiel cumplimiento 2.- Pago por derecho de tramite S/. 6.00] 0.164 X 5 Tramite Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
a los proveedores) Documentario de de de
Logistica y Logistica y Adnimistracién
Patrimonio Patrimonio y Finanzas
39 |coPiAs CERTIFICADAS Y/O REPRODUCCION DE INFORMACION Solicitud dirigido al Alcalde
DIVERSA 1.- Pago por derecho de tramite S/. 6.00, 0.164] X 5 Tramite Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
Base Legal: Ley 27806 2.- Copias certificadas por pagina s/.050] 0.014 Documentario de de de
Nota: La entrega de las copias se hara en la Oficina de Logistica previa 3.- Servicio de busqueda del expediente. s/.5.00) 0.137 Logistica y Logistica y Adnimistracion
entrega del recibo de pago a caja por la cantidad solicitada con un costo 4.- Copias simples por pagina S/.0.20)  0.005 Patrimonio Patrimonio y Finanzas
de S/. 0.20 cada hoja (copia simple); y copias fedatedas a S/. 0.50 c/u.
40 SOLUCION DE CONTROVERSIAS EN LOS PROCESOS DE SELECCION DE Plazo
LA MPH (RECURSO DE APELACION) 1.- Escrito dirigido al Alcalde firmado por parte esdlsbelim
del titular de la Empresa apelante y/o Rep. Legal. (Mesa de partes) conformi Tramite Titular de Titular de
2.- Pago por derecho de tramite s/.6.00] 0.164] X dad ala | pocumentario la la Entidad
Referencial del proceso de Seleccion Impugnado Cﬁ)eririfa Entidad
3.- Presentacion de documentacion en con- ciones
formidad ar Art. 109 del reglamento de la L.C. E. del
Estado
4.- La Garantia conforme al Art. 112° RLCE.
Plazo
41 |CONSULTAS Y/O OBSERVACIONES A PROCESOS DE SELECCION 1.- Escrito dirigido al comite firmado por parte X estableci
del titular de la Empresa observante y/o Rep. Legal. s.6.00) 0.164) X c;?f;r;m Tramite Comité de Comité de Comité de
2.- Pago por derecho de tramite dad a la | Documentario Proceso de Proceso de Proceso de
Nota.- Adjuntar en digital y/o culquier otro medio magnetico el contenido Ley de Seleccion Seleccion Seleccion
de las Consultas y/o Observaciones. (La falta de este requisito se Contrata
ciones
entendera como no presentado). del
Estado
Plazo
42 NS X estableci
JELEVACION DE OBSERVACIONES AL TITULAR DE LA ENTIDAD 1.- Escrito dirigido al Alcalde firmado por parte X doen
del titular de la Empresa apelante y/o Rep. Legal. (Mesa de partes) s/.6.00] 0.164] X conformi Titular de
Nota.- el Recibo debera ser cancelado a nombre del postor participante, 2.- Copia del DNI del participante (copia simple legible) dad ala Tramite la Entidad No aplicable No aplicable
ylo Razon Social mas no a nombre del representante Legal, caso contra- 3.- Derecho de pago de la tasa correspondiente Leyde | pocumentario
rio esta oficina dara como no valido dicho recibo. a.) Adjudicacion de menor cuantia §/.365.00] 10.000 ng:s;a
b.) Adjudicacion Directa (Publica y Selectiva) S/.547.50] 15.000 del
Estado
c.) Licitacion Pablica y Concurso Pablico. S/.730.00f 20.000
4 ADQUISICION DE BASES PARA LOS DIFERENTES PROCESO DE En .
SELECCION 1.- Cancelacion de decho de pago de acuerdo Pago de X cg"f;”:“'
ad al
a las bases. Acuerdo a Bases cronogra Comité de Comité de Comité de
Nota.- el Recibo debera ser cancelado a nombre del postor participante, 2.- Apersonarse a la Oficina de Logistica con el ma Caja de la MPH Proceso de Proceso de Proceso de
. N estableci
ylo Razon Social mas no a nombre del representante Legal, caso contra- Recibo de pago para el llenado de la ficha do en las | Y/o cancelacion Seleccion Seleccion Seleccion
rio esta oficina dara como no valido dicho recibo. de registro de participante bases | enlacCta. Cte.
del X
Broceso de la entidad
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Ui’ (T.U.P.A. - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucién de
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc:| Inicio d‘?l Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat.| Vigente de Pago utoma Previa dias Pr?cetcll- Com;eter;te Reconsideraci ol
N denominacié = - - miento ara Resolver elacion
U CNMEE Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles . on P
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELICA
75 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
7N (T.U.P.A. - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA MUNICIPAL - SUB GERENCIA DE LA MUJER
\° DE REQUISITOS DeDrect:]o de Trtlrlr.lllt. — CallflI;:\z:Ill::;;\C = Plalzo Inicio del Autoridad Instancia de resolucion de
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO orecho | prob. . FesOlC:l * procedi- | Competente SN (6GUTSO
ORD L Format.| dePago | Vigente Automat Previa dias X Reconsideraci "
Numero y denominacion ) 5 = : -~ miento para Resolver Apelacion
Codigo (S1.) % Positivo | Negativo | habiles on
44 |PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR
DEMUNA Alcalde

a) PROCESO DE SEPARACION CONVENCIONAL A) Requisitos Generales:

.- Solicitud por escrito dirigida al Alcalde, que exprese de manera indubitable la
decision de separarse, indicando nombre de los conyuges, documentos de

identidad, uttimo domicilio conyugal, domicilio de cada uno de los cényuges
(para las notificaciones pertinentes) con firma y huella digital de cada uno de
ellos. Ademas, en dicha solicitud debera constar la indicacién de si los conyuges
son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad,
en cuyo caso se procederd mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman
su huella digital o grafia, de ser el caso.

.- Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos conyuges.

.- Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida dentro

Art. 113 de la Ley 27444 de los (03) meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

Ley N° 29227 del 16.05.08
D.S. N° 009-2008-JUS del 13.06.08

[N

Titulo IV del libro Il del Codigo Civil 4.- Declaracion jurada del Gttimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita
Subcapitulo 2, capitulo II, del Titulo Il del Cédigo Procesal Civil obligatoriamente por ambos conyuges.
5.- Recibo de pago de la tasa. S/. 182.50 5.000]
Nota: IB) Requisitos relacionados con los hijos:
* En caso de una audiencia, el plazo sera de 25 dias héabiles En caso de no tener hijos menores o mayores con incapacidad:

* En caso de una segunda audiencia, el plazo sera de 40 dias habiles

- Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges,
de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:

.- Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento de los hijos X 30

menores, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de

presentacion de la solicitud

N

- Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion
respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencia y visitas.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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52
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION
Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
1.- Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento del hijo mayor
con incapacidad, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de
presentacion de la solicitud
2.- Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion
respecto de los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos o visitas.
3.- Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la
interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
C) Requisitos relacionados con el patrimonio:
1.- En caso no hubieran bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales,
se debera adjuntar declaracion jurada con firma e impresion de la huella digital
de cada uno de los conyuges, de carecer de bienes sujetos a dicho régimen.
2.- En caso de que se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios,
presentar el testimonio de la escritura publica inscrita en los Registros Publicos.
3.- En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales
por el de separacion de patrimonios o se haya liquidado el régimen patrimonial,
se presentara el testimonio de la escritura publica inscrita en los Registros
Publicos.
1b) DIVORCIO ULTERIOR 1.- Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de DEMUNA Alcalde
Base Legal: los conyuges dirigida al Alcalde de la jurisdiccion, sefialando nombre, documento
Ley N° 29227 (16.05.08) de identidad y firma del solicitante. En caso de que el solicitante no pueda firmar
D.S N° 009-2008-JUS (13.06.08) debido a que sea analfabeto, sea ciego o adolezca de otra discapacidad,
Titulo IV del libro Il del Codigo Civil procedera la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de su huella digital o X 20
Subcapitulo 2, capitulo II, del Titulo lll del Cédigo Procesal Civil consignar su grafia, de ser el caso.
Nota: El plazo sera de 15 dias habiles. 2.- Copia de la resolucion que declara la Separacion Convencional.
3.- Recibo de pago de la tasa. S/.80.00) 2222
45 JCONCILIACION EN MATERIA FAMILIAR SOBRE TﬁNCIA, 'ALIMENTOS Y REGIMEN DE VISITAS, EMISION DE ACTAS CON CALIDAD DE TITULO DE EJECUCION - SENTENCIA
1.- Copia de DNI del demandante Gratuito DEMUNA DEMUNA
Ley 26872 Art. 16° y su ampliatoria Ley 27007 Art. 1°y 2°, Ley que faculta 2.- Acta de nacimiento del menor alimentista
a las Defensorias del Nifio y del Adolescente a realizar Conciliaciones 3.- Datos exactos del Demandado
Extrajudiciales con Titulo de Ejecucion 4.- Direccion y croquis del domicilio del Demandado X 15
46 |SUSCRIPCION DE COMPROMISOS SOBRE NORMAS DE COMPORTAMIENTO
1.- Copia de DNI de las partes intervinientes (Mayores y/o Menores). Gratuito DEMUNA DEMUNA
Ley 26872 Art. 16° y su ampliatoria Ley 27007 Art. 1°y 2°, Ley que faculta 2.- Croquis de hubicacion del domicilio de las partes.
a las Defensorias del Nifio y del Adolescente a realizar Conciliaciones X 15
Extrajudiciales con Titulo de Ejecucion
47 ACCIONES ADMINISTRATIVAS
Inscripcion Extemporanea de nacimiento, Matricula oportuna, atencion Gratuito DEMUNA DEMUNA
tiy f,(’, i‘”ﬁ : ejlfﬁ){i’,ff‘:;,‘::{zia:f'ﬁl:i‘? If)" fﬂ,\:’h:\:‘hlﬁyi:" “141° 1 médica, detenciones arbitrarias, maltrato psicoldgico, colocacién familiar.
tramites administrativos en pro del interés superior del nifio y adolescente 1.- Copia de DNI del solicitante X 15
2.- Constancia de estudios del menor
3.-Acta de Nacimiento del Menor




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

e TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Ui’ (T.U.P.A. - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucién de
N° DE a UIT | Derecho Aprob,'l Evaluacion ~ |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Comgeter;te Reconsiderac -
Numero y denominacion Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles miento i on A
4.- D.N.I. del menor
48 JATENCION A DENUNCIAS POR VIOLENCIA FAMILIAR
1.- Copia de DNI de las partes intervinientes (Mayores y/o Menores). Gratuito DEMUNA DEMUNA
Ley 26872 Art. 16° y su ampliatoria Ley 27007 Art. 1°y 2°, Ley que faculta 2.- Croquis de ubicacion del domicilio de las partes.
a las Defensorias del Nifio y del Adolescente a realizar Conciliaciones X 15
Extrajudiciales con Titulo de Ejecucion
49 JREGISTRO Y AUTORIZACION DE ADOLESCENTES TRABAJADORES
1.- Solicitud dirigido al Alcalde. Gratuito DEMUNA DEMUNA DEMUNA DEMUNA
Constitucion Politica del Pert, Ley 27337, Ley 27972 y D.S. 008-2005-TR 2- Copia de DNI del Adolescente
3.- Constancia de estudios del Adolescente
4.- Datos del Empleador X 7
5.- Croquis de ubicacion del centro laboral
50 JAUTORIZACIONES A MENORES DE EDAD PARA ACCIONES ADMINISTRATIVAS
1.- Copia de DNI del padre o madre S/.5.00] 0.139 DEMUNA DEMUNA
Ley 27337, Ley 26872 Art. 16° y su ampliatoria Ley 27007 Art. 1°y 2°, Ley 2.- Copia de DNI del menor
que faculta a las Defensorias del Nifio y del Adolescente a realizar emision de 3.- Acta de Nacimiento del Menor / Copia Simple X 2
autorizaciones de viaje a menores de edad. 4.- D.N.. del acompafiante
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELICA
PRec TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
;ﬁ: (T.U.P.A. - 2,012)
b
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) : . . Procedi- Competente - -
ORD L Format.| dePago | Vigente Automat Previa dias X Reconsideraci "
Numero y denominacion ) o — - - miento para Resolver Apelacion
Codigo (S1.) % Positivo | Negativo | habiles on
51 JMATRIMONIO CIVIL
1.- Solicitud y declaracion Jurada
Cadigo Civil Art. 241° D- L- N° 295 |MAYORES DE EDAD X 5 Tramite Gerencia Gerencia Gerencia
D.S. N° 005-90-PCM 1.- Copia Certificada actualizada de partida de Nacimiento de los contrayentes Documentario de de Municipal
2.- Original y copia fedateada de DNI de ambos contrayentes Desarrollo Desarrollo
3.- Declaracion Jurada simple de domicilio de ambos contrayentes Social Social
4.- Dos (02) testigos mayores de edad con fotocopia fedateada de su DNI
5.- Certificado Médico Pre-Nupcial y constancia de consejeria preventiva ETS,
VIH y SIDA contrayentes
IMENORES DE EDAD




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

N° DE
ORD

oG

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS

Derecho de Tramit.

Calificacion

Numero y denominacién

1.- Requisitos de mayores de edad en lo que fuera pertinente

2.- Autorizacion Judicial y/o notarial de padres

3.- Boleta o Libreta Militar (Copia fedateada)

DIVORCIADOS

1.- Requisitos de mayores de edad

2.- Copia certificada de la Partida de Matrimonio con la anotacion de la
disolucion del vinculo matrimonial

VIUDOS

1.- Requisitos de mayores de edad

2.- Copia certificada actualizada de la Partida de Matrimonio.

3.- Copia certificada actualizada de la Partida de Defuncion del conyuge
[fallecido

EXTRANJEROS

1.- Partida de Nacimiento visado por el consulado Peruano del pais de origen y
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

2.- Copia fedateada del pasaporte.

3.- Certificado Médico.

4.- Certificado consular de solteria o viudez.

Los documentos de estar en idioma extranjero deberan presentarse en
idioma espafiol y estar actualizados con vigencia de hasta 1 afio.
Derecho de pago por matrimonios celebrado:

1.- Matrimonio realizado por Funcionario Municipal

a) Dentro del horario laborable y en el local Municipal

b) Dentro del horario laborable y fuera del local Municipal

c) Fuera del horario laborable
d) En dia no laborable

Format.

Codigo

uir
Vigente
%

S/.80.00
$/.100.00
S/.150.00
$/.200.00

Derecho
de Pago

(sl

2.192)
2.740,
4.110
5.479

Aprob.'l Evaluacion
f\utoma Previa

Positivo | Negativo

Plazo
Resoluc|
dias
habiles

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci
on

Apelacion

52

POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO

Codigo Civil

1.- Solicitud dirigido al Alcalde tramite Registro Civil
2.- Recibo de pago.
3. Derecho de tramite

$/.25.00
S/.6.00

0.685)
0.164]

Tramite
Documentario

Gerencia
de
Desarrollo
Social

Gerencia
de
Desarrollo
Social

Gerencia
Municipal

53

JMATRIMONIO CIVIL MASIVO

(D. Ley Nro 295:24-7-84)

1.- Partida de Nacimiento original de los contrayentes.
2.- Copia de DNI de los contrayentes.

3.- Certificado médico prenupcial

4.- Presentacion de requisitos que se da para matrimonios civiles.

Gratuito

Tramite

Documentario

Gerencia

de
Desarrollo
Social

Gerencia

de
Desarrollo
Social

Gerencia

Municipal

54

DISPENSA PUBLICACION EDICTOS MATRIMONIALES

- Codigo Civil, Art. 252°

1.- Solicitud dirigido al Alcalde tramite Registro Civil
2.- Recibo de Pago
3. Derecho de tramite

$/.100.00
S/.6.00

2.740,
0.164]

Tramite
Documentario

Gerencia
de
Desarrollo

Gerencia
de
Desarrollo

Gerencia
Municipal




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

e TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Ui’ (T.U.P.A. - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Com;eter;te Reconsiderac -
Numero y denominacion Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles miento i on A
Social Social
55 JINSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL EXTRANJERO
1.- Solicitud dirigido al Alcalde tramite Registro Civil
Ley 26497 2.- Acta de Matrimonio con traduccion en espariol certificada por el S/.100.00 2.740 X 5 Tramite Gerencia Gerencia Gerencia
D.S. N° 015-98-PCM, Art. 48° Consulado Peruano y visado por el Ministerio de Relaciones Exteriores Documentario de de Municipal
3.- Copia autenticada de pasaporte Desarrollo Desarrollo
Social Social
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELICA
e TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
R (T.U.P. A - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL - SUB GERENCIA DE LA SALUD Y PROGRAMAS SOCIALES
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . : , X Procedi- Competente n ;
ORD L Format.| dePago | Vigente Automat Previa dias X Reconsideraci "
Numero y denominacion ) 5 = - - miento para Resolver Apelacion
Codigo (S1.) % Positivo | Negativo | habiles on
56 |MEJORAMIENTO DE LA SALUD EN LA POBLACION DE POBREZA EXTREMA
1.- Empadronamiento de beneficiarios Municipio Saludable
a.- Camet de atencion. ( apertura de historia clinica) S/. 1.00, 0.027 Sub Gerencia] Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
CONSULTAS : de Salud de Salud de Salud de Desarrollo
1.- Medicina. S/. 3.00, 0.082 y Programas y Programas y Programas Social
RENAES - CODIGO UNICO - 00012929 2.- Pediatria. S/. 8.00] 0.219) Sociales Sociales Sociales
3.- Odontologia. S/.3.00 0.082
a.- Extraccion dental simple ( pieza anterior) S/. 6.00, 0.164
b.- extraccion dental completa (pieza posterior) S/. 8.00, 0.219
¢.- cirugia retenida S/. 50.00 1.370]
d.- Obturacién amalgama simple S/. 10.00 0.274
e.- Obturacion amalgama compuesta S/. 15.00 0.411
f.- Obturacion resina fotocurado simple S/.20.00 0.548
g.- Obturacién resina fotocurado compuesta S/. 25.00 0.685
h.- Obturacién oinomero de vidrio nifios S/.20.00 0.548]
i.- Endodoncia uniradicular S/.60.00 1.644
j.- Endodoncia muttiradicular (2 conductos ) $/.70.00 1.918]
k.- Endodoncia muttiradicular (3 conductos ) S/. 80.00 2.192
|.- Radiografia periapical S/.10.00 0.274
Il- Curetaje alveolar S/. 8.00, 0.219
m.- Profilaxis y Destartaje sin fluor S/.20.00 0.548)
n.- Profilaxis y Destartaje con fluor S/. 25.00 0.685
4.- Gineco - Obstetricia. S/. 8.00, 0.219
5.- Enfermeria (Control de Crecimiento y Desarrollo). S/. 3.00, 0.082
6.- Enfermeria (Control de Crecimiento y Desarrollo) beneficiarios del PVL S/. 1.00, 0.027
7.- Consulta médica a domicilio. S/. 5.00, 0.137




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

e TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Ui’ (T.U.P. A - 2,012)
G
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION
Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cedl- Comgeter;te Reconsiderac -
Numero y denominacion Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles miento i on A
18.- Atencion médica a personas indigentes. Gratuita)
9.- Donacién de Medicamentos para pacientes de bajos recursos econémicos Cratuita
10.- Exdmen médico prenupcial. S/. 15.00 0.411
11.- Obstetricia S/. 3.00] 0.082)
TOPICO:
1.- Administracion de medicamentos via intramuscular. S/. 0.50] 0.014
2.- Administracion de medicamentos via endovenoso S/.1.00] 0.027,
3.- Administracion de medicamentos via ocular. S/. 0.50] 0.014]
4.- Nebulizaciones S/.1.00] 0.027]
5.- Curaciones S/. 1.50] 0.041
6.- Fisioterapia. S/. 1.50] 0.041
7.- Cirugia menor. S/. 3.00, 0.082
18- Lavado de oido. S/.1.00] 0.027
LABORATORIO:
1.- Prueba de embarazo.( B- HCG SERICO) S/. 12.00 0.329 X 1
2.- Despistaje de cancer a cuello uterino (Papanicolaou) S/. 5.00, 0.137
3.- Despistaje de Diabetes. S/. 6.00, 0.164
4.- Denominacion del grupo sanguineo. S/.5.00, 0.137
5.- Hemograma completo S/. 8.00, 0.219
6.- Hemoglobina / hematocrito S/. 4.00, 0.110
7.- B- HCG orina S/.10.00 0.274
8.- RPR prueba rapida S/. 10.00 0.274
9.- RPR floculacion S/.5.00 0.137
10.- HIV prueba répida S/. 12.00 0.329
11.- Orina Completa S/. 8.00, 0.219
12.- Proteinuria cuantitativa S/. 5.00] 0.137]
13.- Proteinuria 24 horas S/. 5.00, 0.137
14.- Examen parasitolégico simple S/. 3.00, 0.082
15.- Examen parasitolégico seriado S/. 5.00, 0.137
16.- Test graham S/. 4.00, 0.110]
17 - Reaccion inflamatoria S/. 3.00] 0.082
18.- Thevenon en heces S/. 5.00] 0.137]
19.- Glucosa S/.6.00 0.164
20.- Urea S/. 6.00, 0.164
21.- Creatinina S/. 6.00] 0.164]
22.- Acido Urico S/.6.00 0.164
23.- Colesterol $/.10.00 0.274
24.- HDL - Colesterol S/.10.00 0.274
25.- LDL - Colesterol S/.10.00 0.274
26.- VLDL - Colesterol S/.10.00 0.274
27.- Triglicéridos S/. 10.00 0.274
28.- Perfil Lipidico S/. 40.00 1.096
29.- Factor reumatoideo S/. 5.00, 0.137
30.- Aglutinaciones S/. 8.00, 0.219
OTROS:
1.- Expedicion de certificado exdmen médico para obtencion de Licencias de S/. 50.00 1.370]
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Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
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Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
Conduccién de vehiculos menores.
2.- Certificado médico con fines de trabajo. S/. 10.00 0.274
3. Certificado de salud S/.10.00 0.274
4.- Ecografias. - Ginecologica , obstétrica y abdominal S/.10.00 0.274
5.- Psicologia S/.5.00 0.137
6.- Nutricion S/. 3.00, 0.082
7.- Rayos X S/.20.00 0.548
7.- Otorgamiento de Carnet de Sanidad S/.15.00 0411
57 |CENTRO DE ESTIMULACION TEMPRANA
1.- Copia del DNI y/o partida de nacimiento del nifio o nifia
2.- Tarjeta de CRED. Sub Gerencia] Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
3.- Una foto tamafio carnet del nifio o nifia de Salud de Salud de Salud de Desarrollo
Resolucion de Creacion : GM - 154-2011/MPH 4.- Copia de DNI de los padres y Programas y Programas y Programas Social
5.- Recibo de pago Sociales Sociales Sociales
6.- Un folder manila ( historia clinica)
CUIDADOS DEL NINO Y ESTIMULACION TEMPRANA
a.- Medio turno cuidado de 5 horas S/.50.00 1.370
b.- Turno Completo de 08 horas S/.100.00 2.740
SESION DE ESTIMULACION
a.- Quince dias dentro del mes S/. 25.00 oe8s] X 2
b.- Mes completo S/. 50.00 1.370]
c.- Una hora de estimulacion S/. 3.00] 0.082)
SESION DE MUSICOTERAPIA 0.000
a.- Quince dias dentro del mes S/. 25.00 0.685]
b.- Mes completo S/. 50.00 1.370]
¢.- Una hora de estimulacién musical S/. 3.00, 0.082
SESION DE PSICOPROFILAXIS
a.- Quince dias dentro del mes S/. 25.00 0.685]
b.- Mes completo S/.50.00 1.370
c.- Una hora de psicoprofilaxis S/. 3.00] 0.082
58 |PROGRAMA VASO DE LECHE
Nifios de 0 a 6 afios de Edad Gratuito
58.1 Organizacion: 1.- Declaracion Jurada de ficha socioeconomica (Fedateada). Programa Jefe del Programa del Gerencia de
Empadronamiento de beneficiarios 2.- Partida de Nacimiento original o autenticada. Vaso de Programa Programa Desarrollo
3.- Tarjeta de control nutricional e inmunizacion del nifio menor de 1 afio Leche Vaso de Vaso de Social
(Fedateada). X 5 Leche Leche
4.- Declaracion Jurada de domicilio exacto (Fedateada ).
5.- Declaracion Jurada de Tutela de nieto(a) u otro familiar.
6.- Copia simple del DNI de la madre del beneficiario/DNI del padre del
Beneficiario (Fedateada).
Madres en periodo de gestacion Gratuito Programa Jefe del Programa del Gerencia de
1.- Declaracion Jurada de ficha socioeconémica (Fedateada). Vaso de Programa Programa Desarrollo
2.- Declaracion Jurada de domicilio exacto (Fedateada ). X 5 Leche Vaso de Vaso de Social
3.- Tarjeta de control prenatal (autenticada). Leche Leche
4

.- Copia simple del DNI del beneficiario/DNI del padre de la pareja (Fedateada).
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Madres en periodo de lactancia Gratuito Programa Jefe del Programa del Gerencia de
1.- Declaracion Jurada de ficha socioecondémica (Fedateada). Vaso de Programa Programa Desarrollo
2.- Partida de Nacimiento original o autenticada del menor de 1 afio. Leche Vaso de Vaso de Social
3.- Declaracion Jurada de domicilio exacto. Leche Leche
4.- Tarjeta de Control Nutricional e inmunizaciones del nifio menor de 1 afio. X 5
5.- Copia simple del DNI del padre del beneficiario/DNI del padre de la pareja.
6.- Copia simple del DNI de la madre del beneficiario/DNI del padre del
Beneficiario (Fedateada).
58.2 Solicitud de Renovacién/Ratificacion de Junta Directiva 1.- Solicitud de renovacion de Junta Directiva. Gratuito
2.- Solicitud de ratificacion de Junta Directiva. Tramite Jefe del Programa del Gerencia de
3.- Copia de acta de renovacion de Junta Directiva. Documentario Programa Programa Desarrollo
4.- Copia simple del DNI de los miembros de nueva Junta Directiva. X 5 Vaso de Vaso de Social
5.- Copia de Resolucion de reconocimiento del comité otorgado por la Leche Leche
Municipalidad.
6.- Copia de inscripcion de la nueva Junta Directiva en Registros Publicos.
58.3 Constancia de integrar al comité de Administracion 1.- Solicitud de constancia de integrar al Comité de Administracion. Gratuito Tramite Jefe del Programa del Gerencia de
X 5 Documentario Programa Programa Desarrollo
Vaso de Vaso de Social
Leche Leche
58.4 Constancia de integrar al Comité Especial de adquisiciones 1.- Solicitud de constancia de integrar al Comité especial de Adquisiciones Gratuito Tramite Jefe del Programa del Gerencia de
X 5 Documentario Programa Programa Desarrollo
Vaso de Vaso de Social
Leche Leche
58.5 Constancia de integrar a Junta Directiva del Comité de Vaso de 1.- Solicitud de constancia de integrar Junta Directiva del Programa de Vaso Gratuito Tramite Jefe del Programa del Gerencia de
Leche de Leche. X 5 Documentario Programa Programa Desarrollo
Vaso de Vaso de Social
Leche Leche
58.6 Constancia de pertenencia a un comité del Programa de Vaso de 1.- Constancia de pertenencia a un comité del Programa de Vaso de Gratuito Tramite Jefe del Programa del Gerencia de
Leche. Leche. X 5 Documentario Programa Programa Desarrollo
Vaso de Vaso de Social
Leche Leche
58.7 Constancia de no pertenencia a comité de Programa de Vaso de 1.- Solicitud de constancia de no estar inscrito en el Programa del Vaso de Gratuito Tramite Jefe del Programa del Gerencia de
Leche. Leche. X 5 Documentario Programa Programa Desarrollo
Vaso de Vaso de Social
Leche Leche
59 |PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA
Para todos los supuestos:
1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion Gratuito Tramite Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
Actualizacion o Modificacion de datos de Organizaciones Sociales 2.- Copia del comprobante de Pago del derecho. Documentario de Salud de Salud de Desarrollo
en el Registro Municipal Adicionalmente: y Programas y Programas Social
a) Cambio de Nombre o Denominacion Para los literales a), d), €), ), g) y h) se debera adjuntar copia fedateada o Sociales Sociales
b) Cambio de Domicilio legalizada de:
¢) Aumento o Disminucion del Nimero de miembros 1.- Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo correspondiente.
d) Renovacion del Organo Directo y entrega de credenciales 2.- La convocatoria de la Asamblea. X 30
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Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
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Numero y denominacion Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles miento i on A
e) Constitucion de comisiones u 6rganos de apoyo. 3.- Padron de Registros actualizados de los miembros
f) Modificacion de estatutos Para los literales b) y c) se debera:
g) Transformacion de la forma Juridica que haya adoptado la 1.- El documento sustentatorio que corresponde.
organizacion
h) Fecha de disolucion de la organizacion aprobada por Asamblea
General
60 JVISITAS DOMICILIARIAS
1.- Solicitud dirigido al Alcalde.
2.- Visita domiciliaria Gratuito Area de Encargado Area de Sub Gerencia
3.- Informe de acuerdo a la visita X 1 Servicio de Servicio Servicio de Salud
Social Social Social y Programas
Sociales
61 JREGISTRO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
1.- Solicitud dirigido al Alcalde.
2.- Certificado otorgado por un Centro de Salud Gratuito Tramite Sub Gerente | Sub Gerencia Gerencia
X 5 Documentario de Salud de Salud de Desarrollo
y Programas y Programas Social
Sociales Sociales
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELICA
Sl TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
il (T.U.P.A. - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ' i : R Procedi- Competente —
ORD R Format. |  dePago | Vigente Automat Previa dias , Reconsideraci "
Numero y denominacion ) A — - " miento para Resolver Apelacion
Codigo (S1.) % Positivo | Negativo | habiles on
62 |REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES
1.- Solicitud dirigido al Alcalde.
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 84 - 1.1 2.- Copia fedateada de Acta de Constitucion Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
3.- Copia fedateada del Estatuto y/o Acta de Aprobacion. Documentario| Participacion Participacion de
4.- Copia fedateada de Acta de Eleccion de la Junta Directiva Vecinal y Vecinal y Desarrollo
5.- Copia de Nomina de la junta Directiva (Libro de Actas) X 30 Seguridad Seguridad Social
6.- Copia de DNI de los Integrantes de la junta Directiva Ciudadana Ciudadana
7.- Direccion y croquis de ubicacion de la Organizacion.
8.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164
63 |RENOVACION DE DATOS DE ORGANIZACIONES SOCIALES
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 84 - 1.1 1.- Solicitud dirigido al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
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ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
a) Cambio de Nombre o Denominacion 2.- Copia fedateada del acta de Asamblea General en que conste el acuerdo Documentario Participacion Participacion de
b) Aumento o disminucion de Numero de Miembros correspondiente Vecinal y Vecinal y Desarrollo
c) Renovacion del Organo Directivo 3.- Relacion de miembros que participaron en la Asamblea Seguridad Seguridad Social
d) Constitucion de comisiones u organizaciones de apoyo 4.- La Convocatoria X 30 Ciudadana Ciudadana
e) Modificacion del Estatuto Para los casos modificatorios de los literales a), c), d), f) y g) deberan presentar
f) Transformacion de la forma juridica que haya adoptado la copia por fedatario Municipal o Notario Publico
organizacion 5.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164
E) Fecha de disolucion
64 JRECONOCIMIENTO DE JUNTA VECINAL SIN FINES DE LUCRO
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 116 1.- Solicitud dirigido al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
2.- Copia de DNI de Autoridades de Junta Vecinal Documentario Participacion Participacion de
3.- Copia Autenticada de Libro de Actas Vecinal y Vecinal y Desarrollo
4.- Padrén de Electores X 30 Seguridad Seguridad Social
5.- Nomina de Miembros de la Lista de Ganadoras Ciudadana Ciudadana
6.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164
65 JINSCRIPCION DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 116 1.-Solicitud dirigido al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
2.- Copia de Acta de Fundacion Documentario Participacion Participacion de
3.- Copia de Estatutos Autenticada por el Fedatario Vecinal y Vecinal y Desarrollo
4.- Copia de Acta que Aprueba el Estatuto Seguridad Seguridad Social
5.- Padrén de Beneficiarios Conforme lo Establecido en la Directiva del PVL X 30 Ciudadana Ciudadana
6.- Copia de Acta de Eleccion de la Junta Directiva
7.- Croquis de Ubicacion del Domicilio Real de la Presidenta del Comité de PVL
8.- Copia del Acta de Eleccion de la Junta directiva
9.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164
66 |REINSCRIPCION DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 116 1.- Solicitud dirigido al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 X 30 Documentario Participacion | Participacion de
Vecinal y Vecinal y Desarrollo
Seguridad Seguridad Social
Ciudadana Ciudadana
67 |REGISTRO DE RESOLUCION DE ALCALDIA DE RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE
1.-Solicitud dirigido al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 2.- Copia de las Resol. de Alcaldia expedida por las Municipales Distritales Documentario Participacion Participacion de
3.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 X 30 Vecinal y Vecinal y Desarrollo
Seguridad Seguridad Social
Ciudadana Ciudadana
68 |RECONOCIMIENTO DE COMITES DE GESTION
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 117 1.- Solicitud dirigido al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
2.- Copia de Libro de Actas Documentario Participacion Participacion de
3.- Copia de documento de haber sido Elegido X 30 Vecinal y Vecinal y Desarrollo
4.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 Seguridad Seguridad Social
Ciudadana Ciudadana
69 JRECONOCIMIENTO DE REPRESENTANTES DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiIT Derecho Aprob.'l Evaluacion Resoluc- ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
1.- Solicitud dirigido al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 116 2.- Copia de Acta de Constitucion o fundacion de la organizacion Documentario Participacion Participacion de
3.- Copia del Estatuto y/o Acta de Aprobacion Vecinal y Vecinal y Desarrollo
4.- Copia del Acta de Elecciones del Organo directivo X 30 Seguridad Seguridad Social
5.- Nomina de los Miembro de la organizacion. Ciudadana Ciudadana
6.- Pago por derecho de Tramite. S. 6.00] 0.164
70 JCERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL
A.- Certificacion de Seguridad en Defensa Civil para espectaculos 1.- Solicitud al F de la Plataf P ial de Defensa Civil Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
Publicos no deportivos. (con 7 dias habiles de anticipacion), solicitando ITSDC y/o VIDC Documentario Participacion Participacion de
D.S. N° 066-2007-PCM- Art. 12° Adjuntando lo siguiente: Vecinal y Vecinal y Desarrollo
(Ley N° 27276 del 01 de Junio del 2000) 1.1.- Copia de D.N.I. del solicitante Seguridad Seguridad Social
Asistencia hasta 3000 espectadores 1.2. Copia simple del contrato del local y de los Artistas. Ciudadana Ciudadana
(Ley N° 27276 del 01 de Junio del 2000) 1.3.- Plano de Ubicacion y Localizacion del local y/o establecimiento
(R.J. N° 171-2000-INDECI del 25 de Agosto del 2000) 1.4.- Plano de Distribucion.
1.5. Plan de Seguridad en Defensa Civil. X 30
1.6. Plano de evacuacion y sefializacion
2.-  Derecho de pago por Inspeccion Técnica. S/.176.00] 4.889
3. Derecho de certificacion de seguridad en defensa civil.
S/. 100.00 2.778
4. Formato de Certificado de Seguridad en Defensa Civil S/. 6.00 0.167|
B.- Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica Ex 1.- Solicitud al Presid! de la Plataf Pi ial de Defensa Civil Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
POST para Giros Comerciales Menores (Tiendas, (con 7 dias habiles de anticipacion), solicitando Documentario Participacion Participacion de
bodegas, similares) area max.de 100m2 ITSDC BASICA EX POST: Vecinal y Vecinal y Desarrollo
Adjuntando lo siguiente: Seguridad Seguridad Social
1.1.- Copia de D.N.I. del solicitante Ciudadana Ciudadana
1.2.- Copia simple del Titulo de Propiedad y/o Contrato de alquiler del Local X 30
1.3.- Plano de Ubicacién y Localizacion del local y/o establecimiento
D.S. N° 066-2007-PCM- Art. 9°- 9,1 1.4.- Plano de Distribucion.
2.-  Derecho de pago por Inspeccién Técnica Basica ITSDC. EX POST S/.69.00] 1.917
3.-  Derecho de certificacion de seguridad en defensa civil. S/. 50.00 1.389
4.-  Formato de Certificado de Seguridad en Defensa Civil S/.6.00] 0.167|
- CETTTLACTOT U DETeTsal GV pare oo COMerCrates Trietas, Stats,— 3 s Clicitud al Presidente de la Plataforma Provincial de Defensa Civi Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
[Multifamiliares, Pubs, Karaokes, Discotecas, Bares, Licorerias, Hospedajes, (con 7 dias habiles de anticipacion), solicitando Documentario Participacion Participacion de
R Templos, Bibli ) Area desde 101 M2 - 500 m2 ITSDC BASICA EX POST: Vecinal y Vecinal y Desarrollo
ITSDC BASICA EX ANTES: Adjuntando lo siguiente: Seguridad Seguridad Social
1.1.- Copia de D.N.I. del solicitante Ciudadana Ciudadana
1.2.- Copia simple del Titulo de Propiedad y/o Contrato de alquiler del Local
D.S. N° 066-2007-PCM- ART. N°9 - 9,2 1.3.- Plano de Ubicacion y Localizacion del local y/o establecimiento X 30
1.4.- Plano de Distribucion.
1.5. Plan de Seguridad en Defensa Civil.
1.6. Plano de evacuacion y sefializacion




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

52
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION
Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
2.-  Derecho de pago por Inspeccion Técnica Basica ITSDC.EX ANTE S/. 220.00 6.111
3.-  Derecho de certificacion de seguridad en defensa civil. S/.100.00] 2.778|
4.-  Formato de Certificado de Seguridad en Defensa Civil S/.6.00] 0.167|
71 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCON TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL
1.- Solicitud al Presid de la Plataf Provincial de Defensa Civil Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
(con 15 dias habiles de anticipacion), solicitando renovacion de certificado
Adjuntando lo siguiente: Documentario Participacion Participacion de
D.S. N° 066-2007-PCM 1.1 Declaracion jurada de no haber realizado modificacién alguna al objeto de Vecinal y Vecinal y Desarrollo
D.S. N° 066-2007-PCM- ART. N° 40 - 41 inspeccion. Seguridad Seguridad Social
1.2 Copia del plan de seguridad y planos que fueron aprobados en la X 10 Ciudadana Ciudadana
ITSDC
1.3 Copia de Documentos que hayan perdido vigencia
2.-  Derecho de pago por Renovacion (Re Inspeccion). S/.100.00] 2.778|
3.-  Derecho de certificacion de seguridad en defensa civil. S/.50.00 1.389
4.-  Formato de Certificado de Seguridad en Defensa Civil S/.6.00] 0.167|
72 |EVALUACION Y VERIFICACION DE VIVIENDAS EN ALTO RIESGO
(Viviendas Unifamiliares) Areas max. de 100M2 1.- Solicitud al Presid de la Platafc Provincial de Defensa Civil Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
solicitando verificacion de vivienda. Documentario Participacion Participacion de
Adjuntando lo siguiente: Vecinal y Vecinal y Desarrollo
Ley N° 29664 Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de 1.1.- Copia de D.N.I. del solicitante Seguridad Seguridad Social
Desastres (SINAGERD) 1.2.- Copia simple del Titulo de Propiedad y/o Contrato de alquiler del Local Ciudadana Ciudadana
1.3.- Croquis de la ubicacion de la vivienda. X 10
1.4.- Panel fotogréfico.
2.-  Derecho de pago por Evaluacién y Verificacion de vivienda. S/.20.00] 0.556
(Carta e informe de Evaluacion) Dentro de la Localidad.
Los pasajes seran asumidos por el solicitante en el caso de que las inspecciones
sean fuera de la ciudad de Huancavelica.
73  JCERTIFICADO DE FINCA RUINOSA
1.- Solicitud al Presidente de la Plataforma Provincial de Defensa Civil Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
(con 7 dias habiles de anticipacion), solicitando el certificado de Finca Ruinosa Documentario Participacion Participacién de
Ley N° 29664 Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Adjuntando lo siguiente: Vecinal y Vecinal y Desarrollo
Desastres (SINAGERD) 2.- Certificado del INC Seguridad Seguridad Social
3.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00 0.164] X 15 Ciudadana Ciudadana
4.- Copia de escritura publica, titulo de propiedad del inmueble
5.- Plano de Localizacién Ubicacion
6.- Pago por Informe Técnico. S/.20.00 0.548]
74 |DECLARATORIA EN SITUACION DE EMERGENCIA
(I.E. Locales Comunales, Zonas vulnerables, Obras de Construccion) 1.- Solicitud al Presid: de la Plataf Provincial de Defensa Civil Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
solicitando declaratoria en situacion de emergencia. Documentario Participacion Participacion de
Adjuntando lo siguiente: Vecinal y Vecinal y Desarrollo
Ley N° 29664 Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres 1.1.- Copia de D.N.I. del solicitante Seguridad Seguridad Social
(SINAGERD) 1.2.- Panel fotogréfico. Ciudadana Ciudadana
1.3.- Croquis de la ubicacion de la zona. X 15
2.-  Derecho de pago por Evaluacion de Riesgo. S/.60.00] 1.667
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
(Resolucion e Informe de Evaluacion).
Los pasajes seran asumidos por la institucion solicitante en el caso
de que las inspecciones sean fuera de la ciudad de Huancavelica.
75 | AUTORIZACIONES POR JUEGOS PIROTECNICOS
(en diferentes festividades) 1.- Solicitud al F delaF P ial de Defensa Civil Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
solicitando Autorizacion por Juegos Pirotécnicos. Documentario Participacion Participacion de
Adjuntando lo siguiente: Vecinal y Vecinal y Desarrollo
Ley N° 27718 uso de productos pirotécnicos 1.1.- Copia de D.N.I. del solicitante Seguridad Seguridad Social
1.2.- Croquis de la ubicacion de la zona. X 10 Ciudadana Ciudadana
2.-  Derecho de pago por Autorizacion de Juegos Pirotécnicos S/.50.00] 1.389
(Constancia de Autorizacion).
|_76 AUTORIZACIONES PARA INSTALACIONES DE ENERGIA ELECTRICA
(puestos de mercados, puestos eventuales, campafas 1.- Solicitud al Presid de la Plataf P ial de Defensa Civil Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
médicas, juegos mecanicos, circos). solicitando Declarar en Situacion de Emergencia. Documentario Participacion Participacion de
Adjuntando lo siguiente: Vecinal y Vecinal y Desarrollo
D.S. N° 066-2007-PCM.-Art N° 40-41 1.1.- Copia de D.N.I. del solicitante Seguridad Seguridad Social
1.2.- Panel fotogréfico. Ciudadana Ciudadana
1.2.- Croquis de la ubicacion de la zona. X 10
2.-  Derecho de pago por Certificado Seguridad de Defensa Civil S/.30.00] 0.833
(Inspeccion por Oficio). Menor a 50 m2
3.-  Derecho de pago por Certificado Seguridad de Defensa Civil S/.50.00] 1.389
(Inspeccion por Oficio). Mayor a 50 m2 hasta 100m2
NOTA. Por cada 100m2 el costo sera de s/50.00 nuevos soles.
77 JCONSTANCIA DE OCURRENCIAS DE SERENAZGO
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 85 - 1.1 1.- Solicitud dirigido al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
2.- Pago por derecho de Tramite S/. 6.00, 0.167 Documentario Participacion Participacion de
3.- Copia simple de DNI X 1 Vecinal y Vecinal y Desarrollo
Seguridad Seguridad Social
Ciudadana Ciudadana
78 | CERTIFICADO DOMICILIARIO
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 87 1.- Solicitud dirigido al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia Gerencia
2.- Pago por derecho de Tramite S/. 6.00, 0.167 Documentario Participacion Participacion de
3.- Copia simple de DNI X 1 Vecinal y Vecinal y Desarrollo
4.- Copia de recibo de luz o agua Seguridad Seguridad Social
5.- Croquis simple de su domicilio. Ciudadana Ciudadana
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL - SUB GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y LA JUVENTUD
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- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS ” Iniciodel | Autoridad
N° DE uiT Derecho | Aprob. Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
Derecho de Tramit. Calificacion Plazo .. . Instancia de resolucion de
N° DE e Derecho UIT | Aprob. Evaluacién resoluc- Inicio df"' Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Fomai| dePago | Vigente Automat Previa e Prc.>ced|- Competente R, N
Numero y denominacion Codig ) % Positivo | Negativo| habiles miento para Resolver - Apelacion
79 |JREGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES JUVENILES
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 84 - 1.6 1.- Solicitud dirigido al Alcalde Trémite Sub Gerente de |Sub Gerencia de Gerencia
2.- Copia Fedateada de Acta de Constitucion Documentario | Educacion Cultura [Educacion Cultur de
3.- Copia Fedateada de Estatuto Deporte y la Deporte y la Desarrollo
4.- Copia Fedateada de Acta de Aprobacion del estatuto Juventud Juventud Social
5.- Copia Fedateada de Eleccion de Organo Directivo X 30
6.- Nomina del Organo Directivo y Doc. De Identidad (Partidas, boletas y DNI)
7.- Némina de Asociados
]8.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00) 0.164
80 [JACTUALIZACION DEL LIBRO DE ORGANIZACIONES JUVENILES
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 84 - 1.6 1.- Solicitud dirigido al Alcalde y Anexo Tramite Sub Gerente de |Sub Gerencia de Gerencia
2.- Adjuntar copia de los documentos presentados para el tramite de registro y Documentario | Educacién Cultura Educacion Cultur: de
reconocimientos de Organizaciones Juveniles del (2-7) cuyo texto se haya X 30 Deporte y la Deporte y la Desarrollo
modificado para efecto de la actualizacion Juventud Juventud Social
3.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00) 0.164
81 |REGISTRO DE RESOLUCION DE ALCALDIA DE RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES JUVENILES
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 84 - 1.6 1.- Solicitud dirigido al Alcalde Trémite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia
2.- Copia de las Resoluciones de Alcaldia expedida por las Municipales Distritales X 30 Documentario | Educacion Cultura [Educacion Cultur de
3.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164 Deporte y la Deporte y la Desarrollo
Juventud Juventud Social
82 |CARNET DE BIBLIOTECA
Inscripcién, Renovacién y Duplicado 1.- Una foto actual. S/.1.00) 0.027 Biblioteca Sub Gerente de | Sub Gerencia de| Gerencia
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 82 2.- Copia fotostatica del Documento de identidad actualizado X 1 Municipal Educacion Cultura [Educacion Cultur de Desarrollo
Deporte y la Deportey la Social
Juventud Juventud
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELIC;
P s TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
E (T.U.P. A - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA MUNICIPAL - SUB GERENCIA DE ESTUDIOS, SUPERVISION Y LIQUIDACION
N DE ReQusiTos oo T T (o] B soue| "N0008 | Auorgad | R RS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) ) . X Procedi- Competente - :
e Numero y denominacion GO | SRE g oo i g4 el miento para Resolver Reconsideraci Apelacion
Codigo (1) % Positivo | Negativo | habiles on
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- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
83 |REGISTRO DE PERFILES SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 73 - (¢ ) 1.- Solicitud dirigido al Alcalde Sub Gerentede | Sub Gerencia Gerencia
2.- Pago por derecho de Tramite S/. 6.00, 0.167| Tramite Estudios de Estudios Municipal
3.- Copia de Convenio X 2 Documentario Supervicion y Supervicion y
4.- Perfil de proyecto de acuerdo a SNIP Liquidacion Liquidacion
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELICA
g« TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
m (T.U.P. A - 2,012)
s
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA  : GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL - SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) ) ) X Procedi- Competente - :
ORD — Format. [ dePago | Vigente Automat] Previa dias . Reconsideraci "
Numero y denominacion _ A = - - miento para Resolver Apelacion
Codigo (SI.) % Positivo | Negativo | habiles on
84 JLICENCIA DE CONSTRUCCION
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 92 1.- Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pre-requisito: En caso de encontrarse la Propiedad en Zona Monumental Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
Base Legal- Ley N° 20090 (25.09.2007) - D. 8. N° 024-2008 -VIVIENDA deberé adjuntar Autorizacion por el Ministerio de Cultura, planos de Ordenamiento | Ordenamiento |y Planeamiento
Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 47°, 52° - Ley 27444 - Ley 27972 Reglamento
Nacional de Edificaciones. - D.L 776 Ley de Tributacién Municipal. (arquitectura), debidamente aprobados y visados por dicho Ministerio Territorial Territorial Territorial
3.- Formulario Unico de edificaciones(FUE)
4.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164
5.- Pago por derecho de inspeccion Técnica 0,06% VTO min (S/,30,00)
6.- Pago por derecho de calificacion 0,20 % VTO min (S/,100,00,
7.- Pago por derecho de obra nueva (licencia de construccion) 0,45%VTO
Modalidad A 8.- Todo lo dispuesto en el art. 75° del D.S. N° 008-2000-MTC
(aprobacién automatica ) hasta 120 m2 - Copia de escritura publica, titulo de propiedad y/o documento que acredite
y demaés items establecidos en el articulo 10 de la la propiedad del inmueble. X 25 Dias
Ley 29090 en su numeral 01 en concordancia al DS N° - Plano de Ubicacién y Localizacion, Seguin Formato Ley N° 27157 (un juego).
026- 2008 - VIVIENDA, ART.4, NUM.4.2 Y ART 11, NUM 11.2 - Planos de Arquitectura: Firmado por el profesional responsable (un juego).
INCISO C. - Planos de Estructuras: Firmado por el profesional responsable (un juego).
- Planos de Inst. Eléctricas: Firmado por el profesional responsable (un juego).
- Planos de Inst. Sanitarias: Firmado por el profesional responsable (un juego).
9.- Pagos adicionales por construcciones no Autorizadas
- Area Libre: Valor arancelario x Metrado Total del % no dejado
10.- Autorizaciones y Resoluciones del sector correspondiente para
edificaciones y zonas especiales (grifos, fabricas y otros)
11.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco $/.10.00 0.274]
() VTO = Valorizacion Total de Obra.
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 92 1.- Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

oG

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS y Inicio del | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
2.- Pre-requisito: En caso de encontrarse la Propiedad en Zona Monumental Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
Base Legal- Ley N° 20090 (25.00.2007) - D. S. N° 024-2008 -VIVIENDA debera adjuntar Autorizacion por el Ministerio de Cultura, planos de Ordenamiento | Ordenamiento | y Planeamiento
Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 47°, 52° - Ley 27444 - Ley 27972 Reglamento o o o
Nacional de Edificaciones. - D.L 776 Ley de Tributacién Municipal. (arquitectura), debidamente aprobados y visados por dicho Ministerio Territorial Territorial Territorial
3.- Formulario Unico de edificaciones(FUE)
4.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164
5.- Pago por derecho de inspeccion Técnica 0,06% VTO min (S/,30,00)
6.- Pago por derecho de calificacion 0,20 % VTO min (S/,100,00,
Modalidad B 7.- Pago por derecho de obra nueva (licencia de construccion) 0,45%VTO
( Edificaciones hasta 05 pisos 18.- Todo lo dispuesto en el art. 75° del D.S. N° 008-2000-MTC
multifamiliares, unifamiliares ) maximo hasta 3000 m2 - Copia de escritura publica, titulo de propiedad y/o documento que acredite
y demas items establecidos en el articulo 10 de la la prop. del inmueble X 25 Dias
Ley 29090 en su numeral 02 en concordancia al DS N° - Plano de Ubicacion y Localizacion, Seguin Formato Ley N° 27157 (un juego).
026- 2008 - VIVIENDA, ART.4,NUM.4.2 Y ART 11, NUM 11.2 - Planos de Arquitectura: Firmado por el profesional responsable (un juego).
INCISO C. - Planos de Estructuras: Firmado por el profesional responsable (un juego).
- Planos de Inst. Eléctricas: Firmado por el profesional responsable (un juego).
- Planos de Inst. Sanitarias: Firmado por el profesional responsable (un juego).
19.- Pagos adicionales por construcciones no Autorizadas
- Area Libre: Valor arancelario x Metrado Total del % no dejado
10.- Autorizaciones y Resoluciones del sector correspondiente para
edificaciones y zonas especiales (grifos, fabricas y otros)
11.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco S/.10.00 0.274
(*) VTO = Valorizacion Total de Obra.
Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 92 1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Comision Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pre-requisito: En caso de encontrarse la Propiedad en Zona Monumental Documentario Técnica Planeamiento y Infraestructura
Base Legal- Ley N° 23090 (25.0.2007) - D. S. N° 024-2008 -VIVIENDA debera adjuntar Autorizacion por el Ministerio de Cultura, planos de Calificadora Ordenamiento |y Planeamiento
Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 47°, 52° - Ley 27444 - Ley 27972 Reglamento
Nacional de Edificaciones. - D.L 776 Ley de Tributacién Municipal. (arquitectura), debidamente aprobados y visados por dicho Ministerio Sub Gerente de Territorial Territorial
3.- Formulario Unico de edificaciones(FUE) Planeamiento y
4.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Ordenamiento
5.- Pago por derecho de inspeccion Técnica 0,06% VTO min (S/,30,00) Territorial
6.- Pago por derecho de calificacion 0,20 % VTO min (S/,100,00,
Modalidad C 7.- Pago por derecho de obra nueva (licencia de construccion) 0,45%VTO
(aprobacién con evaluaciéon previa 18.- Todo lo dispuesto en el art. 75° del D.S. N° 008-2000-MTC
de la comision técnica ) multifamiliares y condominios - Copia de escritura publica, titulo de propiedad y/o documento que acredite
de més de 05 pisos y méas de 3000 m2 de area construida la propiedad del inmueble. X 25 Dias
y demas items establecidos en el articulo 10 de la - Plano de Ubicacion y Localizacion, Segin Formato Ley N° 27157 (un juego).
Ley 29090 en su numeral 03 en concordancia al DS N° - Planos de Arquitectura: Firmado por el profesional responsable (un juego).
025- 2008 - VIVIENDA, ART.4 NUM.4.2 Y ART 11, - Planos de Estructuras: Firmado por el profesional responsable (un juego).
NUM 11.2 INCISO d - Planos de Inst. Eléctricas: Firmado por el profesional responsable (un juego).
- Planos de Inst. Sanitarias: Firmado por el profesional responsable (un juego).
9.- Pagos adicionales por construcciones no Autorizadas
- Area Libre: Valor arancelario x Metrado Total del % no dejado
10.- Autorizaciones y Resoluciones del sector correspondiente para
edificaciones y zonas especiales (grifos, fabricas y otros)
11.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco S/.10.00 0.274




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

oG
ORGANISMO - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo

"D REQUISITOS uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-|
Previa dias

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago hutoma

Numero y denominacién

Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles

(*) VTO = Valorizacion Total de Obra.

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci
on

Apelacion

Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972 ARTICULO 92

.- Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Pre-requisito: En caso de encontrarse la Propiedad en Zona Monumental
debera adjuntar Autorizacion por el Ministerio de Cultura, planos de

Base Legal:- Ley N° 29090 (25.09.2007) - D. S. N° 024-2008 -VIVIENDA
Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 47°, 52° - Ley 27444 - Ley 27972 Reglamento
Nacional de Edificaciones. - D.L 776 Ley de Tributacién Municipal.

(arquitectura), debidamente aprobados y visados por dicho Ministerio
.- Formulario Unico de edificaciones(FUE)
.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164
.- Pago por derecho de inspeccion Técnica 0,06% VTO min (S/,30,00)
.- Pago por derecho de calificacién 1° y 2° calificacion 0,10 % VTO min (S/,50,00)
Modalidad D - Pago por derecho de calificacion 3° y 4° calificacion 0,05 % VTO min (S/,50,00)
(aprobacion con evaluacién previa de comisién técnica) 18.- Pago por derecho de obra nueva (licencia de construccion) 0,45%VTO
y demaés items establecidos en el articulo 10 de la Jo-- Todo lo dispuesto en el art. 75° del D.S. N° 008-2000-MTC
Ley 29090 en su numeral 01 en concordancia al DS N° - Copia de escritura publica, titulo de propiedad y/o documento que acredite
024- 2008 - VIVIENDA, ART.42, DS N° 026- 2008 - VIVIENDA, la propiedad del inmueble
ART.12,NUM 12.7 ENCISO I. - Plano de Ubicacion y Localizacion, Segun Formato Ley N° 27157 (un juego).
- Planos de Arquitectura: Firmado por el profesional responsable (un juego).
- Planos de Estructuras: Firmado por el profesional responsable (un juego).

N B BB B

X 25 Dias

- Planos de Inst. Eléctricas: Firmado por el profesional responsable (un juego).

- Planos de Inst. Sanitarias: Firmado por el profesional responsable (un juego).

10.- Pagos adicionales por construcciones no Autorizadas

- Area Libre: Valor arancelario x Metrado Total del % no dejado

11.- Autorizaciones y Resoluciones del sector correspondiente para
edificaciones y zonas especiales (grifos, fabricas y otros)

12.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco $/.10.00 0.274)

() VTO = Valorizacion Total de Obra.

Trémite
Documentario

Comisién
Técnica
Calificadora

Sub Gerente de
Planeamiento y
Ordenamiento

Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento

Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

.- Solicitud dirigida al Alcalde

.- Formulario Unico de edificaciones(FUE)
.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164]
.- Pago por derecho de inspeccion Técnica 0,06% VTO min (S/,30,00)
.- Pago por supervision de obra (minimo 03 supervisiones) 0,15 % VTO min (S/,50,00)

Edificacion nueva por autoconstruccion solo para uso residencial
hasta 60 m2 max. 2 pisos (Programas del Estado)

- Pago por derecho de obra nueva (licencia de construccion) exonerado

— - - - - — X 20 Dias
- Planos de obra a escala legible visado por profesional arquitecto o ingeniero civil

B B E R E N E

.- Constancia emitida por el programa del estado pertinente, de ser acreedor de
beneficio para autoconstruccion.
9.- Copia de escritura publica, titulo de propiedad y/o documento que
acredite la propiedad del inmueble.
10.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco. S/. 10.00 0.274

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento y
Ordenamiento

Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento

Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

.- Solicitud dirigida al Alcalde

.- Formulario Unico de edificaciones (FUE)
.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164]
.- Pago por derecho de inspeccion Técnica 0,06% VTO min (S/,30,00)

R S S

.- Pago por derecho de calificacion 1° y 2° calificacion 0,10 % VTO min (S/,50,00)

Trémite
Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucién de
N° DE a UIT | Derecho Aprob,'l Evaluacion ~ |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
6.- Pago por derecho de calificacion 3° y 4° calificacion (cuando hubiere a lugar) 0,05 % VTO min (S/,50,00)
7.- Pago por derecho de licencia de construccion 0,45%VTO
18.- Todo lo dispuesto en el art. 75° del D.S. N° 008-2000-MTC
- Copia de escritura publica, titulo de propiedad y/o documento que
acredite la propiedad del inmueble
84.2 |Ampliacion - Planos de Arquitectura: Firmado por el profesional responsable (un juego). X 20 Dias
- Planos de Estructuras: Firmado por el profesional responsable (un juego).
- Planos de Inst. Eléctricas: Firmado por el profesional responsable (un juego).
- Planos de Inst. Sanitarias: Firmado por el profesional responsable (un juego).
9.- Pagos adicionales por construcciones no Autorizadas
10.- Adjuntar Licencia de Construccion
- Area Libre: Valor arancelario x Metrado Total del % no dejado
11.- En caso de encontrarse la Propiedad en Zona Monumental debera adjuntar
Autorizacion del Ministerio de Cultura y planos de (arquitectura),
debidamente aprobados y visados por dicha institucion.
12.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco S/. 10.00 0.274]
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Formulario Unico de edificaciones (FUE) Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
4.- Pago por derecho de inspeccion Técnica 0,06% VTO min (S/,30,00) Territorial Territorial Territorial
5.- Pago por derecho de calificacion 1° y 2° calificacion 0,10 % VTO min (S/,50,00)
6.- Pago por derecho de calificacion 3° y 4° calificacion (cuando hubiere a lugar) 0,05 % VTO min (S/,50,00)
7.- Pago por derecho de Remodelacion 0,20%VTO
18.- Todo lo dispuesto en el art. 75° del D.S. N° 008-2000-MTC
- Planos de Arquitectura: Firmado por el profesional responsable (un juego). Segun obra
- Planos de Estructuras: Firmado por el profesional responsable (un juego). Segun obra
84.3 |Remodelacion - Planos de Inst. Eléctricas: Firmado por el profesional responsable (un juego). Seg(in obra X 20 Dias
- Planos de Inst. Sanitarias: Firmado por el profesional responsable (un juego). SegUn obra
9.- Presupuesto de Obra a nivel de Sub Partidas
10.- Memoria Descriptiva sellada y firmada por el profesional responsable
11.- En caso de encontrarse la Propiedad en Zona Monumental debera adjuntar
Autorizacion del Ministerio de Cultura y planos (arquitectura),
debidamente aprobado por la institucion.
12.- Copia de escritura pUblica, titulo de propiedad y/o documento que
acredite la propiedad del inmueble.
13.- Adjuntar Licencia de construccion.
14.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco. S/. 10.00 0.274]
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Formulario Unico de edificaciones (FUE) Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
4.- Pago por derecho de licencia - Refaccion. 0.60%VTO Territorial Territorial Territorial
5.- Pago por Supervision 0.10%VTO
= Tmomo
84.4 |Refaccion (solo para inmuebles con valor histérico monumental) histérico y monumental (solo en zona monumental) X 20 Dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS

Derecho de Tramit.

Calificacion

Plazo

uir Derecho

Numero y denominacién

7.- Copia de escritura publica, titulo de propiedad y/o documento que acredite

Format.

Codigo

Vigente | de Pago

% (1)

Aprob.'l Evaluacion
f\utoma Previa

Resoluc|
dias

Positivo | Negativo

la propiedad del inmueble

18.- Plano de situacion actual o de diagnostico

9.- Plano de propuesta

10.- Memoria Descriptiva de la refaccion a realizarse.

11.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco

$/.10.00 0.274)

habiles

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci
on

Apelacion

84.5 |Regularizacion solo para el afio 2012

Solicitud dirigida al Alcalde

Formulario tnico de edificaciones (FUE)

Pago por derecho de Tramite.

S/. 6.00] 0.164

Pago por derecho de inspeccién Técnica

0,06% VTO min (S/,30,00)

0,20 % VTO min (S/,50,00)

Pago por derecho de regularizacion (licencia de construccion)

0,45%VTO

Copia de escritura pblica, titulo de propiedad y/o documento que acredite la propiedad del inmueble

Planos de Arquitectura: Firmado por el profesional responsable.

1.-
2.-
3.-
4.-
5.- Pago por derecho de calificacion del proyecto
6.-
7 .-
8.-
Q.-

Plano de Localizacion y Ubicacion

10.- Pagos adicionales por construcciones no Autorizadas

- Area Libre: Valor arancelario x Metrado Total del % no dejado

11.- Adjuntar fotografia del inmueble a regularizar

12.-Informe de Estabilidad de Obra firmado por un ing. Civil

13.- En caso de encontrarse la Propiedad en Zona Monumental debera adjuntar

Autorizacion del Ministerio de Cultura y planos (arquitectura),

debidamente aprobados y visados por dicha institucion.

14.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco

S/.10.00 0.274)

20 Dias

Trémite

Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

84.6 |Regularizacion a partir del afio 2013 en adelante

.- Solicitud dirigida al Alcalde

.- Formulario Unico de edificaciones (FUE)

.- Pago por derecho de Tramite.

S/.6.00 0.164]

.- Pago por derecho de inspeccion Técnica

0,06% VTO min (S/,30,00)

.- Pago por derecho de calificacion del proyecto

0,10 % VTO min (§/,50,00)

.- Pago por derecho de regularizacion (licencia de construccion)

0,45%VTO

N E B R E N E

.- Copia de escritura publica, titulo de propiedad y/o documento que acredite

la propiedad del inmueble

18.- Planos de Arquitectura: Firmado por el profesional responsable.

9.- Plano de Localizacion y Ubicacion

10.- Pagos adicionales por construcciones no Autorizadas

- Area Libre: Valor arancelario x Metrado Total del % no dejado

11.- Adjuntar fotografia del inmueble a regularizar

12.- Pago de multa segin Ley 27333 articulo 8.1

10% VTO

13.- Informe de Estabilidad de Obra firmado por un ing. Civil

14.- En caso de encontrarse la Propiedad en Zona Monumental debera adjuntar

Autorizacion del Ministerio de Cultura y planos (arquitectura),

debidamente aprobados y visados por dicha institucion.

15.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco

$/.10.00 0.274

20 Dias

Trémite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento y
Ordenamiento

Territorial

Sub Gerencia de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

Tramite

Sub Gerente de

Sub Gerencia de

Gerencia de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

s TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
) (T.U.P.A. - 2,012)

ORGANISMO - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION
ST Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucién de
N° DE a uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc:| Inicio d‘?l Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacion ' Y ” - - miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
2.- Formulario Unico de edificaciones (FUE) Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
4.- Pago por derecho de inspeccion Técnica 0,06% VTO min (S/.30,00) Territorial Territorial Territorial
5.- Pago por derecho de licencia de demolicion 0.20% VOC min. (S/.50.00)
6.- Copia de escritura pUblica, titulo de propiedad y/o documento que acredite la
84.7 |pemolicién propiedad delinmucble _____ x |20 Dias
7.- Plano_de ubicacion, Localizacion y distribucion (zona a demoler)
. A escala 1/50 - 1/100
18.- Autorizacion de DISCAMEC y Defensa Civil en caso de uso de explosivo y
todo lo dispuesto en el Art. 78.1- f de la Ley 27157
9.- En caso de ubicarse en zona monumental, adjuntar autorizacion
por el Ministerio de Cultura
10.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco S/. 10.00 0.274]
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Formulario Unico de edificaciones (FUE) Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
4.- Pago por derecho de inspeccion Técnica 0,06% VTO min (S/,30,00) Territorial Territorial Territorial
5.- Autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de estar en zona monumental
6.- Copia de escritura publica, titulo de propiedad y/o documento que acredite
84.8 |Cerco Perimétrico la propiedad del inmueble X 5 Dias
7.- Planos: Ubicacion, Localizacion y disefio arquitectonico del cerco planos de
cimentacion y estructuras segun sea el caso
8.- Pago por derecho de Licencia.
- Cerco con material noble S/.0.80 x m?
- Cerco con material riistico S/.0.50 x m?
9.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco S/.10.00 0.274
1.- Solicitud dirigida al Alcalde S/. 10.00 0.274] Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Copia de Licencia de Construccion Otorgada. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4.- Copia de Planos aprobados por esta institucion Territorial Territorial Territorial
84.9 |Ampliacion de plazo para Licencia de Construccion 5.- Pago por derecho de Proroga. X 20 Dias
- 1ra. Prérroga: Por un afio. (sin pago alguno
- 2da. Prorroga: 15 dias antes de fecha de vencimiento. 0,45 %VTO
de las obras
restantes
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de estar en zona monumental Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4.- Pago por derecho de inspeccion Técnica 0,15% VTO min (S/,30,00) Territorial Territorial Territorial
5.- Presentacion de Planos de Edificacion
84.10 |Edificacion nueva SECTOR PUBLICO - Planos de Ubicacion y Localizacion X 20 Dias
- Planos de Arquitectura: Firmado por el profesional responsable.
- Planos de Estructuras: Firmado por el profesional responsable.
- Planos de Inst. Eléctricas: Firmado por el profesional responsable.
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- Planos de Inst. Sanitarias: Firmado por el profesional responsable.
6.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco S/. 10.00 0.274
1.- Solicitud simple dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Formulario Unico de edificaciones (FUE) Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Pago por derecho de inspeccion Técnica S/. 15.00 0.411 Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
84.11 Licencia de obra para construccion y/o instalacion de Tanque 4.- Copia del Titulo de Propiedad. X 7 Dias Territorial Territorial Territorial
Elevado 5.- Planos de: Ubicacion, Localizacion, Arquitectura, Estructuras e Instalaciones.
6.- Autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de estar en zona monumental
7.- Adjuntar Licencia de Construccion de la edificacion. 0.45 % VTO min S/. 20,00
8.- Adjuntar formato de Licencia de Construccion en blanco S/.10.00 0.274]
85 JOCUPACION DE AREAS PUBLICAS
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Documentos sustentatorios (Licencia de construccion, demolicion, etc) Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
85 1 Para fines de edificacién (con material) . 4.-»(?:1?ro:ar;tzgz Pago por Derecho de Ocupacion de Via — . « o2 Dia Territorial Territorial Territorial
IN° 008-2000-MTC: 17.02.00) - . 3.00 por m
-De 3 a 4dias - S/.5.00 por m2
-De 5 a 6dias - S/.7.00 por m2
-De 7 a 15dias - S/.9.00 por m2
-De 16 a 30 dias - S/. 11.00 por m2
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de| Gerencia de
L . o . . 2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
85.2 Por ejecucién de Obra, cierre de via piblica (proteccién para obras civiles) 3.- Documentos sustentatorios (Licencia de construccion demolicion, etc) X 02 Dia Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
(D:S. N° 008-2000-MTC: 17.02.00) -
4.- Pago por derecho de autorizacion S/ 0.50 ml/dia Territorial Territorial Territorial
5.-Plano de ubicacion y /o croquis de las vias, calles y &rea a ocupar.
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamientoy Infraestructura
Autorizacion para ocupacion y cierre de via para obras publicas  |3.- Comprobante del derecho de Autorizacion . Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
85.3 o — — - - - X 02 Dia o o o
(D:S. N° 008-2000-MTC: 17.02.00) - Ocupacién de via piblica (veredas y vias con material de construccion) Exonerado Territorial Territorial Territorial
- Autorizacion para cierre de Via Publica por Zanjas y otros. Exonerado
4.-Plano de ubicacion y /o croquis de las vias, calles y &rea a ocupar.
86 JCERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de| Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario | Planeamientoy | Planeamientoy | Infraestructura
3.- Pago por derecho de Revision e Inspeccion Técnica Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
- Derecho del Plazo previsto por la Ley (15 dias de Finalizacion) S/.0.20 x m? Territorial Territorial Territorial
86.1 ]Sin modificaciones - Fuera de Plazo S1.0.30 xm® X 10 Dias
4.- Comprobante de Pago por Derecho de certificado de finalizacion de S/.20.00 0.548]
obra y zonificacion
5.- Adjuntar copia de la Licencia de Obra
6.- Declaracion Jurada de haberse ejecutado la obra sin variaciones
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
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2.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Pago por derecho de Revision e Inspeccion Técnica Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
- Derecho del Plazo previsto por la Ley (15 dias de Finalizacion) S/.0.20 x m? Territorial Territorial Territorial
- Fuera de Plazo S1.0.30 xm?
86.2 |Con modificaciones 4.- Comprobante de Pago por Derecho de certificado de finalizacion de S/.20.00 0.548) X 10 Dias
obray zonificacion
5.- Ubicacion y localizacion con las mismas especificaciones de los planos del
Proyecto aprobado firmados por el responsable de obra y propietario
6.- Planos de replanteo - arquitectura suscrito por propietario y responsable obra
7.- Adjuntar la copia de Licencia de Obra
87 |DECLARATORIA DE FABRICA
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Formulario unico de edificaciones (FUE) $/.10.00 0.274) Documentario | Planeamientoy | Planeamientoy | Infraestructura
3.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
4.- Pago por Inspeccion Técnica. 0.06 % VTO min S/. 50,00 Territorial Territorial Territorial
5.- Memoria Descriptiva.
87.1 |Pre declaratoria de Fabrica, anotacion preventiva 6.- Certificado de finalizacion de Obra y Zonificacion. X 20 Dias
7.- Pago por derecho de pre declaratoria 0.10% VTO
* Para Régimen de Unidades Inmobiliarias Exclusivas y de Propiedad Comun:
Pre-Reglamento Interno
8.- Plano de ubicacion y localizacion firmado por el profesional responsable.
9.- Planos de arquitectura firmado por el profesional.
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Formulario Unico de edificaciones (FUE) $/.10.00 0.274) Documentario | Planeamientoy | Planeamientoy |  Infraestructura
3.- Pago por Inspeccion Técnica. 0.06 % VTO min S/. 80,00 Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4.- Comprobante de derecho de Resolucion. Territorial Territorial Territorial
- Vivienda 0.30 % VTO
87.2 |Declaratoria de Fabrica, anotacion definitiva - Vivienda - Comercio 0.50 % VTO X 20 Dias
- Comercio, Industria, y Otros 0.70 % VTO
5.- Memoria Descriptiva.
6.- Copia simple del titulo de propiedad
7.- Certificado de finalizacion de Obra y Zonificacion.
8.- Planos de Localizacion y Ubicacion, y Plantas de Arquitectura.
88 JCERTIFICADO DE NUMERACION DE FINCA
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de| Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario | Planeamientoy | Planeamientoy | Infraestructura
3.- Copia de recibo de pago de autoavaluo actual. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4.- Copia de recibo de pago de autoavaluo actual. Territorial Territorial Territorial
5.- Copia de recibos de agua y energia eléctrica (cuando sea necesario)
Certificado de Numeracion sin placa. 6.- Copia de escritura piblica, titulo de propiedad del inmueble X 7 Dias
7.- Croquis de Ubicacion - Localizacion (detallando ubicacion del predio)
8.- Pago por derecho de Certificado de Numeracion definitiva. No Incluye placa
a.- Avenidas S/. 25.00 0.685
b.- Jirones S/.20.00 0.548)
c.- Calles y Pasajes s/.15.00] o411
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89 |LICENCIA DE APERTURA DE VANOS
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de| Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Certificado de Aprobacion del Ministerio de Cultura en caso de estar en Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
zona monumental. Territorial Territorial Territorial
(PUERTAS Y VENTANAS) 4.- Comprobante de Pago por el Certificado y el procedimiento. S/.5.00 x m? X 7 Dias
5.- Copia del titulo de propiedad del propietario del inmueble.
6.- Plano de Ubicacion, Localizacion en la escala establecido.
7.- Planos de Arquitectura Plantas y Elevaciones, detalles
(en caso de ubicarse en zona monumental.)
90 JCERTIFICADO DE PARAMETROS
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Copia del titulo de propiedad del propietario del inmueble.
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 3. Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 X 5 Dias | Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
4. Croquis de Ubicacion - Localizacion (detallando ubicacion del predio) Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
5. Comprobante de Pago por Certificacion S/. 30.00 0.822] Territorial Territorial Territorial
91 JCERTIFICADO DE HABITABILIDAD
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de |Sub Gerencia de| Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Copia de escritura publica, titulo de propiedad del inmueble Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4.- Plano de ubicacion y localizacion y planos de distribucion a escala adecuado. X 7 Dias Territorial Territorial Territorial
5.- Declaracion Jurada de colindantes (notarial)
6.- Certificado de Estabilidad de obra otorgado por un Arquitecto y/o Ing. Civil
7.- Pago por derecho de certificacion S/. 0.50 x m’
92 JOBRAS QUE AFECTAN LA VIA PUBLICA
APERTURA DE ZANJAS, TENDIDO DE REDES Y OTROS EN PISTAS 1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
Para pavimentos rigido o flexible 05 afios minimo de 2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
haber sido ejecutado la obra 3.- Plano de Ubicacion y Localizacion, Arquitectura, estructuras. Solo en casos especiales. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
(Colocacion, mantenimiento de diferentes 4.- Memoria justificativa Especificaciones Técnicas y Metrado. Territorial Territorial Territorial
servicios (Telefonica, EMAPA, Electrocentro) 5.- Pago por Inspeccion Técnica. S/.60.00 1.644
Radiotrénica y otros) 6.- Presupuesto de Obra.
7.- Cronograma de Obra.
8.- Pago por costo del procedimiento:
a. Canalizacion de ductos y tendido redes y tuberias a. Canalizacién:
- Con rotura de Pavimentos 1.- Con rotura por ml S/.10.00 0.274)
- Sin rotura de Pavimentos 2.- Sin rotura por ml. S/. 5.00] 0.137 X 5 Dias
b. Construccion de Camaras. y Registros b. Camaras y Registros por Unidad. S/. 200.00 5.479
¢. Construccion de Sub Estaciones al Ras o Subterraneas c. Sub. Estaciones Aéreas o Subterraneas por Unidad. S/.250.00 6.849
d. Construccion de Buzones d. Buzon por Unidad. §/.200.00 5479
e. Colocacion de Postes Nuevos e. Postes por Unidad. S/.100.00 2740
f. Traslado de Postes f. Traslado por Unidad. S/.50.00 1.370)
|g._Instalacion de Cabinas Telefénicas 9. Instalacion de Cabinas Telefénicas pago anual por cabina $/.500.00]  13.699
h. Tendido de Redes h.Red aérea por ml S/. 3.00] 0.082]
. o o i. Instalacion de antenas (radio - tv - telefonia e internet) pago anual S/.1,200.00 32.877|
Para el caso de antenas adjuntar autorizacion del Ministerio de Transportes y - - -
Comunicaciones j. Instalacion de radio y TV temporal pago anual $/. 600.00 16.438)
k. Instalacion de cabinas o casetas en vias publicas por cabina pago anual S/.150.00 4.110]
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93 JAUTORIZACION Y RENOVACION DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA HASTA 5 M2
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Copia de licencia de apertura municipal vigente del propietario. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
. . 4.- Croquis de ubicacion simple Territorial Territorial Territorial
Avisos Comunes (opacos y luminosos) FIJOS Ordenanza 5~ Croquis del disero del anunio ylo Fologralia
Municipal N* 011-2005/MPH Ley N? 27972 Ley Organica de — — - X 2 Dia
Municipalidades Art. 91 6.- Autorizacion del propietario en caso de ser arrendatario.
7.- Pago por m2 (vigencia anual)
a.- Pago por m2 luminoso (vigencia anual) (por cada cara) S/. 25.00 x m?
b.- Pago por m2 opaco (vigencia anual) (por cada cara) S/. 15.00 x m?
8.- Autorizacion seguin sea el caso en zona monumental por el Ministerio de Cultura.
94 JAUTORIZACION Y RENOVACION DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA DE DIMENCIONES IMPORTANTES MAYORES A 5 M2
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Copia de licencia de apertura municipal vigente del propietario. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
. . 4.- Croquis de ubicacion simple Territorial Territorial Territorial
Avisos Comunes (opacos y luminosos) FIJOS Ordenanza 5~ roquis del disefo del anundo ylo Fologralia
944 [Municipal N° 011-2005/MPH Ley N° 27972 Ley Orgénica de 6.- Autorizacion del propietario en caso de ser arrendatario. X 2Dia
Municipalidades Art. 91 - e -
7.- Pago por m2 (vigencia anual)
a.- Pago por m2 luminoso (vigencia anual) (por cada cara) S/. 40.00 x m*
b.- Pago por m2 opaco (vigencia anual) ( por cada cara) S/.30.00 x m?
]8.- No se permitird anuncios de propaganda en zonas restringidas y monumentales.
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Croquis del disefio del anuncio y/o Fotografia Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
94.2 |Avisos Escultoricos 4.- Pago por m2 (vigencia anual) S/. 40.00 x m? X 2 Dia Territorial Territorial Territorial
5.- Croquis de ubicacion simple
6.- Autorizacion segun sea el caso en zona monumental por el Ministerio
de Cultura
95 JAUTORIZACION PARA ANUNCIOS EVENTUALES
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamientoy Infraestructura
3.- Croquis de ubicacion. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4.- Croquis del disefio del anuncio anotando medidas. Territorial Territorial Territorial
i i 5.- Pago por derecho de autorizacion .
Eve‘ntualres: (pancartas, afI.C!]eS en marquesinas, banderolas y o Afiches (por cada 50 unidades) S7.10.00 0274 2 Dia
perifoneé Ordenanza Municipal N* 011-2005/MPH Ley N? 27972 Ley o Porfonzo por 412 S 1000 xdia X
Organica de Municipalidades Art. 91 - i
c.- Banderolas o pasacalles por cada 2 unidades (exhibicion por dia) S/.15.00 x dia
d.- Pancartas - marquesinas (exhibicion por dia) S/.15.00 x dia
e.- Gigantografias (3 unidades por dia) $/.20.00 x dia
6.- Autorizacion segun sea el caso en zona monumental por el Ministerio
de Cultura
96 JAUTORIZACION PARA PROPAGANDA POLITICA
Eventuales: (pancartas, afiches en marquesinas, banderolas 1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia de| Gerencia de
y perifoned (EN BIENES DE USO PUBLICO) 2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164) Documentario | Planeamientoy | Planeamientoy |  Infraestructura
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Ley N2 28094 Ley de Partidos Politicos 3.- Croquis del disefio del anuncio anotando las medidas ( largo x ancho ) Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
Ley N2 28296 Ley General del Patrimonio 4.- Copia del Registro de Inscripcion del Partido Politico o Lista Independiente Territorial Territorial Territorial
Cultural de la Nacién. 5.- Copia del documento de representacion del personero legal del partido
Ordenanza Municipal N# 004-2006/MPH 6.- Fotografia con el fotomontaje de la propaganda Politica a Autorizar
96.1 Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 91 7.- Permiso del Instituto Nacional de Cultura en caso de encontrarse en X 2 Dia
Zona Monumental
18.- Pago por derecho de autorizacion
a.- Afiches (por cada 50 unidades) S/. 10.00 0.274
b.- Perifoneo por dia S/.10.00 x dia
c.- Banderolas o pasacalles por cada 2 unidades (exhibicion por dia) S/.15.00 x dia
d.- Pancartas - marquesinas (exhibicion por dia) S/.15.00 x dia
e.- Gigantografias (3 unidades por dia) $S/.15.00 x dia
Eventuales: (pancartas, afiches en marquesinas, banderolas y 1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de| Gerencia de
perifone6 (EN BIENES DE USO PRIVADO) 2.- Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164) Documentario | Planeamientoy | Planeamientoy |  Infraestructura
Ley N? 28296 Ley General del 3.- Croquis del disefio del anuncio Ordenamiento | Ordenamiento | y Planeamiento
Patrimonio Cultural de la Nacion. 4.- Copia del Registro de Inscripcion del Partido Politico o Lista Independiente Territorial Territorial Territorial
Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 91 5.- Copia del documento de representacion del personero legal del partido
Ordenanza Municipal N# 011-2005/MPH 6.- Fotografia con el fotomontaje de la propaganda Politica a Autorizar
7.- Permiso del Instituto Nacional de Cultura en caso de encontrarse en
96.2 Zona Monumental X 2 Dia
18.- Permiso Notarial escrito por el Propietario del inmueble
lo- Pago por derecho de autorizacion
a.- Afiches (por cada 50 unidades) S/. 10.00 0.274
b.- Perifoneo por dia S/.10.00 x dia
c.- Banderolas o pasacalles por cada 2 unidades (exhibicion por dia) $S/.15.00 x dia
d.- Pancartas - marquesinas (exhibicion por dia) $S/.15.00 x dia
e.- Gigantografias (3 unidades por dia) S/.20.00 x dia
97 IMOBILIARIO URBANO (Médulos de anuncio)
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamientoy Infraestructura
Carteles en paraderos 3.- Croquis del dis?ﬁo d?I anuncio X 2 Dia Ordenfa\miento Ordeném?ento y Plane.am.iento
4.- Pago por m2 (vigencia semanal) /. 15.00 x m? Territorial Territorial Territorial
5.- Plano de Localizacion - Ubicacion (01)
6.- Autorizacion en zona monumental del Ministerio de Cultura.
98 JRESELLADO DE COPIA DE PLANOS
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164] N 2 Dias Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Pago por Resellado de cada plano. S/. 10.00 c/Plano Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4.- Copia de Planos Aprobados. Territorial Territorial Territorial
99 |DUPLICADO DE LICENCIA DE OBRA
1.- Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2.- Pago por derecho de tramite S/.6.00 0.164] Documentario | Planeamientoy | Planeamientoy | Infraestructura
3.- Carton de licencia S/.10.00 0.274 X 2 Dias Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
Territorial Territorial Territorial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

N° DE
ORD

100

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

HABILITACION URBANA DE OFICIO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(T.U.P. A -

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS

2,012)

Derecho de Tramit.

Calificacion

uiT

Numero y denominacién

Format.|  Vigente
Codigo %

Derecho
de Pago

(sl

Aprob.'l Evaluacion
f\utoma Previa

Positivo | Negativo

Plazo
Resoluc|
dias
habiles

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci
on

Apelacion

Habilitacion Urbana de Oficio por impulso de parte del

ado

.- Solicitud dirigida al Alcalde, precisando la habilitacion Urbana de Oficio

N

- Pago por derecho de Tramite.

S/.6.00

0.164

©

- Copia literal de dominio expedida por SUNARP con una antigiiedad

no mayor a 30 dias

~

.- Declaracion Jurada de no tener proceso de habilitacion Urbana en tramite

o

- Declaracion Jurada de no estar incurso en procesos judiciales referidos

a la titularidad del predio.

o

- Plano de Localizacion - Ubicacion Esc: 1/500 o 1/5000, con coordenadas UTM.

~

- Plano Topografico, Perimétrico, Lotizacion, (consignando las dimensiones

del predio rea total, area util del total y por lotes, area de vias, area de

equipamiento existentes secciones viales) geo referenciados con

coordenadas UTM.

3

.- Informacién técnica geo referenciada sera entregada en medio magnético.

©

.- Padron total de poblacion beneficiada con datos precisos

(cuando el caso lo requiera)

0.- copia del autoavaluo del presente afio.

11. Pago por Atencion Técnica.

- Hasta 1,00 Ha

S/. 80.00

2192

- Hasta de 1,00 Ha

$/.50,00 Adic. x/cad.

aHa

45 Dias

Trémite

Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

101

HABILITACION URBANA

1011

APROBACION DE HABILITACION URBANA Habilitacién Urbana
nueva

.- Solicitud dirigida al Alcalde

.- Derecho de Tramite.

S/. 6.00,

0.164

- Formulario Unico de Habilitacion Urbana (FUHU)

S/.10.00

0.274

SN E

.- Pago por Derecho de Calificacion (Comision Calificadora de Proyecto)

$/.73.00

2.000

- S/.5/1000 VA x m2 - min 2% UIT

- Mas de 1 Ha (5/1000 VA x m2) méas - S/. 85.00 x adiciona x ha

o

.- Pago por derecho de atencion Técnica. - 1,5% UIT x Lote

S/.54.75

1.500]

>

.- Pago de derecho de resolucion por lote. - 0,5%UIT

S/.18.25

0.500

=

- Titulo de Propiedad registrado y/o copia literal de dominio expedida por SUNARP

Ley N° 29090 25-09-2007 D.S.N° 024-2008 -Vivienda Regl. to

18.- Plano de Ubicacion y Localizacion esc. 1/500 con indicacion de las

coordenadas UTM

©

- Plano de Lotificacion, Perimétrico, Vias, Areas de Aporte, topografico con curvas

de nivel cada 1 metro y angulos, catastro, zonificacion, servicios existentes

10.- Memoria Descriptiva (Detallar nomenclatura manzanas , vias, areas, de aporte ,

INacional de Edificaciones (RNC) Titulo Il Norma GH. 010

numeracion y otros.

11.- Certificado de Zonificacion y vias

12.- Factibilidad de Servicio de agua, alcantarillado y energia eléctrica otorgado por las

entidades prestadoras de servicio.

13.- Declaracion Jurada de Reserva de Areas para Aporte, firmado por el proyectista

10% del area

y propietario, salvo circunstancias especiales redencion de aportes.

45 Dias

Trémite
Documentario

Comisién
Técnica
Calificadora

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Derecho de Tramite.

S/.6.00

0.164

3.- Formulario Unico de Habilitacion Urbana (FUHU)

S/. 10.00

0.274

4.- Pago por Derecho de Calificacion (Comision Calificadora de Proyecto)

S/.73.00

2.000

Tramite

Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento

Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

N° DE
ORD

101.2

oG

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Regularizacion de Habilitaciones Urbanas Ejecutadas

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS

Derecho de Tramit.

Calificacion

Format.

Numero y denominacién _
Codigo

uir
Vigente
%

Derecho
de Pago

(sl

Aprob.'l Evaluacion
f\utoma Previa

Positivo | Negativo

- 8/. 5/1000 VA x m2 - min 2% UIT

- Mas de 1 Ha (5/1000 VA x m2) mas - S/. 85.00 x adiciona x ha

5.- Pago por derecho de atencion Técnica. - 2 % UIT x Lote

$/.73.00

2.000

6.- Pago de derecho de resolucion por lote. - 0,5%UIT

S/.18.25

0.500

7.- Escritura Publica o Certificado Literal de Dominio inscrito en registros piblicos.

18.- Plano de Ubicacion, Localizacion, secciones de vias, topografico con curvas

de nivel de cada 1 metro y angulos, catastro, zonificacion, servicios existentes,

perimetro, &reas de aporte, colindantes con coordenadas UTM.

9.- Plano que indique los lotes ocupados y la altura de las edificaciones existentes

10.- Memoria Descriptiva (detallar nomenclatura de manzanas, vias, reas de aporte,

lotes, numeracion y otros)

11.- Certificado de Zonificacion de Vias.

12.- Certificado de habilidad del profesional responsable.

13.- Declaracion Jurada sefialando las obras que han sido ejecutadas total o parcialmente

14.- Declaracion Jurada de Reserva de Areas para Aporte, firmado por el proyectista

y propietario salvo circunstancias especiales redencion de aportes

15. Multa por ejecucion de obras no Autorizadas

Residenciales/RDB

- Pista = 6% x Valor Total del Terreno

- Afirmado = 6% x Valor Total del Terreno

- Asfalto = 6% x Valor Total del Terreno

Zona Comercial

- Pista = 13% x Valor Total del Terreno

- Afirmado = 13% x Valor Total del Terreno

- Asfalto = 13% x Valor Total del Terreno

Por Aportes 15% del area bruta x m2 del valor arancelario

10% del area

- 10% de recreacion x m2 del arancel

- 2% de educacion x m2 del arancel

- 2% de Otros Fines x m2 del arancel

16.- Entrega del proyecto en CD

Plazo
Resoluc|
dias
habiles

20 Dias

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci

Apelacion
on

102

RECEPCION DE OBRAS (Habilitaciones Urbanas)

1. Solicitud dirigida al Alcalde

2. Derecho de Tramite.

S/. 6.00]

0.164

3. Carpeta de Habilitacion Primera Etapa - Recepcion de obras

$/.10.00

0.274

4. Pago por derecho de atencion Técnica. -1 % UIT x Lote

S/. 36.50

1.000}

5. Pago por Derecho de Calificacion (Comision Calificadora de Proy)

S/. 511000 VA x m*

6. Escritura Publica o Certificado Literal de Dominio inscrito en registros publicos.

7. Copia del Plano de replanteo de las obras de pavimentacion y ornamentacion de

parque, cuando se requiera; y memoria descriptiva. Esta debera ser presentada

en original y (4) copias impresas.

18. Documento que acrediten la conformidad de las obras emitida por las entidades

prestadoras de los servicios piblicos(agua, alcantarillado y energia eléctrica.

9. Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia

de las areas de aportes a las entidades receptores de los mismos y/o

comprobantes de pago de la redencion de los mismos.

10. Declaracion Jurada del representante de los solicitantes y del profesional

40 Dias

Trémite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento y
Ordenamiento

Territorial

Sub Gerencia de Gerencia de
Planeamiento y Infraestructura
Ordenamiento y Planeamiento

Territorial Territorial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

oG
ORGANISMO - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc| Inicio d?l
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Format.|  Vigente | de Pago Automal Previa dias Pr?cedl-

Numero y denominacion miento

Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles

responsable manifestando que las obras han sido terminadas cumpliendo
las normas técnicas al respecto.
11.- Entrega del proyecto en CD.

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci
on

Apelacion

103 JRATIFICACION DE LAS HABILITACIONES DISTRITALES

. Solicitud dirigido al Alcalde (incluye en carpeta). Tramite
Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 Documentario
Resolucion Expedida por la Instancia Distrital.
Copia del Expediente Técnico.

Pago por derecho de Atencion Técnica. - 0,5% UIT x lote S/. 18.25 0.500}
Pago por Derecho de Calificacion (Comision Calificadora del Proyecto) S/.5/1000 VA x m'
- Hasta 1 Ha S/. 65.00 1.781
- Mas de 1 Ha 5/1000 VAxm2 - S/. 85.00 x ha

X 30 Dias

RN

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

104 SUB DIVISION DE TIERRAS

. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite

Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164] Documentario

Titulo de Propiedad Inscrito registros publicos.

Plano de Ubicacion, Localizacion o escala conveniente con coordenadas UTM.

. Plano de Lote Matriz a Subdividirse en escala conveniente con cuadro general
de reas y medidas perimétricas .

. Plano de Sub division con indice Linderos y nomenclatura de sub lotes

y con coord. UTM.

7. Plano perimétrico, topografico, servicios, lotizaciones colindantes, vias y catastro.
SIN CAMBIO DE USO Y SIN OBRAS DE 3. Memoria Descriptiva.

07 LOTES A MAS (AREA DE LOTE MINIMO 65 M2) CON 3. Cerlfioado de zonficacion y vias.

104.1 |EVALUACION DE LA COMISION S —_— X 30 Dias
Ley N° 26878:20-11-97 . Autorizacion para habilitar servicios de agua potable y aicantariliado ae

D.S. N°010-2005-Vivienda y alumbrado publico y domiciliario de la Empresa de Energia eléctrica.
o recibos de agua y luz .
11. A la aprobacion presentar 3 juegos de planos y memorias descriptivas
12. Pago por derecho de comision calificadora (para dos calificaciones)
- Hasta 1 Ha S/. 5/1000 VA x m
- Més de 1 Ha 5/1000 VA x m2 - 85.00 adicional x ha
13. Pago por Derecho de Calificacion (Comision Calificadora del Proyecto) S/.18.25 0.500}
14. Comprobante de Pago por Derecho de Resolucion (por lote) - 0,5% UIT S/.18.25 0.500
15. Pago por derecho de sub division. - 1% del valor total arancelario del terreno.
16. Copia del autoavaluo del 2012

B E N

>

Comisién
Técnica
Calificadora

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite

2. Derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164] Documentario

3. Titulo de Propiedad Inscrito registros publicos.

4. Plano de Ubicacion, Localizacion o escala conveniente con coordenadas UTM.

5. Plano de Lote Matriz a Subdividirse en escala conveniente con cuadro general
de éreas y medidas perimétricas .

6. Plano de Sub division con indice Linderos y nomenclatura de sub lotes y con coord. UTM.
7. Plano perimétrico, topografico, servicios, lotizaciones colindantes, vias y catastro.
8. Memoria Descriptiva.

9. Certificado de zonificacion y vias. X 30 Dias

SIN CAMBIO DE USO Y SIN OBRAS

(DE OFICIO) HASTA 06 LOTES MAYORES A 60 M2 C/U.
I av N° 2RR78:20.11.Q7

104.2

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

N° DE

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

J
D.S. N° 010-2005-Vivienda

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS

Derecho de Tramit.

Calificacion

Numero y denominacién

Format.

Codigo

uir
Vigente
%

Derecho

de Pago

(sl

P\utomal

Evaluacion

Aprob.'l
Previa

Positivo | Negativo

10. Autorizacion para habilitar servicios de agua potable y alcantarilado de EMAPA

y alumbrado ptiblico y domiciliario de la Empresa de energia eléctrica o recibos de a

uayluz .

11. A la aprobacion presentar 3 juegos de planos y memorias descriptivas

12. Pago por derecho de inspeccion y calificacion.

- Hasta 1 Ha

S/. 5/1000 VA x

- Mas de 1 Ha 5/1000 VA x m2 - s/ 85.00 adicional x ha

13. Pago por derecho de sub division. - 2% del valor total arancelario del terreno.
3 =U,J70 UTT T
YIS

15. Copia del autoavaluo del 2012

Plazo
Resoluc|
dias
habiles

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci
on

Apelacion

104.3 |SIN CAMBIO DE USO Y CON OBRAS

1. Solicitud dirigida al Alcalde

2. Derecho de Tramite.

S/.6.00

0.164

3. Titulo de Propiedad Inscrito registros publicos.

4. Copia de Resolucion de Habilitacion Urbana.

5. Plano de Ubicacion, Localizacion o escala conveniente con coordenadas UTM.

6. Plano de Lote Matriz a Subdividirse en escala conveniente con cuadro general

de éreas y medidas perimétricas .

7. Plano de Sub division con indice Linderos y nomenclatura de sub lotes y con coord. UTM.

18. Plano perimétrico, topografico, servicios, lotizaciones colindantes, vias y catastro.

Jo. Memoria Descriptiva.

10. Certificado de zonificacion y vias.

11. Autorizacion para habilitar servicios de agua potable y alcantarillado de EMAPA

y alumbrado publico y domiciliario de la empresa de energia eléctrica.

12. Planos a escala en 1/50 con indicaciones de &rea libre y coeficiente de

edificacion.

13. A la aprobacion presentar 3 juegos de planos y memorias descriptivas

14. Pago por derecho de calificacion (para dos calificaciones)

$/.70.00

1.918]

- Hasta 1 Ha

S/. 5/1000 VA x

- Mas de 1 Ha 5/1000 VA x m2 - 85.00 adicional x ha

15. Pago por derecho de Atencion Técnica. - 0,5% UIT x lote

S/.18.25

0.500

16. Comprobante de Pago por Derecho de Resolucion (por lote) - 0,5% UIT

S/.18.25

0.500

17.- Pago por derecho de Sub division.

1% VTAT

18. Copia del autoavaluo del 2012

30 Dias

Trémite

Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

JMODIFICACION O ACLARACION EN SUB DIVISION DE

104.4 |TIERRAS Y/O RESOLUCION

1. Solicitud dirigida al Alcalde

2. Derecho de Tramite.

S/. 6.00]

0.164

3. Copia de la Resolucion de sub division de tierras en original

4. Planos aprobados de la sub division en original.

5. Pago por atencion e inspeccion técnica:

- Hasta 3 lotes.

$/.50.00

1.370]

- s/ 10.00 nuevos soles adicional por cada lote .

15 Dias

Trémite
Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia
Municipal

105 JINDEPENDIZACIONES PARA TERRENOS RUSTICOS O ERIAZOS

1. Solicitud al Alcalde

2. Derecho de Tramite.

S/.6.00

0.164

3. Titulo de Propiedad inscrito en los Registros Publicos

4. Certificado Gravamenes Actualizado.

Tramite

Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento

Territorial

Gerencia
Municipal




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

oG
ORGANISMO - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS ” Iniciodel | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
5. Plano del Predio Rustico Matriz indicando &reas y medidas
SOLO PARA AREAS MAYORES (1 HA A MAS) perimétricas a escala conveniente. Geo referenciados con coordenadas UTM.
6. Anteproyecto de Disefio urbano del predio matriz que incluye las
parcelas por independizar.
7. Plano de Ubicacion y Localizacion .
18. Memoria Descriptiva. x 30 Dias
9. Comprobante de pago por derecho de Inspeccion Técnica. - 2 % UIT x lote S/.73.00 2.000]
10.- Pago por derecho de Independizacion por lote. 4% de la UIT S/. 146.00 4.000]
11. Comprobante de Pago por Derecho de revision de Independizacion por lote
5/1000 VA x m2 min S/. 150,00 S/. 150.00 4.110)
- Mas de una Ha 5/1000 VA xm2 - S/. 85,00 x ha adicional
12. Comprobante de Pago por derecho Adicional (Resolucion) por lote - 0,5% UIT S/.18.25 0.500}
13. Certificado de Zonificacion y vias, geo referenciados con coordenadas UTM.
14. A la aprobacion presentar 3 juegos de planos y memoria descriptiva.
106 JAPROBACION DE PLANES DE DESARROLLO URBANO
A. Documentacién Administrativa: Trémite Comisién Sub Gerencia de Gerencia de
1. Solicitud dirigida al Alcalde Documentario Técnica Planeamiento y Infraestructura
2. Pago por derecho de Tramite S/.6.00, 0.164] Calificadora Ordenamiento y Planeamiento
3. Copia Autenticada del Acta 0 Documentacion que acrediten la exhibicion del Sub Gerente de Territorial Territorial
Plan en el Distrito por un minimo de 30 dias calendarios expedidos Planeamiento y
por el Alcalde, Juez de Paz o Gobernador del Distrito. Ordenamiento
4. Copia Autenticada de Actas donde se consignen las observaciones, Territorial

recomendaciones u oposiciones al plan.

In forme Técnico que sustenten el dictamen

0 Resolucién del equipo Técnico responsable de la Formulacion del
Plan respecto a las observaciones, recomendaciones u oposiciones

o

ETIoS

6. Copia Autenticada del Acta donde el Concejo Distrital acuerda la
remision del Plan a la MPH para la aprobacion correspondiente.

IB. Documentacién Técnica: 1 juego. X 30 Dias
. Expediente de Diagndstico y propuesta.

- Informe de evaluacion de riesgos y mapeo emitida por la entidad correspondiente

- Consideraciones generales del estudio.

- Diagnéstico urbano.

- Propuesta general y especifica del plan, Instituto técnico normativo, programas de inversiones
. Propuesta del Plan (expresados en planos con la correspondiente
memoria descriptiva)

Pagos:

A. Inicio de Tramite

=

=3

o

©

. Comprobante de Pago por derecho de Atencion Técnica. S/. 500.00 13.699)
1. Tres juegos de la Memoria Descriptiva del Plan.
2. Tres juegos de los Planos de la Propuesta del Plan en copia ozalid.

B. Aprobado el Plan 3. Copia de expediente completo en CD.
4. Comprobante de Pago por Derecho de Expedicion de Ordenanza. S/.100.00 2.740)
5. Comprobante de Pago por Derecho de Publicacion de la Ordenanza. De acuerdo a la Facturacion

107 JCERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS

. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
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TGS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
N° DE a uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc:| Inicio d‘?l Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacion ' Y ” - - miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
2. 02 Juegos de Planos: Ubicacion y Localizacion. Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
4. Copia autenticada de la escritura publica, titulo de propiedad del inmueble Territorial Territorial Territorial
1071 |Fines de Compra - Venta 5. Copia de Pago de Au.tvoavalu'o actuélizado, : X 10 Dias
6. Formato de Zonificacion y Vias debidamente rellenado y firmado por el
Profesional responsable.
7. Pago por Atencién Técnica.
- Hasta 100.00 m2. S/. 60.00 1.644
- Mas de 100.00 m2. - §/.20,00 Adicional .x ¢/100 m2
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2. 02 Juegos de Planos: Ubicacion y Localizacion con coordenadas UTM. Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164] Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Formato de Zonificacion y Vias debidamente rellenado y firmado por el Territorial Territorial Territorial
107.2 |Fines de Habilitacion de Tierra Profesional responsable. X 10 Dias
5.- Copia autenticada de la escritura publica, titulo de propiedad del inmueble
6. Pago por Atencion Técnica.
- Hasta 1,00 Ha S/.100.00 2.740
- Hasta de 1,00 Ha -S/.50,00 Adicional x/cada Ha
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2. 03 Juegos de Planos: Ubicacion y Localizacion con Coordenadas UTM. Documentario Planeamientoy | Planeamientoy Infraestructura
Los Planos Perimétricos y angulos, deben estar a escala adecuada y por lo establecido. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
3. Memoria Descriptiva (3 juegos) Territorial Territorial Territorial
4.- Copia autenticada de la escritura publica, titulo de propiedad del inmueble
5. Copia de Pago de Autoavaluo actualizado.
107.3 |Fines de Rectificacion de Areas y Linderos : o e IR TS o X 10 Dias
7. Formato de Zonificacion y Vias debidamente rellenado y firmado por el
Profesional responsable.
18. Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164]
9. Pago por Atencion Técnica.
- Hasta 100.00 m2. S/.60.00 1.644
- Mas de 100.00 m2. - S/.20,00 Adicional .x ¢/100 m2
108 JCERTIFICADO DE ALINEAMIENTO VIAL
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Pago por Certificacion de Alineamiento de Vias S/.15.00 0.411 Ordenamiento | Ordenamiento | y Planeamiento
4.- Copia autenticada de la escritura publica, titulo de propiedad del inmueble x 7 Dias Territorial Territorial Territorial
5. 02 Planos de Ubicacion y Localizacion a escala: establecido, del lote existente
6. Pago por atencion e inspeccion técnica
- Zona consolidada - S/. 5,00 x ml
- Zona no consolidada - S/. 7,00 x ml
109 JVISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Copia autenticada de la escritura publica, titulo de propiedad del inmueble Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

TGS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
N° DE a uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc:| Inicio d‘?l Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacion ' Y ” - - miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
4. FldINo Ue unICdeion LOCdIZdlION Con LOOIUENduds Ui v, Fidno Femmeuico y Territorial Territorial Territorial
109.1 JPara Fines de Inscripcion en Registros Publicos — - - - - X 7 Dias
Memoria Descriptiva en 03 juegos y firmados por el profesional respectivo.
5. Copia fedatada del Autoavallo del presenta afio
6. Pago por derecho de visacion. S/. 60.00 1.644]
7. Pago por derecho de inspeccion técnica. S/.20.00 0.548)
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3.- Copia autenticada de la escritura publica, titulo de propiedad del inmueble Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
109.2 Para Fines de Certificado Negativo de Inscripcion Registral del L ) M 7 Dias Territorial Territorial Territorial
Predio (Busqueda Catastral) 5.- Memoria descriptiva
6. Copia fedatada del Autoavallio del presenta afio
7. Pago por derecho de visacion. S/.30.00 0.822]
18. Pago por derecho de inspeccion técnica. S/. 20.00 0.548]
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario | Planeamientoy | Planeamientoy | Infraestructura
3.- Copia autenticada de la escritura publica, titulo de propiedad del inmueble Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
109.3 |Para fines de Electrificacion 4. Plano de Ubicacion y Localizacion 03 juegos firmado por un Profesional (Ing./Arq) X 7 Dias Territorial Territorial Territorial
5. Plano de Instalaciones Eléctricas 03 juegos firmado por un Profesional (Ing./Arq.)
6. Pago por derecho de visacion. S/. 60.00 1.644]
7. Pago por derecho de inspeccion técnica. S/. 20.00 0.548]
110 JCERTIFICADO DE DELIMITACION PREDIAL
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Memoria Descriptiva y Planos respectivos. Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164 X 10 Dias Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Pago por derecho de certificacion S/.50.00 1.370) Territorial Territorial Territorial
5. Pago por hito o vértice S/. 10.00 0.274]
111 JCERTIFICADO DE CENTRO POBLADO PARA FINES DE ELECTRIFICACION
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
(Solo en casos de estar ubicados fuera de la zona de on 3. Planos de Ubicaci.()n, Localiz.acién en duplicado y Catastro (opcional) ) Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
Urbana) 4. Memoria Descriptiva en duplicado. X 10 Dias Territorial Territorial Territorial
5. Comprobante de Pago por Inspeccion Técnica. S/. 40.00 1.096|
6. Comprobante de Pago por Derecho de Certificado. S/. 15.00 0.411
7. Movilidad y estadia a cuenta del recurrente
112 JCAMBIO DE ZONIFICACION Y/O MODIFICACION DEL PLAN DE DESARROLLO URBANO
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de| Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario | Planeamientoy | Planeamientoy | Infraestructura
3. Titulo de Propiedad del Solicitante inscrito en registros publicos. (de ser el caso) Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Sustentacion con Expediente Técnico. Territorial Territorial Territorial
5. Pago de calificacion a la Comision Especial. 0.01% (VTO + VAT)
6. Planos de Ubicacion y Localizacion (2)
7. Memf)na VI'Jescnptlva en duplicado. - M 30 Dias
8. Valorizacion de la Propuesta a modificar
9. Comprobante de Pago por Inspeccion Técnica hasta 200 m2 S/. 500.00 13.699)
- Por cada 200 m2 S/. 500.00 adicionales
10. Pago por Expediente de Ordenanza o Decreto (si procede) S/. 200.00 5.479)
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Derecho de Tramit.

Calificacion

uiT

Numero y denominacién

- Pago por cada 200 m2 adicionales - S/. 200.00

Format.

Codigo

Vigente
%

Derecho
de Pago

(sl

P\utomal

Evaluacion

Aprob.'l
Previa

Positivo | Negativo

11. Comprobante de Pago por derecho de Publicacion (si procede) hasta 200 m2

S/. 200.00

5.479

- por cada 200 m2 adicionales - S/. 900.00

Plazo
Resoluc|
dias
habiles

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci
on

Apelacion

113

CERTIFICADO DE INAFECTACION POR EQUIPAMIENTO URBANO

LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972

. Solicitud dirigida al Alcalde

Derecho de Tramite.

S/.6.00

0.164

Copia del titulo de propiedad del solicitante

Planos de Ubicacion, Localizacion y propuesta en duplicado.

Memoria Descriptiva en duplicado.

. Comprobante de Pago por atencion Técnica.

$/.20.00

0.548)

N EE RN

Comprobante de Pago por derecho de Certificado.

S/. 15.00

0411

7 Dias

Trémite

Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

114

CERTIFICADO CATASTRAL

Inscripcion en Registros Publicos

LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972

. Solicitud dirigida al Alcalde

. Derecho de Tramite.

S/. 6.00]

0.164

oo =

. Copia del titulo de propiedad del solicitante

~

. Plano de Ubicacion y Localizacion simple o croquis de localizacion y ubicacion.

5. Pagos por derecho de certificacion.

S/.10.00

0.274

6. Pago por Inspeccion Técnica.

S/.15.00

0.411

7. Copia de Autoavaluo Actual

7 Dias

Trémite
Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

115

CONSTRUCCION DE VEREDAS, BERMAS Y REMODELACION DE VI

AS (OBRAS PRIVADAS)

1. Solicitud dirigida al Alcalde

2. Derecho de Tramite.

S/.6.00

0.164

3. Plano de Ubicacion y Localizacion.

4. Plano del Proyecto (Planta, cortes, elevaciones y detalles)

5. Memoria Descriptiva

6. Especificaciones Técnicas y Metrado.

7. Certificado de Habilidad del Profesional Responsable.

18. Cronograma de Obra.

lo. Carta Notarial, comprometiéndose la persona, a dejar en buen estado la via piblica,

concluida la obra a ejecutar.

10. Comprobante de Pago por costo del Procedimiento.

$/.20.00

0.548

7 Dias

Tramite

Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial

116

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO PARA FINES COMERCIALES

1. Solicitud dirigida al Alcalde

2. Derecho de Tramite.

S/.6.00

0.164

3. Plano de Ubicacion y Localizacion.

4. Plano de Arquitectura a escala (Plantas).

5. Copia del titulo de propiedad del solicitante

6.- Adjuntar formato de compatibilidad de uso

7. Recibo de Pago por Certificado segun actividad Econémica

- Comercio de bienes al por menor

- Comercio de bienes al por mayor

HASTA 50 M2

- Comercio de Combustibles derivados del Petréleo (grifos, estaciones de servicio)

S/.20.00

0.548

- Cabinas de Internet

DE 51 - 100 M2}

- Terminales Terrestres y Afines

S/.40.00

1.096§

- Comercio de Servicios:

DE 101 - 150 M2

* Alojamiento

| s.eo00]

1.644

18 Niac

Trémite

Documentario

Sub Gerente de

Planeamiento y

Ordenamiento
Territorial

Sub Gerencia de
Planeamiento y
Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Territorial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS ” Iniciodel | Autoridad
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
* Senvicios Profesionales (Oficinas) DE 151 - 200 M2 - e
* Refaccion (mecanicas de vehiculos en general, planchado y pintura) S/. 80.00 I 2.192]
* Diversion y Esparcimiento (cines, teatros, restaurants C/ 50 M2 ADICIONALES
, salas de reunion, S/.20.00 0.548)
de baile, sala de billar, videos juegos, otros)
- - ~TECTEUS, VTS PUDS Y OeS
" o cobocfnca do L -
* Ferreterias, madereras y afines
* Otros Servicios ( Fotocopiadoras, estudio fotogréfico similares)
* Industrias Manufactureras, procesamiento de alimentos y otros
* Estacion de Servicio: S/.100.00 2.740
* Estacion de Servicios Grifos, Venta de Gas Licuado y similares DE 0 - 100 M2
C/ 50 M2 ADICIONALES
S/.30.00 0.822
117 JCONFORMIDAD DE OBRA PARA TRABAJOS EJECUTADOS EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Plano de Ubicacion —Localizacion, Memoria Descriptiva firmado por el profesional responsable. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Plano de replanteo de ser el caso. Territorial Territorial Territorial
5. Copia de la Autorizacion Otorgada.
6. Pago por Inspeccion Técnica y Supervision de Obra (2 Visitas). S/.200.00 5.479) X 10 Dias
7. Copia de la carta notarial presentada, comprometiéndose la persona a dejar en buen
estado la via piblica, una vez concluida la obra a ejecutar.
8. Declaracion Jurada de la Empresa Concesionaria del Servicio aprobando
el proyecto y sefialando a la persona responsable natural de su ejecucién
19. Declaracion Jurada como garantia por 7 afios de la correcta ejecucion de la obra.
118 JELABORACION DE PLANES DE DESARROLLO URBANO, ESPECIFICOS U OTROS MEDIANTE CONVENIO
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 segln | Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Pago por derecho de Elaboracion del Plan de Ordenamiento Seguin conveniq X conveni Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
[0} Territorial Territorial Territorial
119 JSERVICIO DE VERIFICACION TECNICA
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
Con equipo y sin equipo 3. Comprobante de Pago por costo del Procedimiento: X 7 dias Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
a.- Sin Equipo 0.50 x m? Territorial Territorial Territorial
b.- Con Equipo S/. 100.00 x hora
120 JSERVICIO DE TASACION DE INMUEBLES
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia de| Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 3. Plano de ubicacion y Localizacion. X 2 dias Ordenamiento | Ordenamiento | y Planeamiento
4. Planos de Arquitectura: Territorial Territorial Territorial
5. Pago por tasacion. 0.5% VTO
121 |SERVICIO DE ADQUISICION DE PLANOS, PLAN DE DESARROLLO URBANO DE LA CIUDAD
|- Solcitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia de| Gerencia de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o .
i) (T.U.P. A - 2,012)
Ls o -
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION
Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
BEGUISIRS ” Iniciodel |  Autoridad
N° DE uiT Derecho | Aprob. Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . Fomat| Vigente | dePago Automa'l Previa dias Pr?cedl- Competente Reconsideraci B
Numero y denominacion Codigo % sl Positivo| Negafivo| habiles miento para Resolver on Apelacion
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 X 2 dias Documentario Planeamientoy | Planeamientoy Infraestructura
3. Pago por impresion de planos 1/2500 S/. 30.00 x m? Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
Territorial Territorial Territorial
122 JIMPRESION DE PLANOS DIVERSOS X m2
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 3. Pago por m2. X 2 dias Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
a.- Lineas. S/.10.00 x m? Territorial Territorial Territorial
b.- Imagenes. $/.20.00 x m?
123 JOTORGAMIENTO DE PLANO DISTRITAL (ESCALA 1/10,000)
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164] N 2 dias Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Por cada plano. S/. 60.00 1.644] Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
Territorial Territorial Territorial
124 JOTORGAMIENTO DE PLANO CATASTRAL (escala 1/1000) A3 Y POR LAMINA Y/O MANZANA CATASTRAL
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 2. Pago por Manzana por cada punto. X 2 dias Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
a.- Formato A4 S/.10.00 0.274] Territorial Territorial Territorial
b.- Formato A3 S/.20.00 0.548|
c.- Lamina A1 S/. 40.00 1.096
125 JOTORGAMIENTO INFORMACION DE COORDENADAS DE POSICION UTM (X,Y) CON RESPALDO FISICO
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de| Gerencia de
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 M 2 dias Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Pago por derecho por cada punto. S/.20.00 0.548] Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Plano de Localizacion, escala 1/500 Territorial Territorial Territorial
126 JDUPLICADO DE CERTIFICADO Y PLANO CATASTRAL (POR CADA UNIDAD CATASTRAL)
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 X 2 dias Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Pago por gastos administrativos. $/.50.00 1.370 Ordenamiento | Ordenamiento | y Planeamiento
4. Presentar copia u original. Territorial Territorial Territorial
127 JCOPIA SIMPLE DEL PLANO DE LOTIZACION (ESCALA 1/1000)
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164] X 2 dias Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
a.- Formato A-4 S/.10.00 0.274 Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
b.- Formato A-3 S/.20.00 0.548] Territorial Territorial Territorial
128 JMODIFICACION DE PROYECTO APROBADO DE HABILITACION URBANA
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Comisién Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario Técnica Planeamiento y Infraestructura
3. Copia Legalizada del Acta de Asamblea autorizado la modificacion Calificadora Ordenamiento y Planeamiento
(Cooperacion Asociacion) Sub Gerente de Territorial Territorial
4. Proyecto modificado (Ubicacién Trazado, lotizacion y Memoria respectiva ) Planeamiento y
5. Memoria Descriptiva Ordenamiento
6. Pago por Gastos Administrativos e Inspeccion Ocular. X 5 dias Territorial
- Hasta 10,000 m2 S/. 200.00 5479)
- De 10,001 m2 hasta 50,000 m2 S/. 400.00 10.959'
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

TGS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
N° DE a uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc:| Inicio d‘?l Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacion ' Y ” - - miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
- Mas de 200,00 m2 S/. 600.00 16.438)
- Por revision de Proyecto (Comision Técnica) (*) 5/1000 VA x m2
- Por supervision y control de obra ( 2 visitas)
(*) el pago de este derecho es valido para dos (2) revisiones
129 JACLARACION Y/O RECTIFICACION DE RESOLUCIONES DE HABILITACION URBANA Y/O SUB DIVISION DE TIERRAS
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 X 7 dias Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Esquela de observacion de Registros Publicos. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Comprobante de pago por gastos administrativos. $S/. 80.00 2.192] Territorial Territorial Territorial
130 JCERTIFICADO DE UBICACION DEL PREDIO DENTRO DE UNA JURISDICCION
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES N° 27972 2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164] N 2 dias Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Pago por derechos administrativos por cada unidad catastral. S/.20.00 0.548) Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Copia del Testimonio de Compra-Venta. Territorial Territorial Territorial
131 ] AUTORIZACION REFACCION DE MONUMENTOS HISTORICOS
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Planos de Arquitectura firmados por un Arquitecto. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
- Ubicacion y Localizacion. Visados por el Ministerio de cultura Territorial Territorial Territorial
- Distribucion, Cortes, Elevaciones. Visados por el Ministerio de cultura
- Estructuras firmado por un Ing® Civil. Visados por el Ministerio de cultura X 3 dias
- Instalaciones Eléctricas y Sanitarias. Visados por el Ministerio de cultura
4. Memoria Descriptiva.
5. Factibilidad del Suministro Eléctrico cuando se trata de cargas significativas
6. Copia de resolucion de aprobacion del Ministerio de Cultura
7. Comprobante de Pago por Inspeccion Técnica 0.06 % VTO
8. Resolucion de Refaccion de Monumentos Historicos (Licencia) 0.45 % VTO
132 JINSCRIPCION EN EL PADRON DE PROFESIONALES Y PROMOTORES PARA BRINDAR SERVICIOS DE DENTRO DE LA MPH
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Certificado de Habilidad Profesional con no mas de 30 dias vigentes. X 3 dias Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Copia Certificada por la Universidad de Titulo Profesional. Territorial Territorial Territorial
5. Pago por certificacion. S/.20.00 0.548]
133 JINSCRIPCION EN EL PADRON DE CONSTRUCTORES PARA BRINDAR SERVICIO A LA MPH
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Pago por derecho Inscripcion $/.50.00 1.370) X 3 dias Ordenamiento Ordenamiento | y Planeamiento
4. Carton de Contratista actual y legalizado. Territorial Territorial Territorial
5. Curriculum Vitae.
134 ]INSCRIPCION EN EL PADRON DE MAESTRO CONSTRUCTOR
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Derecho de Inscripcion. S/.20.00 0.548 X 3 dias Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Certificado en original y copia de estar capacitado para dicho fin Territorial Territorial Territorial
5. Curriculum Vitae.
135 ]INSCRIPCION DE TASADORES
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ST Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
N° DE a uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc:| Inicio d‘?l Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 M 3 dias Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Copia de Certificado de CONATA. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Pago por procedimientos de Inscripcion. S/.50.00 1.370) Territorial Territorial Territorial
136 JAUTENTICACION DE PLANO DE LICENCIA OBRA O DE HABILITACION
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
Reg. De Ley N° 20090- Titulo I, Cap. IV Art. 87° 3. Adjuntar juego de plan?s: de acuerdtl) al ;?royecto aprobado firmado x 3 dias Ordenfa\miento Ordeném?ento y Plane.am.iento
y sellado por los profesionales y propietarios. Territorial Territorial Territorial
- Primer juego gratuito.
- Por Juego adicional. S/. 10.00 0.274]
137 JCERTIFICADO DE RETIRO POR AFECTACION DE VIAS
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Planos de Lotizacion y Ubicacion. M 3 dias Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Plano de Distribucion. Territorial Territorial Territorial
5. Pago por Inspeccion Ocular. S/. 20.00 0.548)
6. Derecho de Certificacion. S/.20.00 0.548]
138 JCERTIFICADO DE POSESION PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Pago por Derecho de Inspeccion Técnica. S/.20.00 0.548| Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Pago por Certificado de Posesion. S/.100.00 2.740) Territorial Territorial Territorial
B S n MO y onos
6. Copia de DNI de los posesionarios
7. Certificado de blsqueda Catastral expedido por la SURNARP
8. Copia fedatada de pago de autovaluo de los ltimos 05 afios X 15 dias
9. Recibo de agua, luz, de los 5 uttimos afios.
10. 3 juegos de planos de Ubicacion y localizacion con coordenadas UTM segun de Ley 29090
11. 3 juegos de Plano perimétrico y angulos escala conveniente.
12. - Memoria descriptiva justificada.
13.- Declaracion Jurada Notarial de 03 vecinos cercanos al predio q' acrediten la posesion
del bien inmueble por el solicitante
14- copia de DNI. De los 03 vecinos cercanos al predio.
139 JCERTIFICADO DE POSESION PARA TITULO SUPLETORIO DE DOMINIO
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/.6.00 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Pago por Derecho de Inspeccion Técnica. S/.20.00 0.548] Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Pago por Certificado de Posesion. $/.100.00 2.740) Territorial Territorial Territorial
5. Documento imperfecto que acredite su propiedad del inmueble
6. Copia de DNI de los posesionarios
7. Certificado de blsqueda Catastral expedido por la SURNARP
8. Cop.la fedatada de pago de a\{tévaluc fie los dltimos 05 afios M 15 dias
9. Recibo de agua, luz, de los 5 Uttimos afios.
10. 3 juegos de planos de Ubicacién y localizacion con coordenadas UTM segun de Ley 29090
11. 3 juegos de Plano perimétrico y angulos escala conveniente. |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS ” Iniciodel | Autoridad
N° DE uiT Derecho | Aprob. Evaluacion Resoluc-| ‘ recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago Automa'l Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacion ' Y ” - - miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
12. Memoria descriptiva justificada.
13. Declaracion Jurada Notarial de 03 vecinos cercanos al predio q' acrediten la posesion
del bien por el solicitante
14. Copia de DNI. De los 03 vecinos cercanos al predio.
15. Declaracion Jurada Notarial de ser propietario del predio en cuestion
140 |DESCARGO DE PAPELETA DE INFRACCCION Y/O NOTIFICACION
1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite Sub Gerente de  |Sub Gerencia de Gerencia de
2. Pago por derecho de Tramite. S/. 6.00] 0.164]
2. Copia del documento del identidad del interesado Gratuita X 7 dias | Documentario Planeamientoy | Planeamientoy Infraestructura
3. Poder Notarial y/o simple de representante y/o apoderado legal Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
141 JAUTORIZACION PARA COLOCACION DE TOLDOS
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Pago por derecho de Tramite. S/.6.00 0.164 Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Croquis de ubicacion. Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
4. Croquis del disefio del anuncio anotando medidas. X 2 dias Territorial Territorial Territorial
5. Pago por m2 (vigencia anual) S/. 15.00 x m?
6. Autorizacion del propietario en caso de ser arrendatario.
7. Autorizacion segun sea el caso en zona monumental por el INC
142 JINDEPENDIZACIONES - PROPIEDAD HORIZONTAL
1. Solicitud dirigida al Alcalde Trémite Sub Gerente de | Sub Gerencia de Gerencia de
2. Derecho de Tramite. S/. 6.00, 0.164] Documentario Planeamientoy | Planeamiento y Infraestructura
3. Copia del Titulo de propiedad (Inscrito en los Registros Publicos Ordenamiento Ordenamiento y Planeamiento
Edificios de departamentos, 4. Copia de Planos aprobados y Licencia de Obra Territorial Territorial Territorial
quintas, casas en copropiedad, 5. Reglamento interno
centros y galerias comerciales 6. Plano de Ubicacion y Localizacion
o campos feriales y otros. 7. Plano de Independizacion donde se grafiquen las unidades de dominio exclusivo X 30 Dias
y las zonas comunes, autorizado por profesional competente.
Reglamento Nacional de Edificaciones. - D.L 776 18. Memoria Descriptiva.
9. Certificado de Habilidad del Profesional Responsable
10. Comprobante de pago por derecho de Inspeccion Técnica.
11. Pago por Resolucion. S/.5.00 x m2
12. Pago por Inspeccion Técnica. S/.1.00 x m2
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- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo » ) Instancia de resolucién de
N° DE uiT Derecho | Aprob.|  Evaluacion  |Resoluc{ Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago putomal Previa dias Pr?cedl- Competente Reconsideraci
Numero y denominacién ' ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo . ) Instancia de resolucion de
N° DE Derecho UIT | Aprob. Evaluacion resoluc- L d?l e recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = .- Vigente Automat Previa di Procedi- Competente ; ;
orm. e Pago Vi 0
Numero y denominacion . 'gente Aufoma = - ) Iﬁls miento para Resolver i Apelacion
Codig (S1.) % Positivo | Negativo [ habiles on
143 |INSPECCION DE CAMPO EN TODAS LAS MODALIDADES PARA EMPRESAS DE SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO
|Empresas de Servicio de Transporte Publico (Para rutas nuevas, renovaciones, Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerenciade |  Gerencia Municipal
ampliaciones, modificaciones ylo recortes e Incremento de Flota Vehicular) en Documentario  fTransito, Transpgnes Y Transito,
sus diferentes modalidades Seguridad Vil Transportes y
Seguridad Vial
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 1. Solicitud Dirigida al Alcalde S/. 6.00! 0.164
2. Copia Literal Simple de Constitucion de Empresa
3. Copia Simple Literal de Inscripcion de la Empresa de SUNARP
4. Vigencia de Poder del Representante de la Empresa emitido por SUNARP
5. Estudio de Factibilidad Técnico Econémico Visado por un Profesional Habilitado
6. Padron de Vehiculos visado por Representante de la Empresa
- Copia de Tarjeta de Propiedad del Vehiculo
- Copia de DNI de Propietario X 2
7. Padron de Conductores visado por Representante de la Empresa
- Copia de Licencia de Conducir con la Categoria Respectiva
- Copia DNI del Conductor
8. Copia de RUC de Empresa
9. Fotografia frontal y lateral de un vehiculo con los colores identificadora de la
....Empresa.
10.Autorizacion de Terminal Terrestre(paradero de inicio y final) por SGTTSV
11. Constancia de No Adeudar emitido por SGTTSV
12. Constancia de No Adeudo del Impuesto al Patrimonio Vehicular
13. Compromiso de Mantenimiento Vehicular por el Representante Legal
14. Recibo de Pago de Inspeccion de Campo $S/. 35.00 0.959
144 JAUTORIZACION DE LOCALES PARA TERMINAL TERRESTRE
Empresas de Servicio de Transportes Publico(Para rutas nuevas, renova-ciones, Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerenciade | Gerencia Municipal
ampliaciones, modificaciones) Documentario [ Transito, Transportes y| Transito,
! Seguridad Vial Transportes y
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 1. Solicitud Dirigida al Alcalde S/. 6.00, 0.164 Seguridad Vial
2. Copia Simple Literal de Inscripcion de la Empresa de SUNARP X 30
3. Copia Simple de Contrato con Propietarios de Ambientes adecuados para terminal
4. Croquis de Ambientes y Distribucion, segin Condiciones Técnicas
5. Derecho de Evaluacion. S/. 35.00 0.959
145 JCONSTANCIA DE NO ADEUDAR (Alquiler y Ocupacion)
Personas Juridicas de Transportes Tramite Sub Gerencia de
Nartimantarin I Trancitn Tranennrtac
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REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo » ) Instancia de resolucién de
N° DE UIT | Derecho Aprob,'l Evaluacion ~ |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CMIMPH 1. Solicitud Dirigida al Alcalde s.ooo] ol 1 T equridaa vial
2. Copia Simple DNI de Representante Legal
3. Pago por Constancia S/. 10.00 0.274)
146 | CONSTANCIA PARA OPERACION DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
Personas Naturales y Empresas de Transportes que realizaran Servicio de Tramite Sub Gerencia de
Transporte de Pasaj en todas las falidad Documentario ~ JTransito, Transportes y|
Seguridad Vial
D.S. 017-2008-MTC Publicado en 18/04/2008(Placas) 1. Solicitud Dirigida al Alcalde S/. 6.00| 0.164
2. Copia de Tarjeta de Propiedad X L
3. Copia de DNI del Propietario
4. Pago por constancia S/.10.00 0.274
147 |REGISTRO DE EMPRESAS DE TRANSPORTES TERRESTRES
|Empresas de servicio de transporte urbano (Taxis, masivos), especial, Tramite Sub Gerencia de
interurbano en la Provincia de Huancavelica Documentario Tranzto, Tr;nj;z/ort‘es Y
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00, 0.164 equrcaa e
2. Derecho de Registro de Empresas
a.- Empresas de Radio Taxis S/.150.00 4.110 X 2
b.- Empresas de Servicios Especiales(Personal y/o Trabajadores, Turismo, de Mer- S/. 150.00 4.110
cancia, Escolar)
c.- Empresas Inter Urbanos S/. 300.00 8.219
3. Informe de Inspeccion Técnico Factible
4. Copia Simple de la Resolucion de Autorizacion de Ruta
148 JEMPADRONAMIENTO DE VEHICULO EN DIVERSAS MODALIDADES
Padrén General de Vehiculos de la SGTTSV Tramite Sub Gerencia de
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CMIMPH 1. Solicitud dirigida al Alcalde incluye registro s/.6.00]  0.164 Documentario T"’”Ss“"v Tj"j?/‘”‘fs y
2. Derecho de Empadronamiento de Vehiculos S/.10.00 0.274 equndac e
3. Copia simple del DNI del propietario (vigente) X 3
4. Copia simple de la tarjeta de propiedad.
5. Constancia de No Adeudo del Impuesto al Patrimonio Vehicular
(En caso de no tener actualizada la Tarjeta de Propiedad, adjuntar contrato de
compra Venta notarial que demuestre el trato sucesivo de la propiedad).
149 |EMPADRONAMIENTO DE CONDUCTORES
Padrén General de Conductores de la SGTTSV Tramite Sub Gerencia de
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 1. Solicitud dirigida al Alcalde incluye registro S/. 6.00, 0.164 Documentario Tranzto‘ Tr:nj;zﬁrt‘es Y
2. Derecho de Empadronamiento de Conductor S/. 10.00 0.274 X 3 equnceatia
3. Copia simple del DNI del Conductor (vigente)
4. Copia simple de la Licencia de Conducir
5. Constancia de No Adeudo de Infracciones de Transito
150 JACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE DATOS DE REGISTRO DE EMPRESA
Padrén General de Empresas en la SGTTSV Tramite Sub Gerencia de
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CMIMPH 1. Solicitud dirigida al Alcalde s.6.00]  0.164 Documentario T’a“zw* TT:“;Q/‘?“‘ES y
2. Derecho de Registro de Actualizacion ylo Modificacién si2000 osse| 1 equncec tia
3. Copia autenticada del documento que sustente la actualizacion y/o modificacion de
datos inscrito en Registros Publicos.
4. Copia simple del DNI de los nuevos miembros del Directorio de la empresa
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151 [JACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE DATOS DE REGISTRO DE VEHICULOS
Padrén General de Vehiculos en la SGTTSV Tramite Sub Gerencia de
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CMIMPH 1. Solicitud dirigida al Alcalde s.6.00]  0.164 Documentario T""”g‘“ T’;’"j‘c’“‘es y
2. Derecho de Registro de Actualizacion y/o Modificacion S/.20.00 0548] X 3 equncas e
3. Copia simple del DNI del propietario (vigente)
4. Copia simple de la Tarjeta de Propiedad (Modificado).
152 |AUTORIZACION DE OPERACION VEHICULAR
Para el Servicio de Transportes Publico Urbano e Interurbano Tramite Sub Gerencia de
(Anual) 1. Solicitud dirigida al Alcalde si.6.00]  0.164 Documentario T’a“gm* T:“jf/‘?“‘es y
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 2. Constancia de No Adeudar(Vehicular y Conductor) equncad v
3. Copia de Tarjeta de Propiedad Vehicular
4. Copia de Licencia de Conducir con la Categoria Respectiva X 5
5. Copia de SOAT vigente segun la modalidad autorizada
6. Derecho de Autorizacion
a.- Automdvil / Station Wagon S/. 60.00 1.644)
b.- Camioneta Rural S/.100.00 2.740,
c.- Microbuses / Omnibuses S/. 180.00 4.932)
153 |TARJETA DE CIRCULACION VEHICULAR
Para el Servicio de Transportes Publico Urbano e Interurbano Tramite Sub Gerencia de
(Anual) 1. Solicitud dirigida al Alcalde s/.6.00]  0.164 Documentario T’a“z‘“ TZ’";Q/‘?“‘BS y
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 2. Recibo de Pago de Tarjeta de Circulacion Vehicular S/. 16.00 0.438] X 5 equncad e
3. Haber Aprobado Constatacion Técnica de Vehicular
4. Constancia de No Adeudar (PIT y Resolucion de Sancion)
5. Autorizacon de operacion vehicular
154 |TARJETA DE OPERACION VEHICULAR
Para el Servicio de Transportes Especial(Taxis, Escolar, Turismo, Personal, Tramite Sub Gerencia de
|Mercancia) Documentario ~ [Transito, Transpgnes y
Seguridad Vial
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164]
2. Recibo de Pago de Tarjeta de Circulacion Vehicular S/. 16.00 0438] X 5
3. Haber Aprobado Constatacion Técnica de Vehicular
4. Constancia de No Adeudar (PIT y Resolucion de Sancion)
5. Autorizacon de operacion vehicular
155 |DUPLICADO DE TARJETA DE CIRCULACION Y OPERACION VEHICULAR
Tramite Sub Gerencia de
Para el Servicio de Transportes Publico Terrestre en Todas las Modalidades Documentario | Transito, Transportes Y|
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164] X 3 Seguridad Vil
2. Recibo de Pago S/. 16.00 0.438
3. Declaracion Jurada de Pérdida o Deterioro y/o Denuncia Policial
156 |HABILITACION DE CIRCULACION VEHICULAR
Tramite Sub Gerencia de
Para el Servicio de Transportes Publico Terrestre en Todas las Modalidades Documentario [ Transito, Transportes y
X 3 Seguridad Vial
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164
2. Recibo de Pago de Circulacion Vial por 12 Meses y/o Mensual S/.120.00 3.288
157 JCONSTATACION TECNICA VEHICULAR
Tramite Sub Gerencia de
Para el Servicio de Transportes Publico Terrestre en Todas las Modalidades Documentario [ Transito, Transportes y
\'4 2 Qaniiridad \fial
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Derecho de Tramit. Calificacion

N° DE uir Derecho | Aprob.
Previa

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS i
'I Evaluacion
ORD Format.| Vigente | de Pago Automa

Numero y denominacién " R
. y nact Codigo % (sl) Positivo | Negativo

(Semestral) 1. Recibo de Pago S/. 10.00 0.274
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 2. Constancia de No Adeudar(Vehicular y Conductor)

Plazo
Resoluc|
dias
habiles

o

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

oy vian

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci

Apelacion
on

158 JDUPLICADO DE CONSTATACION TECNICA VEHICULAR

Para el Servicio de Transportes Publico Terrestre en Todas las Modalidades

Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164] X
2. Recibo de Pago S/.10.00 0.274
3. Declaracion Jurada de Pérdida o Deterioro y/o Denuncia Policial

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes y|
Seguridad Vial

159 JAUTORIZACION DE OPERACION VEHICULAR DE SERVICIO DE TAXI

Para el Servicio de Taxis Independientes
. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164
. Copia de Tarjeta de Propiedad

. Copia de DNI del Propietario

. Copia de Licencia de Conducir con la Categoria Respectiva

Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH

. Copia de SOAT vigente seguin la modalidad autorizada
. Compromiso de Servicio Exclusivo de Taxi

~ o O & w o =

. Empadronamiento de (Vehiculo y Conductor)

8. Recibo de Sticker de Taxi Independiente

9. Constancia de No Adeudar(Vehicular y/o Conductor)
10.Constatacion Técnica Vehicular

11. Derecho de Autorizacion S/. 150.00 4.110)

10

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes Y|
Seguridad Vial

Para el Servicio de Empresas y/o Radio Taxis
. Solicitud dirigida al Alcalde S/.6.00 0.164]
. Copia de Resolucion de Autorizacion de Servicio de Radio Taxi
. Informe de Inspeccion de Campo
. Compromiso de Servicio Exclusivo de Taxi

1
2
3
4
5. Empadronamiento de (Vehicular y Conductor)
7. Recibo de Sticker de Taxi Independiente

8. Constancia de No Adeudar (Vehicular y/o Conductor)
9. Constatacion Técnica Vehicular

10. Derecho de Autorizacion S/. 150.00 4.110)

10

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes y|
Seguridad Vial

160 JAUTORIZACION DE OPERACION VEHICULAR DE SERVICIO ESCOLAR

Para Personas Naturales
. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00, 0.164
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH . Copia de Tarjeta de Propiedad

. Copia de DNI del Propietario

1
2
3
4. Copia de Licencia de Conducir con la Categoria Respectiva
5. Copia de SOAT vigente segn la modalidad autorizada

6. Compromiso de Servicio Exclusivo de Escolar

7. Empadronamiento de (Vehiculo y Conductor)

8. Recibo de Sticker de Escudo Huancavelica

9. Constancia de No Adeudar(Vehicular y/o Conductor)

10. Constatcién Técnica Vehicular

10

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes Y|
Seguridad Vial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

N° DE
ORD

oG

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS

Derecho de Tramit.

Calificacion

Numero y denominacién

11. Derecho de Autorizacion

Format.

Codigo

uir
Vigente
%
S/.150.00

Derecho
de Pago

(sl
4110

P\utomal

Aprob.'l

Evaluacion
Previa

Positivo | Negativo

Plazo
Resoluc|
dias
habiles

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci

Apelacion
on

Para Personas Juridicas

. Solicitud dirigida al Alcalde

. Copia de Resolucion de Autorizacion de Servicio Escolar
. Reporte de Inspeccion de Campo

. Compromiso de Servicio Exclusivo Escolar

. Empadronamiento de Vehiculo

. Recibo de Sticker de Escudo Huancavelica

. Constancia de No Adeudar

~ O~ » o =

=3

9. Constatacion Técnica Vehicular
10. Compromiso de Empresa de Garantia del Servicio
11. Derecho de Autorizacion

S/.6.00

S/. 150.00

0.164

4.110)

10

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes Y|
Seguridad Vial

161

AUTORIZACION DE OPERACION VEHICULAR DE SERVICIO DE TAXI TURISM!

0, PERSONAL Y TRABAJADORES

Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH

Para Personas Naturales

. Solicitud dirigida al Alcalde

. Copia de Tarjeta de Propiedad

. Copia de DNI del Propietario

. Copia de Licencia de Conducir con la Categoria Respectiva
. Copia de SOAT vigente segun la modalidad autorizada

. Compromiso de Servicio Exclusivo de Turismo, Personal y Trabajadores
. Empadronamiento de (Vehiculo y Conductor)

. Recibo de Sticker de Escudo Huancavelica

. Reporte de Inspeccion de Campo

10.Constancia de No Adeudar(Vehicular y/o Conductor)
11.Constatatcion Técnica Vehicular

FEECEEEGEEGESEEE S

12. Derecho de Autorizacion

S/. 6.00]

S/. 150.00

0.164]

4.110

10

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes Y|
Seguridad Vial

Para Personas Juridicas

1. Solicitud dirigida al Alcalde

2. Copia de Resolucion de Autorizacion de Servicio Turismo, Personal y Trabajador
3. Reporte de Inspeccion de Campo

4. Compromiso de Servicio Exclusivo Turismo, Personal y Trabajadores
5. Empadronamiento de (Vehiculo y Conductor)

7. Recibo de Sticker de Escudo Huancavelica

8. Constancia de No Adeudar (Vehicular y/o Conductor)

9. Constatacion Técnica Vehicular

10. Compromiso de Empresa de Garantia del Servicio

11. Derecho de Autorizacion

S/. 6.00]

$/.150.00

0.164

4.110

10

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes Y|
Seguridad Vial

162

AUTORIZACION DE OPERACION VEHICULAR DE MERCANCIA

(Carga y Descarga de Materiales de Agregado, Construccion, Alimentos,
Bebidas y Otros Productos) Diario

Decreto Supremo N° 033-2001-MTC publicado el 24-07-2001

Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH

Para Personas Naturales
1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Derechos de Autorizacion
a. Vehiculos Menores a 2 TM
b. Vehiculosde2a 5 T™
c. Vehiculos de 5a 10 TM
d. Vehiculos de 10 a 15 TM

e. Vehiculos de 15 TM a més

S/. 6.00]

$/.10.00
S/.20.00
$/.30.00
S/.40.00

S/.50.00

0.164

0.274
0.548
0.822)
1.096

1.370]

10

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes Y|
Seguridad Vial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

oG
ORGANISMO - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

Derecho de Tramit. Calificacion

N° DE uir Derecho | Aprob.

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago hutoma

REQUISITOS 'I

Evaluacion
Previa

Numero y denominacién "
y Codigo % (S1) Positivo

3. Copia Simple del DNI del Propietario

4. Copia de Tarjeta de Propiedad Vehicular

5. Copia de Licencia de Conducir con la Categoria Respectiva
6. Empadronamiento de (Vehicular y Conductor)

7. Constancia de No Adeudar (Vehicular y/o Conductor)

18. Croquis de Uso de Via y Horario

Negativo

Plazo
Resoluc|
dias
habiles

Inicio del
Procedi-
miento

Autoridad
Competente
para Resolver

Instancia de resolucion de
recurso

Reconsideraci

Apelacion
on

Para Personas Juridicas

1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00, 0.164

2. Derechos de Autorizacion
a. Vehiculos Menores a2 TM S/.15.00 0411
b. Vehiculos de2a5T™ S/. 25.00 0.685
c. Vehiculos de 5a 10 TM S/. 35.00 0.959)
d. Vehiculos de 102 15 TM S/. 45.00 1.233 X
e. Vehiculos de 15 TM a més S/. 55.00 1.507

3. Copia simple RUC

4. Copia de Resolucion de Autorizacion

5. Empadronamiento de (Vehiculos y Conductor)

6. Constancia de No Adeudar (Vehicular y/o Conductor)

7. Croquis de Uso de Via y Horario

10

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes Y|
Seguridad Vial

163 |AUTORIZACION DE OPERACION VEHICULAR DE MERCANCIA

Para Personas Naturales

(Carga y Descarga de Materiales de Agregado, Construccion, Alimentos, 1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00, 0.164

Bebidas y Otros Productos) Trimestral 2. Derechos de Autorizacion

Decreto Supremo N° 033-2001-MTC publicado el 24-07-2001 a. Vehiculos Menores a2 TM S/. 150.00 4.110

Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH b. Vehiculosde2a 5 T™ S/. 250.00 6.849
c. Vehiculos de 5a 10 TM S/.300.00 8.219
d. Vehiculos de 102 15 TM S/. 350.00 9.589)
e. Vehiculos de 15 TM a més S/. 400.00 10.959)

3. Copia Simple del DNI del Propietario

4. Copia de Tarjeta de Propiedad Vehicular

5. Copia de Licencia de Conducir con la Categoria Respectiva

6. Empadronamiento de (Vehicular y Conductor)

7. Constancia de No Adeudar(Vehicular y/o Conductor)

18. Croquis de Uso de Via y Horario

10

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes Y|
Seguridad Vial

Para Personas Juridicas

1. Solicitud dirigida al Alcalde

2. Derechos de Autorizacion
a. Vehiculos Menores a2 TM S/. 200.00 5.479
b. Vehiculosde2a 5 T™ $/. 300.00 8.219
c. Vehiculos de 5a 10 TM S/. 350.00 9.589
d. Vehiculos de 102 15 T™M S/.400.00f  10.959 X
e. Vehiculos de 15 TM a més S/. 450.00 12.329)

3. Copia simple RUC

4. Copia de Resolucion de Autorizacion

5. Empadronamiento de (Vehiculo y Conductor)

6. Constancia de No Adeudar(Vehicular y/o Conductor)

10

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Transito, Transportes Y|
Seguridad Vial




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo - ) Instancia de resolucion de
N° DE uiT Derecho Aprob.'l Evaluacion  |Resoluc{ Inicio d‘?l Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacion : o - X - miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
7. Croquis de Uso de Via y Horario
164 JAUTORIZACION DE SALIDA FUERA DE RUTA (POR VEHICULO)
Asuntos Particulares, Excursiones, Turismo y Otros S/. 25.00 0.685 Tramite Sub Gerencia de
Decreto Supremo N° 009-2004-MTC publicado el 03-03-2004 1. Solicitud dirigida al Alcalde Documentario T’a“g‘q TT;“;Q/‘?“‘ES Y
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 2. Autorizacion del gerente de la empresa equndad e
3. Copia de SOAT vigente
4. Copia de Tarjeta de Propiedad Vehicular
5. Copia de Licencia de Conducir con la Categoria Respectiva X 2
6. Derecho de Autorizacion
a. Hasta 5 Dias S/. 25.00 0.685
b. De 6 a 10 Dias S/. 50.00 1.370
c.De 11 a 15 Dias S/.75.00 2.055
d. Mayores de 16 Dias S/.100.00 2.740
165 |REEMPLAZO, SUSTITUCION DE VEHICULO
Persona Natural Tramite Sub Gerencia de
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 1. Solicitud Drigida al Alcalde s.6.00] 0.164 Documentario T'a"g“’v Tz’"jwes y
Decreto Supremo N° 009-2004-MTC publicado el 03-03-2004 2. Copia de Tarjeta de Propiedad egunac e
3. Copia de DNI del Propietario
4. Constancia de No Adeudar(Vehicular y Conductor) X 5
5. Constancia de Baja Vehicular Expedido por SGTTSV
6. Habilitacion de Cupo Expedido por SGTTSV
7. Copia de Inspeccion Técnica Vehicular
8. Derecho de Autorizacion S/. 25.00 0.685)
Persona Juridica Tramite Sub Gerencia de
1. Solicitud Dirigida al Alcalde s.600l 0164 Documentario Transsnezuan:;:;;?;es Y
2. Inspeccion Técnica Vehicular
3. Documento de Gerente de Empresa dando Baja X 5
4. Constancia de No Adeudar(Vehicular y Conductor)
5. Constancia de Baja Vehicular Expedido por SGTTSV
6. Derecho de Autorizacion S/. 40.00 1.096
166 |BAJA DE VEHICULOS
Personas Juridicas Tramite Sub Gerencia de
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 1. Solicitud dirigida al Alcalde S.6.00]  0.164 Documentario Tranzto, TE";?/‘?TBS Y
2. Constancia de autorizacion de baja otorgada por el Gerente de la empresa. X 5 equndad e
3. Devolucion del Tarjeta de Circulacion y Operacion Vehicular
4. Copia de Renuncia de Vehiculo
5. Derecho de Baja S/.20.00 0.548]
167 |INSCRIPCION DENTRO DE LIMITE DE FLOTA VEHICULAR
Para Personas Naturales y Juridicas Tramite Sub Gerencia de
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00! 0.164] Documentario | Transito, Transportes
2. Pago por derecho de Atencion. S/. 60.00 1644 X 5 y Seguridad Vial
3. Cumplir con los requisitos de REGISTRO VEHICULAR
168 JINSCRIPCION DE VEHICULOS MENORES NO MOTORIZADOS Y MOTORIZADOS
I (Bicicletas, Triciclos, Motos Lineales, Trimotos, Cuatrimotos, Etc.) IPara Personas Naturales y Juridicas _ Tfam“é SUP Gerencia de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

oG
ORGANISMO - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo » ) Instancia de resolucién de
N° DE UIT | Derecho Aprob,'l Evaluacion ~ |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacién ' Y ” - " miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
Decreto Supremo N° 033-2001-MTC publicado el 24-07-2001 1. Solicitud dirigida al Alcalde s.6.00]  0.164 Uocumentario ”"’”zfe‘gu'rz’gjmes Y
2. Copia de DNI del Propietario y/o Constitucion de Empresa
3. Copia de Factura o Declaracion Jurada X 5
4. Derecho de Pago de Emision de Tarjeta de Propiedad S/. 10.00 0.274
5. Derecho de Empadronamiento de Vehiculo Menor S/. 5.00, 0.137
5. Derecho de Pago por entrega de Placa S/. 15.00 0.411
169 |DUPLICADO DE TARJETA DE PROPIEDAD DE VEHICULOS MENORES
Para Personas Naturales y Juridicas Tramite Sub Gerencia de
1. Solicitud dirigida al Alcalde s/.6.00]  0.164 Documentario T'a”ss“"v Tf”j?/‘“‘es y
Decreto Supremo N° 033-2001-MTC publicado el 24-07-2001 2. Copia de DNI del Propietario y/o Constitucion de Empresa equncac e
3. Declaracion Jurada de Perdida y/o Devolucion de Deterioro
4. Derecho de Pago de Emision de Tarjeta de Propiedad X 3
a. Bicicletas y Triciclos S/. 8.00] 0.219
b. Motos Lineales S/. 8.00] 0.219)
c. Trimotos S/. 10.00 0.274
d. Cuatrimotos S/. 10.00 0.274
170 JLICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/.6.00 0.164 Tramite Sub Gerencia de
HASTA 250 C.C. (VALIDO POR 03 AROS) 2. Copia simple del DN del solicitante (vigente). Documentario T'a”z“’v Tz’"j"v"“fs y
Decreto Supremo N° 040-2008-MTC 3. Copia legalizada Certificado de Estudios ( 5to de Secundaria o Superior). equnac e
4. Constancia de No Adeudar de Infracciones de Transito
5. Examen Psicosomatico Expedido por Centro Autorizado
6. Aprobacion del Examen de Normas de Transito. X 10
7. Derecho de Licencia de Conducir
a. Moto Lineal S/. 45.00 1.233
b. Trimoto (Carga) S/. 60.00 1.644
c. Cuatrimoto (Chachicard) S/. 60.00 1.644]
171 |DUPLICADO DE LICENCIAS DE CONDUCIR DE VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/.6.00 0.164 Tramite Sub Gerencia de
2. Copia simple del DNI del solicitante (vigente). Documeniario Tra"?o’ Trsnjri/ort‘es Y
Decreto Supremo N° 040-2008-MTC 3. Denuncia de Perdida en PNP y/o Devolucion de Licencia Deteriorada X 2 equnac e
4. Constancia de No Adeudar de Infracciones de Transito
5. Derecho de Pago de Licencia de Conducir S/. 35.00 0.959
172 |RENOVACION DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS HASTA 250 C.C. (VALIDO POR 03 ANOS)
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/.6.00 0.164 Tramite Sub Gerencia de
2. Copia de DNI del Solicitante Documentario ~ fTransito, Transportes y|
Seguridad Vial
Decreto Supremo N° 040-2008-MTC 3. Constancia de No Adeudar de Infracciones de Transito
4. Certificado de Seguridad Vial y/o Normas de Transito
5. Examen Psicosomético Expedido por Centro Autorizado
6. Aprobacion del Examen de Normas de Transito. X 10
7. Derecho de Licencia de Conducir
a. Moto Lineal S/. 45.00 1.233
b. Trimoto (Carga) S/. 60.00 1.644

c. Cuatrimoto (Chachicard) S/. 60.00 1.644]




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo - ) Instancia de resolucion de
N° DE uiT Derecho Aprob,'l Evaluacion  |Resoluc:| Inicio d‘?l Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacion ' Y ” - - miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
173 JCONSTANCIA DE RECORD DE CONDUCTOR
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164 Tramite Sub Gerencia de
Decreto Supremo N° 040-2008-MTC 2. Copia de DNI del Interesado Documentario. | Transito, Transportes y)
X 1 Seguridad Vial
3. Derecho de Record S/.10.00 0.274
174 |CONSTANCIA DE NO ADEUDAR PAPELETAS DE INFRACCION DE TRANSITO
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164] Tramite Sub Gerencia de
Decreto Supremo N° 040-2008-MTC 2. Copia de DNI del Interesado Documentario. | Transito, Transportes y)
X 1 Seguridad Vial
3. Derecho de Constancia $/.10.00 0.274
175 |CONSTANCIA PARA MINISTERIO DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164] Tramite Sub Gerencia de
Decreto Supremo N° 040-2008-MTC 2. Copia de DNI del Interesado Dacumentario [ Transito, Transportes y
. X 1 Seguridad Vial
3. Derecho de Constancia S/.10.00 0.274
176 |REPORTES INFORMATICOS (POR HOJA) ylo COPIAS DE PIT, RESOLUCIONES
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/.6.00 0.164 Tramite Sub Gerencia de
Decreto Legislativo N° 776 publicado el 31-12-1993 2. Derecho de Pago x Hoja s.100] 0027 Documentario - [Transito, Transportes y
X 2 Seguridad Vial
3. Copia de PIT y Resoluciones Fedateadas S/. 3.00, 0.082
177 JLIBERACION DE VEHICULO INTERNADO EN EL DEPOSITO (POR VEHICULO)
1. Pago por servicio de guardiania (depésito) por cada 24 horas Tramite Sub Gerencia de
a.- Vehiculo de transporte Masivo (por vehiculo) §/.20.00]  0.548 Documentario Tra"§‘°’ Trs”j?/m‘es Y
Decreto Supremo N° 033-2001-MTC publicado el 24-07-2001 b.- Vehiculo de transporte camioneta rural (por vehiculo) S/. 15.00 0.411 equndac e
c.- Vehiculo de transporte auto colectivo (por vehiculo) S/. 10.00 0.274
d.- Vehiculos menores motorizados S/. 5.00 0.137]
e.- Vehiculos no motorizados. S/.1.00 0.027] X 5
2. Pago por servicio de remolque de la gria municipal S/.20.00 0.548
3. Copia simple del DNI del propietario o del responsable del retiro del vehiculo
4. Copia simple de la Tarjeta de Propiedad.
5. Copia simple del recibo de pago de la PIT 6 RSFPI que motivo el internamiento.
6. Copia simple del recibo de pago por servicio de guardiania (depdsito)
178 JAUTORIZACION DE USO DE ViA (DESFILES, PASACALLES, PASEO DE ANTORCHAS, ETC)
1. Solicitud simple dirigida al Alcalde S/. 6.00, 0.164 Tramite Sub Gerencia de
2. Derecho de Autorizacion para uso de via publica. S/.40.00]  1.09 X 5 Documentario Tm"z;;z’;‘j‘ij;es Y
Decreto Supremo N° 033-2001-MTC publicado el 24-07-2001 3. Croquis de recorrido
4. Fecha y duracion del Uso de la Via
179 |AUTORIZACION PARA ESTACIONAMIENTO VEHICULAR FRENTE A INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS DE LA CIUDAD DE HVCA DECLARADOS COMO ZONA RIGIDA
Para Personas Naturales y Juridicas Tramite Sub Gerencia de
1. Solicitud simple dirigida al Alcalde s/.600] 0164 Documentario T'a"ss“"v Transpores
2. Copia de DNI y/o Acreditacion de Organizacion eguridad Via
Ordenanza Municipal N° 018-2010-CM/MPH 3. Croquis de uso de via
4. Copia de Tarjeta de Propiedad del Vehiculo X 3
5. Derecho de Pago:
a. Hasta 10 dias S/. 5.00] 0.137




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUANCAVELICA

ORGANISMO
UNIDAD ORGANICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(T.U.P.A. - 2,012)

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo - ) Instancia de resolucién de
N° DE uiT Derecho Aprob.'l Evaluacion  |Resoluc{ Inicio d‘?l Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago futoma Previa dias Procedi- Competente Reconsiderac
Numero y denominacion ' Y ” - - miento para Resolver Apelacion
Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles on
b. Hasta 30 dias S/. 15.00 0.411
c. Hasta 3 Meses S/. 40.00 1.096]
d. Hasta 6 Meses S/.70.00 1.918]
180 |MODIFICACION, AMPLIACION Y/O REDUCCION DE RUTA
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164] Tramite Sub Gerencia de
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CMIMPH 2. Estudio técnico de factibiidad de modificacin o ampliacion y/o reduccion de ruta Documentario T'a”ss“"v Tj"j?/‘“‘es y
Decreto Supremo N° 009-2004-MTC publicado el 03-03-2004 Visado por un profesional X 5 equncac e
3. Copia de Resolucion de Autorizacion.
4. Derecho de Pago S/.100.00 2.740
181 JINCREMENTO DE UNIDADES VEHICULARES POR EMPRESAS
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164] Tramite Sub Gerencia de
Ordenanza Municipal N° 010-2011-CM/MPH 2. Estudio técnico de factibilidad Técnico Econémico, visado por un profesional Documentario Tranzto, Trdanj;i/on‘es Y
Decreto Supremo N° 009-2004-MTC publicado el 03-03-2004 3. Copia de Resolucion de autorizacion. equridac Ve
4. Padron vehicular vigente. X 5
5. Padron de conductores con la Categoria correspondiente
6. Copia de los SOAT Vigente y de Servicio Publico
7. Derecho de pago por vehiculo S/. 50.00 1.370]
182 |CERTIFICADO DE HISTORIAL DE INFRACCIONES DE CONDUCTOR
1. Solicitud dirigida al Alcalde S/.6.00 0.164 Tramite Sub Gerencia de
Decreto Supremo N° 016-2009-MTC 2. Derecho de Pago por Certificado s.3500] 098] X 5 Documentario. - [Transito, Transportes y
Seguridad Vial
183 |CERTIFICADO DE PRESCRIPCION DE PAPELETAS DE INFRACCION DE TRANSITO
1. Solicitud simple dirigida al Alcalde S/. 6.00] 0.164] Tramite Sub Gerencia de
2. Copia de DNI y/o Licencia de Conducir X 5 Documentario T'a”ssi:;uTrS:j‘y;es Y
Decreto Supremo N° 016-2009-MTC 3. Derecho de Pago por Prescripcion de PIT S/.45.00 1.233|
4. Reporte Informatico
184 |DESCARGO DE NOTIFICACIONES DE INFRACCIONES Y PAPELETAS DE INFRACCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
1. Solicito Dirigido al Alcalde (del Infractor y/o Propietario) S/.6.00 0.164 Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerencia de | Gerencia Municipal
Ordenanza Municipal N° 019-2011-CM/MPH 2. Copia de Notificaciones Legible Documentario | Transito, Transportes y| ~ _ Transito,
Seguridad Vial Transportes y
Decreto Supremo N° 017-2008-MTC 3. Copia de Licencia de Conducir y/o DNI X 30 Seguridad Vial
4. Derecho de Pago de Descargo S/. 10.00 0.274
185 |RECURSOS ADMINISTRATIVOS DE RECONSIDERACION CONTRA LAS RESOLUCIONES DE SANCION
1. Escrito Fundamentado segun Ley N° 27444 y Firmado por un Letrado dirigido al Tramite Sub Gerencia de
Alcalde (del Infractor y/o Propietario) indicando domicilio real dentro de la ciudad. S/.6.00 0.164 Documentario T'a"SS"O* T’;‘"j‘c’"‘es Y
D.S. 017-2009-MTC 2. Copia Simple DNI yio Licencia de Conducir equncac e
Ley de Procedimientos Administrativos 27444 3. Copia de la Resolucion de Sancion. X 30
Ordenanza Municipal N° 019-2011-CM/MPH 4. Copia de Tarjeta de Propiedad del Vehiculo
5.- Nueva prueba.
186 |RECURSOS ADMINISTRATIVOS DE APELACION CONTRA LAS RESOLUCIONES DE SANCION
1. Escrito Fundamentado segun Ley N° 27444 y Firmado por un Letrado dirigido al Tramite Gerencia Municipal
Alcalde (del Infractor y/o Propietario) indicando domicilio real dentro de la ciudad. S/. 6.00, 0.164 Documentario
D.S. 017-2009-MTC 2. Copia Simple DNI y/o Licencia de Conducir
Ley de Procedimientos Administrativos 27444 3. Copia de Papeleta de Infraccion Legible X 30
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ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucién de
N° DE UIT | Derecho Aprob,'l Evaluacion ~ |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Fomat| Vigente | dePago putomal Previa dias Pr?cetcll- Com;eter;te Reconsideraci ol
N d inacio ” - - miento ara Resolver elacion
U CNMEE Codigo % (sl) Positivo | Negativo] habiles . on P
Ordenanza Municipal N° 019-2011-CM/MPH 4. Copia de Tarjeta de Propiedad del Vehiculo
5.- Copia de Resolucion de Sancion.
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
HUANCAVELICA
<y TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
g . (T.U.P.A. - 2,012)
ORGANISMO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : VALIDO PARA TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS
Derecho de Tramit. Calificacion Plazo Instancia de resolucion de
REQUISITOS = Inicio del Autoridad
N° DE Derecho UIT | Aprob. Evaluacion resoluc- ) recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = . Vients Butoma Previa di Procedi- Competente R —
orm e Pago igente Automa ias ¥
Numero y denominacion o E — - . miento para Resolver econsideract Apelacion
Cod. (S1.) % Positivo | Negativo [ habiles on
187 |SOLICITUD DE INFORMACION QUE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA POSEA O REPRODUZCA
a) Formato conteniendo los siguientes datos: X 4 Sub Gerencia] Funcionario Unidad Gerencia
Funcionario Responsable de entregar la informacion. de Responsable Organica Municipal
(EXCEPTO LAS RESTRICCIONES PREVISTAS EN EL ARTICULO 17° Datos del Solicitante. Secretaria designado pertinente
DEL D.S. 043-2003-PCM) Informacion Solicitada (concreta y precisa). General por Resolucién
|BASE LEGAL Dependencia de la cual se requiere la informacion. de Alcaldia
a) Constitucion Politica del Perd Forma de la entrega de la informacion
b) Ley 27444 del 11 de Abril de 2001 b) Copia de Documento de Identidad del solicitante si es persona natural, o copia del
c) Ley 27806 del 03 de Agosto de 2002 poder si es persona juridica.
d) D.S. N° 043-2003-PCM del 24 de Abril de 2003 c) Pagar derechos de reproduccion o la copia de la informacion
e) D.S. N° 072-2003-PCM del 07 de Agosto de 2003 c.1) Fotocopia tamafio A-4 (Unidad) S/.0.20) 0.005
c.2) Fotocopia tamafio A-3 (Unidad) s/.1.00] 0.027
c.3) Por pagina impresa s/.050) 0.014
c.4) Por CD 8/.5.00] 0.137
c.5) Copia fedeatada por hoja sl.070} 0.019
c.6) Fedateado por documento s/.050) 0.014

Pago del costo de reproduccion luego de aprobada la procedencia de la informacion
solicitada, liquidacion que estara a disposicion del solicitante a partir del 6° dia habil de
presentada la solicitud.

En caso que la solicitud no cuente con los requisitos antes sefialados, el solicitante tendra
un plazo de 48 horas para subsanarlos, caso contrario se tendra como no presentada.
Si la solicitud se presenta por la Unidad de Tramite Documentario podra responderse el
pedido o remitir cualquier otra informacion utilizando correo electrénico siempre que el

solicitante haya dado su conformidad en la solicitud.

Cuando la informacion sea remitida via correo electrénico, no generara costo alguno en el
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ORGANISMO - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO - SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION

REQUISITOS Derecho de Tramit. Calificacion Plazo » ) Instancia de resolucién de
N° DE UIT | Derecho Aprob,'l Evaluacion ~ |Resoluc| Inicio del Autoridad recurso
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Foma| Vigente | dePago futoma Previa dias Pr?cetcll- Com:eter;te Reconsiderac
inaci6 miento ara Resolver i
Numero y denominacion Codigo % (sl Positivo | Negativo] habiles . on A

solicitante.

La respuesta a la solicitud que esté contenida en medio magnético o impresa, sera puesta a
disposicion del solicitante en la Unidad de Tramite Documentario, previa presentacion de

la constancia de pago, en caso de existir costo de reproduccion, la entrega debera requerirse
dentro del plazo de 30 dias calendarios contados a partir de la puesta a disposicion de la
Jliquidacion o de la informacién, segun corresponda; de lo contrario su solicitud sera
archivada.




