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Huancavelica, 02 de octubre 2024
VISTO:

El Informe N° 217-2024-GPP/MPH., de fecha de recepcion 02 de octubre de
2024, de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, quien remite la Directiva N° 007-2024-MPH
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS Y RENDICION POR VIAJES EN
COMISION DE SERVICIOS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA”, propuesto por la Sub
Gerencia de Racionalizacién, Estadistica e Informatica, a través del Informe N° 136-2024-SGREI-
GPP/MPH., para su aprobacion correspondiente via acto resolutivo.

CONSIDERANDO:

Que, las municipalidades son organismos de gobierno local con personeria
juridica de derecho publico, tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia, conforme lo establece el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, concordante
con la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades. La autonomia que la Constitucién establece para
las municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos vy de
administracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el articulo VIII del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades, establece que: "Los gobiernos locales estén sujetos a las leyes y disposiciones que, de
manera general y de conformidad con la Constitucién Politica del Perl, regulan las actividades y
funcionamiento del Sector PUblico, asi como las normas técnicas referidas a los servicios y bienes publicos,
y a los sistemas administrativos del Estado que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento
obligatorio (...)";

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2013-EF., se regula el otorgamiento
de viaticos para viajes en comision de servicios en el territorio nacional, en su articulo 19 primer parrafo
establece los "Montos para el Otorgamiento de Vidticos en comisién de servicios para los funcionarios y
empleados publicos, independientemente del vinculo que tengan con el Estado; incluyendo aquellos que
brinden servicios de consultoria que, por la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar
viajes al interior del pais";

Que, mediante el articulo 3° del Decreto Supremo N° 007-2013-EF, precitado,
en cuanto a la Rendicién de Cuentas, establece que "las personas de acuerdo a lo establecido en el articulo
10 de la presente norma que perciban viaticos deben presentar la respectiva rendicion de cuenta y gastos
de viaje debidamente sustentada con los comprobantes de pago por los servicios de movilidad,
alimentacién y hospedaje obtenidos hasta por un porcentaje no menor al setenta por ciento (70%) del
monto otorgado. El saldo resultante, no mayor al treinta por ciento (30%) podra sustentarse mediante
Declaracién Jurada, siempre que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de
conformidad con lo establecido por la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria - SUNAT. La
rendicidn de cuentas debera presentarse dentro de los diez (10) dias habiles contados desde la culminacion
de la comision de servicios";

Que, mediante Informe N° 119-2024-SGCyF-GAF/MPH., la Sub Gerencia de
Contabilidad y Finanzas, solicita revisiéon y actualizaciéon de la Directiva "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS Y RENDICION POR VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA”;

Que, mediante Memorando N° 578-2024-GAF/MPH., la Gerencia de
Administracion y Finanzas, solicita revision, actualizacion y aprobaciéon de la Directiva "NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS Y RENDICION POR VIAJES EN COMISION DE
SERVICIOS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA";

Que, mediante Informe N© 133-2024-SGREI-GPP/MPH., el Sub Gerente de
Racionalizacién, Estadistica e Informatica, solicita la validacién respectiva para proseguir con los tramites
para su aprobacion;

Que, mediante Informe N° 162-2024-SGCyF-GAF/MPH., el Sub Gerente de
Contabilidad y Finanzas, da su validacion correspondiente de la Directiva N© 007-2024-MPH;

Que, mediante Informe N© 136-2024-SGREI-GPP/MPH., el Sub Gerente de
Racionalizacién, Estadistica e Informatica, remite la propuesta de la Directiva N° 007-2024-MPH "NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS Y RENDICION POR VIAJES EN COMISION DE
SERVICIOS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA”, para su aprobaciéon mediante acto
resolutivo, cuyo objetivo es establecer lineamientos y procedimientos para el otorgamiento adecuado de
vidticos y pasajes a funcionarios y servidores que prestan servicios en la Municipalidad Provincial de
Huancavelica y garantizar que las rendiciones de cuentas se efectiien en forma oportuna, estableciéndose
las acciones de seguimiento y control;

Que, mediante Opinién Legal N° 192-2024-GAJ/MPH., la Gerencia de Asesoria
Juridica, resulta procedente la aprobacion de la Directiva N° 007-2024-MPH “"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS Y RENDICION POR VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA”, (...);



Que, el literal a) del articulo 53° del Reglamento de Organizacion y Funciones,
aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 006-2014-CM/MPH., y modificatorias; estable que la Sub
Gerencia de Racionalizacién, Estadistica e Informatica, es un Organo de Asesoramiento y tiene como
funcién formular, actualizar directivas y reglamentos de la Municipalidad Provincial de Huancavelica;

Que, resulta necesario contar con una Directiva que establezca criterios para el
uso de viaticos y pasajes que deberan seguir los funcionarios y servidores independientemente del vinculo
laboral que tengan con la Municipalidad, asi como la rendiciéon de cuentas en los plazos establecidos y
realizar acciones de seguimiento y control de los viaticos otorgados, razén por la cual la Sub Gerencia de
Contabilidad y Finanzas, ha considerado conveniente actualizar la Directiva sefalada lineas arriba;

Que, por otro lado, es preciso indicar que una Directiva es un dispositivo legal
de caracter interno, que formulan las dependencias administrativas, por intermedio de las autoridades
superiores, con la finalidad de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto determinado. Mediante
este documento las autoridades superiores dictan normas, disposiciones u érdenes de caracter general.
Como también, tiene por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o acciones que deben
realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes; en ese sentido, amerita emitir el presente
acto resolutivo;

Estando a lo expuesto, en atencidn a los documentos de vistos y de conformidad
a la Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, a la Resolucion de Alcaldia N° 004-2024-AL/MPH vy a los
Instrumentos de Gestion vigente, con visacion de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia
de Administracidén y Finanzas, Sub Gerencia de Racionalizacion, Estadistica e Informatica y Gerencia de
Asesoria Juridica de la Municipalidad Provincial de Huancavelica;

SE RESUELVE:

Articulo Primero. - APROBAR la Directiva N° 007-2024-MPH “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS Y RENDICION POR VIAJES EN COMISION DE
SERVICIOS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAVELICA”, por las consideraciones expuesta
en la presente resoluciéon, el mismo que consta de un anillado de veintitn (21) folios, que forma parte
integrante de la presente resolucién.

Articulo Sequndo. - DEJAR SIN EFECTO la Resolucién Gerencial N© 443-2023-
GM/MPH., que aprobé la Directiva N° 004-2023-MPH., y demas disposiciones que contravenga la presente
resolucion.

Articulo Tercero. - ENCARGAR el cumplimiento de la presente disposicion
municipal, a la Gerencia de Administracion y Finanzas, Sub Gerencia de Contabilidad y Finanzas, Unidad
de Tesoreria y a las demas dependencias competentes de la Municipalidad Provincial de Huancavelica,
conforme a ley.

Registrese, comuniquese y cumplase.

Distribucién:

Alcaldia.

Gerencia Municipal.

Gerencia de Administracion y Finanzas.
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

Sub Gerencia de Racionalizacion, Estadistica e I.
Sub Gerencia de Contabilidad y Finanzas.
Unidad de Tesoreria.

Unidad de Informatica.

Archivo.




